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https://teams.microsoft.com adresi ile oturum açma sayfası açınız

KURULUM
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OGRIS üzerinde 
Başvurular 
menüsünden  üyelik 
başvuru işlemlerini 
yapmayı unutmayınız!!!

https://teams.microsoft.com/


Personel   eposta hesabı                      öğrenci ÖğrenciNo@ohu.edu.tr

(@ohu.edu.tr uzantılı)

KURULUM

2
OGRIS üzerinden üyelik başvurusunu tamamladıysanız Microsoft üzerinde 
adınıza aşağıdaki şekilde Kullanıcı adı oluşturulacaktır. ;
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mailto:ÖğrenciNo@ohu.edu.tr


Parola : OGRIS üzerinde başvuru sırasında tanımlamış olduğunuz parola, 
Parolanızı unuttuysanız OGRIS üzerinden değiştirebilirsiniz

KURULUM
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Oturum açtığınız bilgisayar ortak kullanılan bir bilgisayar ise Hayır seçeneğini 
seçmeniz önerilir. Kişisel kullandığınız bir bilgisayar ise Evet seçmeniz daha 
sonra oturum açmanızda kolaylık sağlayacaktır

KURULUM
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Açılan sayfanın sol altında bulunan
Masaüstü uygulamasını indirin butonu
ile tercihe bağlı olarak uygulamayı
indirebilirsiniz yada web tarayıcısı
üzerinden kullanılabilirsiniz

KURULUM
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6 Masaüstü uygulamasını kurmak 
isterseniz İndirilen dosyayı 
çalıştırıp kurulum yapabilirsiniz
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Etkinlik alanından bildirimlerinizi görebilir, genel akışı buradan takip edebilirsiniz.

ETKİNLİK

1
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Sohbet Alanında kişileri seçip özel mesaj
gönderebilirsiniz

SOHBET
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Ekipler Alanında yeni bir ekip
oluşturabilir, dahil olduğunuz ekipleri
görebilirsiniz.

EKİPLER

1

Sınıf, ders, grup çalışması amacıyla ekip
oluşturmak için “Ekip Oluştur ” menüsünü
tıklayabilirsiniz

2
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Ekip Türü kısmından Çalışmanıza uygun ekip türünü seçiniz. Dersler için SINIF türü
seçilmelidir

EKİPLER

3
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Ekibinize ad verin. Sınıf,
DERSKODU,DERS Adı vs

EKİPLER

4

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı-2020
11



Ekibinize/Dersinize/Sınıfınıza
katılımcı ekleyebilir, yada daha
sonra eklemek üzere bu sayfayı
atlayabilirsiniz.

Katılımcı eklerken Ad Soyad Yada
Öğrenci numarası ile arama
yapabilir karşınıza çıkacak ekranda
ekleyebilirsinz.

EKİPLER

5

6
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Ekipler bölümünde Ekip adının
sağında bulunan butona tıklayarak

Ekibinizle ilgili genel ayarları
yapabilirsiniz

EKİPLER
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Ekibi Yönet Menüsü ile Üye
Ekleyebilirisiniz
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Ekibi Yönet “Üye ekle” butonuna tıklayarak katılımcıları tek tek ekleyebilirsiniz

EKİPLER

9
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Ekip Yönetimi menüsünde
Ayarlarr tabına tıklayarak
Üye izinlerini yönetebilirsiniz.

EKİPLER

10

Ayrıca bir ekip kodu oluşturarak 
bunu katılımcılarla paylaşırsanız 
bu kodu kullanarak Teams
üzerinden ekibinize 
kaydolabilirler
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EKİPLER

12

Oluşturduğunuz ekip kodunu 
katılımcılara bildirdiğinizde 
katılımcılar teams te oturum 
açtıktan sonra Ekibe Kodla Katıl 
alanına bu kodu yazdıklarında 
ekibinize dahil olabilirler
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.Genel ekip görünümünde
Gönderiler penceresinde
ekibinizle görüşmelerinizi
yapabilirsiniz.

YÖNETİM

1

2 Toplantı Yap Butonu ile
ekibinizle canlı
toplantı/ders yapabilirisniz
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Toplantı Şimdi Toplantı Yap ile Hemen başlatılabileceği gibi Toplantı Planla düğmesi ile Tarih
ve Saat vererekte başlatılabilir. Toplantı Başlattığınızda kameranızı açıp toplantıya bir isim
verebilirsiniz.

YÖNETİM-Toplantı Başlatma

3
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YÖNETİM-Toplantı Planlama

4 Planlanan Tarih ve Saat Bilgileri Girilerek Gönder Seçilir
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Toplantı Sırasında Paylaşım Yapacak
Kullanıcılar Planlı Toplantı Bilgilerini
Gör/Toplantı Seçenekleri linki
kullanılarak ayarlanabilir.

Özellikle Sınıf Ortamında
öğrencilerin izinsiz Paylaşım
Yapmasını Engellemek için Planlı
Toplantı Yapılması Önerilir.

YÖNETİM-Toplantı Planlama
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Toplantı Sırasında ekrandaki …
düğmesine tıklayarak Kayıt
Başlatabilir,Toplantıyı
sonlandırabilir, ve diğer ayarları
yapabilirisiniz

Toplantıyı Oluşturan Kişi
Toplantıdan çıktıktan sonra
diğer katılımcılarında toplantıyı
bitirmesini istiyorsa TOPLANTIYI
SONLANDIR ile çıkması
gerekmektedir. Aksi takdirde
diğer katılımcılar toplantıya
devam edebilecektir

YÖNETİM

6
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Toplantı sırasında paylaş düğmesini tıklayarak Masaüstü Ekranı, PowerPoint sunusu, Beyaz
Tahta vb. gibi paylaşımlar yapabilirsiniz. Sunuyu Durudur düğmesiyle de paylaşımı
durdurabilirsiniz

YÖNETİM
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Toplantı sırasında araç
çubuğundaki katılımcıları
göster butonuna
tıkladığınızda ekranın sağ
tarafında açılan kolondan
derse katılımı kontrol
edebilirsiniz

Katılımcılardan mikrofonu
aktif olan kişinin ismi bold
olmakta (yanmaktadır) ve
görüntüsü ekrana
düşmektedir. Böylece
kimin konuştuğunu
kolayca takip edilebilir

YÖNETİM
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Beyaz tahta ile sınıf ortamında olduğu gibi yazı yazabilir, matematiksel işlem yapabilir veya
şekil çizebilirsiniz

YÖNETİM

9

10
Toplantı bittiğinde kayıt 
başlattıysanız Gönderiler 
ekranında toplantı 
kaydını görebilirsiniz. 
Microsoft Streamming e 
kaydedilen bu 
görüntüleri paylaşabilir, 
yada bağlantısını alıp  
farklı yöntemlerle 
paylaşabilirsiniz
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