Nigde Omer Halisdemir Unive

Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimi
Satin Alma Birimi

iSIN ADI

ihale Oncesi islemler

SORUMLULAR

Proje Yiiriitticiisti, Memur, Harcama
Yetkilisi, Genel Sekreter, Rektor
Yardimcisi

Memur, Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi

Memur, Gergeklestirme Gorevlisi,
Genel Sekreter, Rektor Yardimeist

Memur, Harcama Y etkilisi

Memur, Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama yetkilisi

Memur, Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi, Genel Sekreter,
Rektor Yardimeist

Memur, Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi, Genel Sekreter,
Rektor Yardimeist

Memur, Harcama Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

isSUREG

~ BASLANGIC

ihale Oncesi islemler
Proje Yiiriitiictisii tarafindan talebin ve teknik sartnamenin
gelmesi ve birimimiz tarafindan 6denek kontroliiniin yapilmas,
talebin degerlendirilmesi.

v

Yaklasik Maliyet Tes piti
Yaklagik Maliyetin Tespit Edilmesi i¢in firmalardan teklif
alinarak Piyasa Fiyat Arastirmasinin yapilmasi.

v

ihale Onaymnin Ahnmasi ve imzalatilmas:
Thale usuliiniin tespiti (Pazarlik Usulii, belli istekliler arasmda
ihale usulii), Avans verilip verilmeyecegi, Fiyat farki verilip
verilmeyecegi, Thale dokiimam satis bedeli gibi hususlann
belirlenmesi
v

Kamu ihale Kurumu'ndan ihale Kayit Numarasi Almmasi
Ihale yetkilisinden onay almir alinmaz Kamu Thale
Kurumu'ndan ihale Kayit Numaras: alinmalidir.

v

ihale ilam ve D kiimanimn Hazarlanmas:
Idari sartname,ihtiyag listesi (mal alim ihalelerinde)Teknik
Sartname/Genel ~ Teknik  Sartname  /Ozel  Teknik
Sartname,Sozlesme Tasansi, Standart Formlar, diizenlenirse
Zeyilnameler ve agiklamalar, Diier belgeler

ihale islem Dosyasinin Hazirlanmasi
fhale dokiiman1 (fhaleye girecek isteklilerce ahnmasi
zorunlu),Yaklasik Maliyet hesap tutanagi, Onay belgesi, Thale
komisyonunun gorevlendirme yazlari, Ihale ile ilgili biitiin
yazigmalar,
v

ihale Dosyasimn Komisyona Gonderilmesi
Ikisi uzman, biri maliye memuru/mali islerden sorumlu personel,
digerleri idari personel olmak lizere en az 5 ve tek sayida iiyeden
olusan Komisyona Dosyanim gonderilmesi

ihale dokiimaninin Satilmast
Ihale Dokiimani Dizi Pusulasi Formu ve Alindi Belgesinin de
diizenlenerek dosya satin alanlara verilir.

Isteklilerce verilen teklif zarflarinin teslim alnmas
Isteklilerce verilen teklif zarflarinin teslim alinmasi siiresi icinde
teslim edilen zarflar igin alindi belgesi diizenlenir
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