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Yükseköğretim Kurulundan (YÖK) gelen rapor 

düzenlemesine ilişkin evrak EBYS üzerinde Bilgi Edinme 

Birimine havale edilmesi.

Genel Sekreter

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri

Rektör, Genel Sekreter,  

Bilgi Edinme Birim Sekreteri

BİTİŞ

5 dk

     Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi
BİLGİ EDİNME BİRİMİ

İŞİN ADI

Bilgi Edinme Birimi Rapor Düzenlenmesi

KODU TOPLAM SÜRE

1 İş Günü 30 dk

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri

1

M

Bilgi Edinme Hakkı Kanunu Madde 30

Hazırlanan raporun Yükseköğretim Kuruluna (YÖK) 

gönderilmek üzere üst yazısının hazırlanması ve 

imzalanması

Gelen Evrakta istenilen yıla ait tüm evrakların bulunduğu 

klasörlerin mevzuatta belirtilen kriterlere uygun şekilde 

sınıflandırılarak sayılması.

1 iş 

günü
1

Gelen Evrak ekindeki formun doldurulması ve 

hazırlayanlar tarafından imzalanması.

Gönderilen üst yazı ve eklerinin Gelen Evrak ile birlikte 

dosyaya kaldırılması.

10 dk

10 

dk.

5 dk.

http://www.nigde.edu.tr/bilgiedinme/sayfa/bilgi-edinme-hakki-kanunu
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