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Bu dokumanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi bu kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

                                                                      Tarih                                 İmza                                                                                                                           

 

ONAYLAYAN 

Arzu YILMAZ                                   Tarih                                 İmza                                                                                                                                    

Bilgi İşlem Daire Başkanı 

İŞ TANIMI: 

Üniversite geçiş kontrol sistemlerini saha cihazlarını yönetmek. 

SORUMLULUKLAR: 

1. Geçiş Kontrol Sistemlerinde sahada kurulu tüm cihazların kurulumu ve yönetimi ve 

bakımını sağlamak 

2. Geçiş kontrol sistemleri merkez ekibiyle koordineli şekilde çalışmak 

3. Geçiş Kontrol otomasyon sistemlerine firma tarafından kurulan sistemlerde firmaya 

eşlik etmek gerekli raporlarını düzenlemek 

4. Geçiş Kontrol Sistemleri Saha Altyapısında, PR.03 Varlık Yönetimi Prosedürü 

Kapsamında Varlık Sınıflandırılması ve TB.02 Varlık Envanterinin Oluşturulması ve 

güncellenmesini sağlamak 

5. Geçiş Kontrol Sistemleri Saha Altyapısındaki varlıkların, PR.04 Varlıkların Kabul 

Edilebilir Kullanımına Uygun Olarak Yönetilmesini, PR.12 Fiziksel Güvenlik ve Bakım 

Prosedürü Uygun olarak Güvenlik ve Bakımını ve PR.09 Zararlı Yazılımların Kontrolü 

Prosedürü uygun olarak ise korunmasını ve önlem alınmasını sağlamak, yazılım ve donanım 

sözleşme, garanti, servis ve bakım anlaşmalarının içerik ve sürelerini takip etmek ve 

yükümlülüklerin yerine getirilmesini sağlamak 

6. Geçiş Kontrol Sistemleri Saha Altyapısında gerekli yazılım ve donanım ihtiyaçlarını 

belirlemek, ihtiyaçların temin, değişiklik ve güncelleme işlemlerinin, PR.13 Bilgi Sistemleri 

Güvenlik Gereksinimi Prosedürü, PO.07 Tedarikçi İlişkileri Yönetim Politikası ve PR.11 

Değişiklik ve Kapasite Yönetim Prosedürüne uygun olarak yürütülmesini sağlamak 

7. Geçiş Kontrol Sistemleri Saha Altyapısı kapsamında gerçekleşen PR.19 İhlal 

Olaylarında İhlal Olay Yönetim Prosedürüne göre yönetmek ve gerekli formları 

düzenlemek. 

YETKİNLİKLER:657 sayılı Devlet Memurları Kanununa veya yürürlükteki diğer 

mevzuatlara göre atanmış olmak.Lise veya Dengi Okul, Önlisans veya Lisans mezunu 

olmak,Bilişim teknolojileri konularında bilgi, deneyim veya sertifikasyon sahibi olmak. 

 


