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Dik. No: GT.19

s .. . .. . Revizyon No: 00
OGRENCI iISLERI OTOMASYONU YONETIMi GOREV Revizyon Tarihi:
TANIMI Yaywn Tarihi: 16.09.2019

IS TANIMI:
Ogrenci isleri otomasyon yazilimimi ydnetmek.

SORUMLULUKLARI

1.

10.

11.
12.

Ogrenci Isleri Otomasyon yazilimlar1 yonetmek PR.11 Degisiklik ve Kapasite
Yonetimi Prosediirii uygun giincellemeler yapmak, diger sistemlerle entegre
caligmasini saglamak, yiiriittiigii yazilimlar test etmek

Ogrenci Isleri Otomasyonu igin ilgili kullanic1 ihtiyaglarini anlamak icin siireg
sahipleriyle birlikte caligmak,

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve Enstitii birim sorumlularina destek saglamak

Akademik takvimi takip ederek otomasyon sisteminde yapilmasi gereken islemleri
yapmak gerekli 6nlemleri almak

Ogrenci Otomasyon Sistemlerine yapilacak yeni modiiller igin yazilim gelistirme
grubuyla birlikte calismak

Sistemlere iliskin ilgili birimlerce iletilen kullanic1 sorunlarini1 degerlendirmek ve
rapor hazirlamak

Calistig1 projelerde ihtiya¢ duyulan yetki ve rolleri tanimlamak
Gerekli egitim dokiimanlarinin hazirlamak ve kullanicilara egitim vermek

Ortak yiiriitilen projelerde calismasini ortak calisma sunucusuna gondermek,
paylagsmak ve ekip ¢alismasi yapmak

Kullanilan yazilim ve donanimlarin lisans, garanti servis ve bakim anlagmalarinin
icerik ve siirelerini takip ederek yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesini saglamak

Kurum i¢i yada kurum dis1 sistemlerle gerekli entegrasyonu ve siirekliligini saglamak

Ogrenci Isleri Otomasyon altyapisinda ¢alisan sunucularin isletim sistemi ve yazilim
giincellemelerini gergeklestirmek

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi bu kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Tarih imza
ONAYLAYAN
Tarih Imza
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13. Ogrenci Isleri Otomasyon altyapisin Gelistirilen Yazilim ve ydnetilen veritabanlari
icin gerekli yazilim ve donanim ihtiyaglarin1 belirlemek, ihtiyaglarin temin,
degisiklik ve giincelleme islemlerinin, PR.13 Bilgi Sistemleri Giivenlik Gereksinimi
Prosediirii, PO.07 Tedarik¢i liskileri Yonetim Politikas1 ve PR.11 Degisiklik ve
Kapasite Yonetim Prosediirline uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak
14, Ogrenci Isleri Otomasyon Sistemindeki sorumlu oldugu sunucularin konfigiirasyon,
veritaban1 ve diger sistem verilerini diizenli olarak PR.05 Yedekleme Prosediiriine
uygun olarak yedeklemek, takip etmek ve gerektiginde tatbikat programini uygulayip
gerekli formlar1 diizenlemek
15. Ogrenci Isleri Otomasyon altyapisindaki tiim cihaz, sunucu ve yazilimlarin
performanslarin1 ve trafik degerlerini PR.11 Degisiklik ve Kapasite YoOnetim
Prosediiriine uygun izleyerek, hatalar1 analiz etmek, performansi artirmak ve
kaynaklar1 dogru kullanmak i¢in gerekli iyilestirmeleri yapmak.
16. Ogrenci Isleri Otomasyon altyapisindaki cihazlarin PR.04 Varliklarin Kabul

Edilebilir Kullanimina Uygun Olarak Yonetilmesini, PR.12 Fiziksel Giivenlik ve
Bakim Prosediirii Uygun olarak Giivenlik ve Bakimini ve PR.09 Zararli Yazilimlarin
Kontrolii Prosediirii uygun olarak ise korunmasini ve dnlem alinmasini saglamak

YETKINLIKLER :657 sayili Devlet Memurlari Kanununa veya yiiriirliikteki diger

mevzuatlara gére atanmis olmak. Lisans mezunu olmak, Bilisim / Yazilim
teknolojileri konularinda bilgi, deneyim veya sertifikasyon sahibi olmak.

Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi bu kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Tarih imza
ONAYLAYAN
Tarih Imza
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