GOREV/iS TANIMI FORMU

KADRO VEYA POZiSYONUN

BiRIMIi/ALT BiRiMi Bilgi Islem Daire Baskanligi/Teknik Isler Birimi/Sistem Y&netimi Grubu
STATUSU [ X ] MEMUR [ X ] KADROLU SOZLESMELI
UNVANI MUHENDIS/UZMAN
GOREVi SISTEM ve YEDEKLEME YONETIMI
SINIFI Teknik Hizmetler/ Ogretim Yardimcilart
KODU
UST YONETICiSi REKTOR
v Ol\?l?T(?Iéi /lﬁg{l(;llilll{jl;l‘ll)gl%gRl Daire Bagkani, Genel Sekreter ve Rektor
ASTLARI

A. GOREV/ISLERE iLiSKIN BiLGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI
Universite sistem altyapisi ve yedekleme islemlerini yonetmek

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

e  Giincel is takibinin yapilmasi ve ¢aligma takviminin akisini saglamak.

e Havale edilen i ve evraklarin geregini saglamak; cevap yazilarini hazirlamak

e Universite sistem altyapisinda kullanilan fiziksel ve sanal tiim sunucularm, veri depolama
tiniteleri ve diger cihazlarin, donanim ve yazilim olarak planlama, kurulumunu,
konfigiirasyonunu ve yonetimini yapmak,

e Sanallagtirma sistemine ait yazilim ve donanimin planlama, kurulumunu, konfigiirasyonunu ve
yOnetimini yapmak,

e Sistem donanim ve yazilimlarinin giivenligini saglamak ve bu konuda ¢alismalar yapmak

e Sistem altyapisinda bulunan tiim yazilim ve donanimlarin lisans, sdzlesme garanti, servis ve
bakim anlagmalarinin igerik ve siirelerini takip etmek ve yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesini
saglamak

e Sistem odasinda bulunan giivenlik, uyari sistemi ve diger donanimlarin ¢aligsmasi ve bakimini
saglamak

e Yedekleme takvimi ve plani hazirlamak, yedekleme yazilim ve donamimlart ve siirelerini
yonetmek Tiim sunucularin yedekleme islemlerini yapmak ve takip etmek

e Dhcp-dns ve RADIUS sunucularimi kurmak ve yonetmek

e Personel Ogrenci E-posta sistemleri kurmak, ydnetmek ve kullanicilarina destek vermek

e Kiitiiphane agik erisim sistemi ve Proksi servisini kurmak, yonetmek ve kullanicilarina destek
vermek

e SAY2000 Projesi sistemini kurmak ve yonetmek kullanicilara destek olmak

e NUBULUT Dosya paylasimi ve FTP sistemini kurmak, yonetmek kullanicilarina destek vermek

e Universiteye ait satin alinan yazilim lisanslarimin yénetimini saglamak

o Universiteye ait reel IPv4 ve IPv6’lar1 yonetmek

e Baskanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi ya da diger birimlerce talep edilen sunucular1 ve isletim
sistemlerini kurmak ve ilgililere teslim etmek




e Universite Sistem altyapisinda bulunan herhangi bir cihaz, sunucu ve yazilimda olusan
arizalarda en kisa slirede arizaya miidahale ederek ¢aligmasini saglamak,

e Universite Sistem altyapisinda bulunan tiim cihaz, sunucu ve yazilimlar igin konfigiirasyon,
ariza, glincelleme gibi konularda gerektigi durumlarda ilgili firmalardan destek almak

e Universite Sistem altyapisinda ¢alisan tiim cihazlarin isletim sistemi ve yazilim giincellemelerini
gergeklestirmek

e Universite Sistem altyapisi i¢in gerekli yazilim ve donanim ihtiyaclarini belirlemek ve alimi igin
gerekli teknik sartnameleri hazirlamak

e Universite Sistem altyapisinda bulunan tiim cihazlarin ve sunucularin konfigiirasyon, veritabani,
ve diger sistem verilerini diizenli olarak yedeklemek ve takip etmek

e Universite Sistem altyapisinda bulunan tiim cihaz, sunucu ve yazilimlarin performanslarini ve
trafik degerlerini diizenli olarak gozlemleyerek, hatalart analiz etmek, performanst artirmak ve
kaynaklar1 dogru kullanmak igin gerekli iyilestirmeleri yapmak

e Universite Sistem altyapisinda tiim cihazlarin donanimsal ve yazilimsal giivenligini saglamak
icin gerekli dnlemleri almak

e  Yeni teknolojileri takip ederek mevcut yazilim ve donanim altyapisina yenilikler eklemek ve
iyilestirmeler i¢in arastirmalar yapmak, tistlerine onerilerde bulunmak

e  Calistig1 bilgisayarlarda, bulunan uygulama ve verileri yedeklemek

e Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptig1 caligmalar ve faaliyetler konusunda bilgi vermek ve
ortaya ¢ikan sorunlar iistiine rapor etmek.

e  Gorevlendirildigi komisyon faaliyetlerini yiirtitmek

o Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, iggiicli, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirmek.

e  Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak ve dogru sekilde
kullanmak

e  Yonetilen sistemler, projeler ve altyapi lizerindeki bilgilerin gizliligini ve giivenligini saglamak

e Ishacmi yogun olan birimlere, ydneticilerinin saptayacagi esaslara gore yardime1 olmak.

e Bagl oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri

yapmak.
e  Memur yaptig1 is ve islemlerden dolay1 Daire Bagkanina, Genel Sekretere ve Rektore karst
sorumludur.

3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortam Kapal1 alan.
b) is Riski
4) GOREV/iSIN GEREKTIRDiGi AGIRLIKLI CABA
[ X] FiZIKSEL CABA [ ] ZIHINSEL CABA [ X ]HER IKiSi DE

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELiKLER

1) GEREKLi OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU
En az lisans mezunu olmak;

2) GEREKLi MESLEKI EGIiTiM, SERTIiFiKA, DiGER EGIiTIMLER
Bilisim / Sistem teknolojileri konularinda bilgi, deneyim ve/veya sertifikasyon sahibi olmak

3) GEREKLIi YABANCI DiL VE DUZEYi
Yok




4) GEREKLI HIZMET SURESI i
Gorevde yiikselme sureti ile atanacaklar i¢in, Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlari
Personel Gorevde Yiikselme Yonetmeligi hiikiimleri gegerlidir.

5) OZEL NiTELiKLER
e Arastirmaci, Giivenilir, Bilgi Paylasiminda bulunan, Ekip/Takim Calismasina yatkin
e Esnek Caligma Saatlerine uyumlu, Kendini gelistirebilen

Bu dokumanda aciklanan gérev tanimimi okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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