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İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Birimler arası taşınır devir işlemlerinde, taşınırı 

devralacak birim tarafından, taşınırı devredecek birime 

taşınır taleplerine ilişkin Taşınır İstek Belgesinin 

hazırlanarak gönderilmesi.

Taşınırı devredecek birim tarafından, devretmeye ilişkin 

TKYS de düzenlenen Taşınır İşlem Fişinin sistem 

üzerinden devralacak birime gönderilmesi.

Taşınır Kayıt Kontrol 

Bürosu

Taşınırı devreden birim

Taşınır Kayıt Kontrol 

Bürosu

Taşınırı devralan birim tarafından TKYS de, Taşınır İşlem 

Fişinin onaylanarak sistem üzerinden HYS ye 

gönderilmesi.

BİTİŞ

10dk.

10dk.

10dk.

Taşınırı devreden ve devralan birimler tarafından 

hazırlanan Taşınır işlem fişi ve eklerinin Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilmesi.

Taşınır Kayıt ve Kontrol 

Büğrosu

2 dk. Süre Belge/Form

Taşınır İşlem Fişi çıktısının hem 

devreden hem de devralan birimin 

taşınır kayıt ve kontrol yetkilileri 

tarafından imzalanması 

Devralınan taşınır için düzenlenen Taşınır işlem fişinin 

HYS de onaylanarak sistem üzerinden Muhasebe 

Birimine (SGDB) gönderilmesi.

Sistemden Taşınır İşlem Fişinin çıktısının alınarak ıslak 

imza ile imzalanması.

Taşınır Kayıt Kontrol 

Bürosu

Taşınır Kayıt Kontrol 

Bürosu

10dk.

10dk.
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