
Ömer Halisdemir Üniversitesi
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

İzin İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

1 gün

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Yıllık izin formunun doldurulması, Personel Daire 

Başkanlığınca izin sürelerinin teyit edilerek forma 

kaydedilmesi.

İzin talebinde bulunan 

personel

İzin talebi uygun mu?

Evrakın EBYS ye kaydedilerek onaya sunulması

H

E

Makam tarafından onaylanan evrakın ıslak imza ile 

imzalatılması ve ilgili personele EBYS üzerinden 

gönderilmesi

BİTİŞ

Özel Kalem Sekreteri

Genel Sekreterlik 

Makamı

Özel Kalem Sekreteri

Belge aslının dosyalanarak arşivlenmesiÖzel Kalem Sekreteri

15dk.

5 dk.

1 gün

5 dk.

İzin talebinin iptal edilmesi.

2 dk. Süre Belge/Form

M
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