
Ömer Halisdemir Üniversitesi
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

Zimmet İşlemi

KODU TOPLAM SÜRE

½ gün

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Zimmetlenecek taşınırın belirlenmesi.

TKYS de taşınırın ilgili personel üzerine zimmetlenerek 

kaydedilmesi

Taşınır Kayıt Kontrol 

Bürosu

Taşınır Kayıt Kontrol 

Bürosu

Taşınır Kayıt Kontrol 

Bürosu

Düzenlenen Zimmet Fişinin sistemden çıktısının 

alınması, taşınır kayıt kontrol yetkilisi ve zimmeti alan 

personel tarafından ıslak imza ile imzalanması.

BİTİŞ

10dk.

10dk.

15dk.

5 dk.Belge aslının dosyalanarak arşivlenmesi.
Taşınır Kayıt Kontrol 

Bürosu

2 dk. Süre Belge/Form
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