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. ilgili makam tarafindan imzalanacak evrakin
Ozel Kalem Sekreteri . hazirlanmasi, ilgi ve eklerinin konrtol edilmesi, 10dk.
siralanmasi ve imzaya hazir hale getirilmesi.

l

Ozel Kalem Sekreteri Evrakin EBYS'ye kaydedilerek imzaya sunulmasi 10dk.

l

Ust Yonetim |- Evrakin onaylanmasi.

=

Makam tarafindan e-imza ile imzalanan evrakin ilgili

Ozel Kalem Sekreteri birime ve Genel Evrak Birimine EBYS lzerinden 5 dk.
gonderilmesi
Ozel Kalem Sekreteri Belge aslinin dosyalanarak arsivienmesi 5 dk.
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