Bor Halil Zohre Ataman Meslek
Yiiksekokulu
Akademik Birim Kalite Komisyonu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Akademik Birim Kalite Komisyonu islemleri 10 gtin 1 saat 20 dk

SORUMLULAR iS SURECI D

BASLANGIC

Kalite Akademik Birim Kalite Komisyonu Bagkaninin belirledigi ‘
n Uyeleri tarih ve saatte komisyon iiyelerinin toplanmasi.

Akademik Birim Kalite Komisyonunun ¢calismalan
kapsaminda; Akademik Birimin ve Universitenin stratejik

: plani ve hedefleri dogrultusunda, egitim-6gretim ve
arastirma faaliyetleri ile idari hizmetlerinin 1 saat
h Uyeleri degerlendirilmesi siireclerinin belirlenmesi,
performanslarin izlenmesi, sonuclarin raporlanarak ve

gelistirilmeye acik alanlarla ilgili 6nerileri getirerek
cahsmalarin karar altina alinmasi.

Kalite Yapilacak faaliyetlerin ilgili Boliim ve komisyonlara yazili
A A S - 10 dk
n Uyeleri olarak bildirilmesi.

Kalite Boliim ve komisyonlardan ahnan geri bildirimlerin 10 e
n Uyeleri degerlendirilip gerekli faaliyet ve islemlerin yapilmasi. gun
Kalite Sonuc¢landirilan faaliyet ve islemlerin Rektorliik Kalite
A y . S . 10 dk
n Uyeleri Komisyonuna bildirilmesi.

l

BITIS



http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf#http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf

Bor Halil Zohre Ataman Meslek

Yiiksekokulu

Akademik Tesvik Odenegi On

Inceleme Komisyonu

iSIN ADI KODU

Akademik Tesvik Odenegi On incelemesi

SORUMLULAR iS SURECI
([ BASLANGIC |

Ogretim elemanlan ilgili yila ait akademik tesvik

basvurularim, faaliyetlerine uygun Birim
i Akademik Tesvik Basvuru ve inceleme
Komisyonuna yapar.

Birim Akademik Tesvik Basvuru ve inceleme
Komisyonu, basvuru sahibinin faaliyetlerinin
kendilerince incelenmeye uygun olup olmadigina karar
verir. (Boliim baskanhklari, kadrolar: kendi
birimlerinde olsa dahi akademik faaliyetleri uzmanhk
alanlarmna girmeyen adaylarin basvurularmn
degerlendiremez.)

Birim Akademik Tesvik Basvuru ve inceleme
Komisyonu basvurulari inceleyerek hazirlanan
karar tutanagmi, basvurularla ilgili
degerlendirme raporunu ve ekinde puan
tablosunun imzah sekilde Akademik Tesvik
Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonuna
gonderilmek iizere Miidiir’iin onayma sunar.

BITIiS

5 dk

giin

TOPLAM SURE
4 giin 5 dk

Basvuru gerekgeli olarak
degerlendirilmek iizere
Akademik Tesvik Diizenleme,
Denetleme ve itiraz
Komisyonuna iletir.

giin


http://www.uludag.edu.tr/dosyalar/akademiktesvik/dosyalar/akademik-tesvik-odenegi-yonetmeligi06-12-2016.pdf#http://www.uludag.edu.tr/dosyalar/akademiktesvik/dosyalar/akademik-tesvik-odenegi-yonetmeligi06-12-2016.pdf

Bor Halil Zohre Ataman Meslek
Yiiksekokulu

Boliim Mezuniyet Komisyonu

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Mezuniyet islemleri 1 giin 20 dk

SORUMLULAR ‘ iS SURECI ‘
BASLANGIC

Mezun olabilecek durumda olan 6grenci 10
listelerinin hazirlanarak incelenmek iizere E Not Durum Belgeleri

Mezuniyet Komisyonuna verilmesi. dk

Boliim Mezuniyet Komisyonunun gerekli
incelemeleri yapmak iizere belirlenen tarih ve
saatte toplanmasi.

!

Komisyonunun ilgili yonerge geregince belgeleri 1
incelemesi. giin

¢

uniyet
syonu

U 6

syonu

Mezun olmasina engel eksik kredili
donem derslerini almak iizere
Komisyon Karari 6grenciye
bildirilir.

uniyet

Ogrenci mezun olabilecek krediyi tamamlamis
syonu

mi?

Komisyon Kararmimn Béliim Kurulunda
goriisiilmek iizere iist yaz ile ilgili birime
verilmesi.

10
dk



http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2958/0bvoxkjb.pdf

f Bor Halil Zohre Ataman Meslek

j Yiiksekokulu
Egitim- Ogretim Komisyonu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Muafiyeti ve intibak islemleri 2 saat 40.dk.

BASLANGIC

flgili Birim tarafindan kayit altma alinan 1- Ogrencinin
ekreteri belgelerin incelenmek iizere komisyona Dilekges 20
g y 2- Transkript dk
sunulmasi 3-Ders icerikleri

!

Boliim Muafiyet Komisyonunun belirlenen
iyeti ve tarih ve saatte toplanmasi.
omisyonu i

Komisyonun ilgili yonerge geregince ‘ 2
s

belgeleri incelemesi. aa

t

Komisyon Kararmm Béliim
iyeti ve Komisyon karari olumlumu? Kurulunda goriisilmek iizere 10
omisyonu iist yazi ile ilgili birime dk
verilmesi.
\ 4
Komisyon Kararmm Boliim Kurulunda 10

iyeti ve goriisillmek iizere iist yaz ile ilgili birime dk
omisyonu verilmesi. y
BIiTiS


http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2958/un242sij.pdf

Bor Halil Zohre Ataman Meslek
Yiiksekokulu
Muayene Kabul Komisyonu

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
Muayene Kabul Komisyonu Islemleri 2 saat 40.dk.

SORUMLULAR iS SURECI
/ p Vi
BASLANGIC
abul Muayene Kabul Komisyonun belirledigi tarih
Uyeleri ve saatte komisyon iiyelerinin toplanmasi.

Dogrudan Temin Onay Belgesinin varsa Teknik

..abUI . Sartnamenin satm alma biriminden alinmasi. 1
Uyeleri saat
Muayene Kabul Komisyonu iiyeleri tarafindan 3
alinan ekipman, yazilim ve hizmetin teknik saat

Sartnameye uygunlugunun kontrol edilmesi.

abul .

Uyeleri Ahnan ekipman, yazilm ve

Ahnan ekipman, yazilim ve hizmet Teknik . hizmetin Teknik Sartnameye
Sartnameye uygunmu? uygun hale getirilmesi istenmesi.

'

Alnan ekipman, yazilim ve hizmetin Teknik

m t::lilelri Sartnameye uygunlugunun Muayene Kabul gg
A Komisyonu Uyeleri tarafindan onaylanmasa. y
Muayene Kabul Komisyonu tutanaginin
abul . 15
- . olusturulmasi, imzalanmasi ve Satin Alma
Uyeleri dk

Birimine ulagtirilmasi.

BITIS



| Bor Halil Zohre Ataman Meslek
j Yiiksekokulu
Satin Alma Komisyonu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Satin Alma Komisyonu islemleri 1 giin 5 saat 15 dk

BASLANGIC

Satin Alma Komisyonun belirlenen tarih ve saatte
toplanmasi.

Satin ahnacak malzemelerle ilgili piyasa
ol Personeli arastirmasi yapmak.

1 giin

Uygun fiyat veren firmadan mal siparisi vermek.
15 dk

ol Personeli

Satin ahnmasi gereken malzemelerle ilgili onay

’)misyonu belgesi ve yaklasik maliyet cetveli hazirlamak. s
eleri l

Satin ahinmasi gereken malzemelerin dogrudan

temin islemlerini ve evraklarini hazirlamak. 2 saat
Alnan malzemelerin Tasimr kayit Kontrol 1
. Birimine
ol Personeli saat

Teslimatin yapilmasi.




| Bor Halil Zohre Ataman Meslek
a j Yiiksekokulu

Sayim Komisyonu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Saymm Komisyon Islemleri 2 giin13 saat

SORUMLULAR ‘ iS SURECI ‘
BASLANGIC

: Sayim Komisyonunun belirlenen tarih ve saatte

1Syonu Komisyon iiyeleri tarafindan ambardaki tasinir sayim 1
leri yapilarak sayim tutanagina kaydedilmesi. ii

giin

’isy onu Komisyonunun iiyeleri tarafindan sayim

4 yapilirkaen;demirbas tasiir listeleri ve bunlarin 1

leri verilmesi sirasinda diizenlenen zimmet fisleri esas giin
alinarak sayim yapilmasi.

isyonu
leri

— Sayim sonucundaki miktar ile kayittaki miktar —Sm Saymmm tekrarlanmasi.
arasinda fark varm?
Farkm devam etemasi halinde 2
¢ Fazla’ veya ‘Noksan’ olarak
- kag//dedilmesi. saat
1r Kayit
Personeli
Noksan olmasi halinde’ Kayitttan Diisme
onu Teklif ve Onay Tutanagy’ ve ‘Tasimr 3
1r Kayit Islem Fisi’ diizenlenerk kayitlardaki saat
Personeli uygunlugun saglanmasi.
U lus 51 d ¢ Diizenlenen giris-¢ikis belgelerinin bir
onu - ygunugun saglanmasindan Sonra tasunr sayum ornegi kayitlarin yapilmasi icin Strateji 1
Dokiim Cetvelinin diizenlenmesi , sayim tutanag ve L. . y
Ir Kayit - .. S Gelistirme Daire Baskanli’na saat
li sayim tutanag ve giris-cikis belgeleri ile tasmir Kayit énderilmesi
Personeli Kontrol Yetkilisinin y1l sonu hesabini olusturmasi. g )

onu
1r Kayit
Personeli




Bor Halil Zohre Ataman Meslek
Yiiksekokulu

Boliim Staj Komisyonu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Staj islemleri (Staj Basvuru Dilekgelerinin incelenmesi) 2 giin 13 saat

SORUMLULAR / iS SURECI ‘

BASLANGIC

Boliim Staj Komisyonun gerekli incelemeleri
yapmak iizere belirlenen tarih ve saatte
toplanmasi.

l

Isyeri tarafindan onaylanan staj basvuru

dilek¢esinin incelenmek iizere staj komisyonuna 10
verilmesi. dk

¢ l 2
-aj Komisyonunun ilgili yonerge geregince belgeleri saat

i incelemesi. ‘

Staj Komisyonu tadrafindan uygun
bulunmayan dilekgeler ilgili
0grenciye bildirilir yeni bir isyeri
ayarlamasTalep edilir-

i)
ot

yonu isyeri tarafindan onaylanan staj basvuru
dilekcesi uygunmu?

isyeri tarafindan onaylanan staj basvuru

yonu dilekcesinin Staj Komisyonu tarafindan
uygunlugunun onaylanmasi.

=3

saat

-aj Staj Komisyonu kararinm iist yaz ile ilgili
yonu birime bildirilmesi.



http://www.ohu.edu.tr/borhalilzohreatamanmyo/sayfa/bhza-myo-staj-yonergesi

{f Bor Halil Zohre Ataman Meslek
j Yiiksekokulu

Boliim Staj Komisyonu

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
Staj Islemleri (Staj Defterlerinin incelenmesi) 2 giin 40.dk.

SORUMLULAR ‘ iS SURECI ‘
BASLANGIC

Ogrencinin staj bitimini takip eden yariyil

baslangicindan itibaren 1 ay icerisinde
4 . . < - y 20
reteri isyerinden aldig1 ve Boliim Baskanhigina dk
teslim ettigi belgelerin Staj Komisyonuna
verilmesi.

o
2

il Ogrenici staj defterlerinin Boliim Staj giin
komisyonunda ilgili yonerge geregince
incelenmesi
Staj Komisyonu tadrafindan
' ) Staj defteri stajin kabuliine uygunmu? — Uygtur:(buIurlml?yand?l?ﬂ?lrlﬁismj
ekrarri takip edilir ilgi

syonu
o0grenciye bildirilir.

Staj Komisyonu kararinm iist yaz ile ilgili 20

'aj birime bildirilmesi. dk.
syonu



http://www.ohu.edu.tr/borhalilzohreatamanmyo/sayfa/bhza-myo-staj-yonergesi

Bor Halil Zohre Ataman Meslek
Yiiksekokulu
Stratejik Planmn Hazirlama, izleme
ve Degerlendirme Komisyonu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Stratejik Planmn Hazirlanmasi, Izlenmesi ve Degerlendirilmesi 6 Hafta 2 saat 40 dk.

SORUMLULAR / iS SURECI ‘

BASLANGIC

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 tarafindan
. ] At 3 . 10 dk.
gonderilen zaman takviminin komisyona gelmesi

9

Calisma plam cercevesinde Stratejik Planlamaya iliskin

lan Komisyonun toplanmasi ve ¢cahsma plani hazirlanmasi. 1 saat
Uyeleri
la mevzuat,ornek ¢alismalar, Yiiksekokulumuzun bir
myel ori onceki doneme ait stratejik plan1 ve Omer Halisdemir 4

Universitesi Stratejik Plami incelenir. Yiiksekokul

- - . hafta
Dvel durum analizleri yapihr, misyon, vizyon, temel
oo degerleirini vetemel yetenekleri belirlenerek Stratejik

plan taslag hazirlanir.

la
Uyeleri

Komisyonun ilgili taslaklar iizerinden béliimlerden 2

l

n
n
Komisyon iiyeleri toplamir, alinan kararlar belirlenir
En ve hazirlanan Stratejik Plan taslagi komisyon 10 dk
qyel ori uyelerince kjordme edilir.
lan

Yiiksekokulumuz startejik Plani diizenlenerek

SGDB’na gonderilmek iizere Miidiirlik Makamina
Uyeleri Bildirilmesi.

BITIS

. degerlendirme ve geri besleme talebi. hafta


http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf#http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf

f Bor Halil Zohre Ataman Meslek
Yiiksekokulu
Tanmiim Komisyonu

f...
k.

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Tamtim Komisyonu 2 hafta 1 giin

SORUMLULAR ‘ iS SURECI ‘

BASLANGIC

ilgili Mevzuat cercevesinde, Yiiksekokulun “Halkla
iliskiler ve Tanitim” faaliyetlerini etkili bir sekilde

i 10 dk.
 _heie yiiriitmek iizere MEB bagh orta ogretim okullart e
belirlenir.
Tespit edilen okular ile MEB aracihigl ile iletisime 1
gecilerek ziyaret icin uygun tarih belirlenir ve gerekli hafta
@ resmi yazismalar yapilir.
oo Tamtim giinii okullardan gelen heyetin Meslek 1 siin
4 Yiiksekokulumuza gelmesi ile ilgili tanittm yapilir. g
v onu Tamtim sorumlusu tanitim sunumunu ilgili tanitim 1 gl
4 meteryallerini dagitarak gerceklestirir. gun
Tanmtim siiresi meslek Yiiksekokulumuzun Egitim -
Ogretim binasi, atélyeleri ve Bor yerleskesi kampiis alan1
turu ile sona erer.

l

BITIS



i"f Bor Halil Zohre Ataman Meslek
o j Yiiksekokulu

Tanmiim Komisyonu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Tamtim Organizasyonlarinin Gerceklestirilmesi 2 Hafta 1 giin

BASLANGIC

Fetim Béliimlerden gelen organizasyon, brosiir, 10go 10
eviileri ve vs. gibi faaliyetlerle ilgili taleplerin dk

komisyona gelmesi.

m Talebin reddinin béliime
mnu Komisyonun degerlendirmeye almasi. il s,
1
Hafta

isyonu Diizenleme ve hazirhiklarin yapilmasi. Hafta

= \
[EEN

evlileri Faaliyetin yapilmasi, brosiir basilmasi,

sempozyum diizenlenmesi, stand acilmasi vs. N
- giin
isyonu




Bor Halil Zohre Ataman Meslek
Yiiksekokulu
Yemek Komisyonu

iSiN ADI
Yemek Komisyonu Islemleri

SORUMLULAR

e Spor
kanhgi

isyon

er1

isyon

erl

C

iS SURECI

BASLANGIC

Saglhk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg tarafindan
gonderilen ilgili ve tarihli “Yemek ve Mutfak
Kontrol Teskilatlary’ iist yazisinin komisyona

gelmesi.

Yemek Komisyonu Baskaminin belirledigi tarih
ve saatte komisyon iiyelerinin toplanmasi.

Yemek Komisyonu Baskaninin ve Komisyon
iiyelerinin Yiiksekokulumuz yemekhanesinde
gerekli kontrollerin yapilmasi ve goriilen
eksikliklerin yemekhane personeline
bildirilmesi.

» .

Komisyon Uyelerinin yemekhane personeli
tarafindan tamamlanan eksikliklerin kontrolii.

I

Yemekhane denetim raporunun hazirlanmasi
ve Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi’na
gonderilmesi.

BiTiS

KODU

10
dk.

TOPLAM SURE
1 saat 20 dk

!

30

dk.

30

dk.

10
dk

>

>

Yemekhanedeki goriilen
eksiklikler icin Saghk
Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanhg iist yaz ile

bilgilendirilir.
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