Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Disiplin islemleri 2 Saat 50 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIG
Personel isleri Birimi Personeli Ogrenci hakkinda verilen sikayet dilekgeleri ve tutanaklar kayda 10
alinir. Dk.
YUksekolkul Sekreter Dilekge Mudirliik Makamina havalesi yapilir. 5Dk.

Personel Isleri Birimi Personeli

ligililere sorusturma

Disiplin Amiri Sorusturma agilacak mi? —»@—» acllmamasi ile ilgili bilgi
verilir.

5 Dk.

:
BITIS

P . Mudurlik Makaminca sorusturmaci atanir ve sorusturma ile ilgili 10
Personel Isleri Birimi Personeli = . . -
belgeler sorusturmaciya ust yazi ile teslim edilir. dk.
Sorusturmaci tarafindan yasal suresi igerisinde sorusturma Yasal siire
Sorugturmaci — 2 : L L
dosyasi tamamlanarak Disiplin Amirine teslim edilir. icerisinde
Disiplin Amiri Disiplin Amiri tarafindan dosya incelenmek Gzere Raportor atanir. Sazat
. Raport6r raporunu yasal suresi icerisinde hazirlayarak Disiplin Yasal siire
Raportor - , .
Amirine teslim eder icerisinde

I

¢7 Disiplin cezasi vermeye yetkili mercii —$

Disiplin Kurulu Disiplin Amiri

| I

Disiplin Kurulunda Raportoriin raporu
dogrultusunda dosya goérusulur. Dosyada eksiklikler
varsa sorusturmaciya iade edilir. Eksiklik yoksa
karara baglanir

! I

iigili hakkinda verilen disiplin cezasi; ceza bildirim Personel isleri Birimi iigili hakkinda verilen disiplin cezasi; ceza bildirim
formu doldurularak ust yazi ile Rektorlik Makamina Persgneli formu doldurularak ust yazi ile Rektorlik Makamina
ve oOgrenciye bildirilir. ve 6grenciye Dbildirilir.

Yasal siire

icerisinde Ceza vermeye yetkili Disiplin Amiri ise ilgiliden son

savunmasini da alarak kararini verir.

10 ‘

‘ 10
dk.

> BITIS < dk.




Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kayit Dondurma islemleri

SORUMLULAR

Ogrenci isleri Birimi Personeli

Ogrenci Isleri Birimi Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Ozel Kalem Personeli

Ogrenci isleri Personeli

iS SURECI

e

v

Ogrencinin kayit dondurma istegi ile ilgili
muracaatinin yazili olarak alinmasi.

v

Evraklarin incelenmesi.

:

Yonetmelikte belirtilen
slirede miracaat etti mi?
Istenen belgeler
tam mi1?

l
s

Dilekge ve ekleri EBYS Uzerinden kaydedilir ve
Yiksekokul Sekreterine havale edilir.

Yonetim Kurulunun glindemine alinir ve karara baglanir.

1-Dilekge

. :
2-Mazeret Belgesi

5 dk.

ilgili yénetmelik geregi

@ muiracaatina herhangi
bir islem

yapilamayacagi bildirilir.

5 dk. 10
dk.

ity

10
dk.

1
dk.

Yénetim Kurulu Karari (ist yaz ile égrenciye ve Ogrenci

isleri Daire Bagkanligina bildirilir ve kararin bir niishasi

6grencinin dosyasina takilr.

2

dk.



Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kayit Sildirme islemleri

SORUMLULAR is SURECI
'BASLANGIG
Ogrenci isleri Personeli Ogrencinin Kayit sildirme istegi ile ilgili dilekgesi alinir. di
Ogrenci isleri Personeli Miracaat Sahsen Yapildi mi? —»@——» Kaydlnlnb:glir;"ei:neyecegl

Ogrenci Isleri Personeli Dilekge EBYS sistemi lizerinden gelen evrak olarak kaydedilir 5
ve Yuksekokul Sekreterine havale edilir. Dk.
Ogrenci kimligi teslim alinir, yok ise kayip ilani alinir, OGRIS
. L . tizerinden arsivlenir, Ogrenciye ait lise diplomasinin arkasina
Ogrenci Isleri Personeli tiniversiteye kayit ve liniversiteden ayrilma tarihleri ile ayrilma 20
nedenleri yazilarak bizzat kendisine verilir. Diploma fotokopisi dk.

ile birlikte 6grencinin dosyasina takilr.

e



Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mezuniyet islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
Ogrenci isleri birimi dénemin genel sinavlari, Biitiinleme Not durum
Ogrenci isleri Personeli Sinavlari, Tek Ders Sinavlari, Staj ve yaz okulu sonrasi belgesi, eski
o - (e LA
mezun durumda olan 6grencinin evraklarini hazirlar ve ogrenciler icin
mezuniyet komisyonuna sunar. kutik defteri
20
dk.
1- Programin
egitim-6gretim
planina gore almasi gereken Al
tim derslerden ve varsa golamayacagl
. . 7 2
Mezuniyet Komisyonu zorunlu staj gallgma5|ndfan_?§§arll| oImu§ mu’ @ komisyon karar
2- Programin gerektirdigi en az krediyi ile Ogrenci Isleri
g 2
SN Birimine bildirilir.
3- Genel akademik ortalamasi 5
en az 2,00 ya da Ustinde 10 dk.
mip dk.

BiTiS

i

: iigili Yénetmelik dogrultusunda alinan komisyon karari
K Bask 10
emisyon Bastar! Miidiriiik makamina bildirilir. dk.
Yuksekokul Sekreteri Komisyon karari yénetim kurulu gtindemine alinir ve 10
Ozel Kalem Personeli karara baglanir. dk.

l

o _ Yonetim kurulu kararina istinaden égrenci igleri birimi
Ogrenci Isleri Personeli tarafindan OGRIS iizerinden dgrenci arsivlenir ve 20
Ozel Kalem Personeli diploma bilgileri olusturularak diploma basimi igin karar  dk.
tist yazi ile Ogrenci sleri Daire Baskanligina bildirilir.

l

BITIiS



Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
ikinci Ogretimde %10'a Giren Ogrencileri Belirleme islemleri 1 Saat 50 DKk.

SORUMLULAR iS SURECI

7 BAsLANélg-

Dénemin biitlinleme sinavlarinin sonunda yiizde ona giren Il. Ogretim

dgrencilerinin belirlenebilmesi igin her bélimde kayith (1.0.) égrenci e el gla el

Ogrenci igleri Personeli sayllari ve boliminde senato tarafindan ilgili donem igin belirlenen —————» S?g;:c: Sg?’:ﬁ;’;::ﬁ;?
asgari dersleri alip, basarili olan tim 6grencilerin listesi basari 6“r?anci Listesi s
ortalamalarina gore 6grenci isleri birimi tarafindan belirlenir. 1 saat 9
Yuiksekokul Sekreteri = - , v 30
Ozel Kalem Personeli Yonetim Kurulu glindemine alinir ve karara baglanir. dk.
Ogrenci Igleri Personeli Yénetim Kurulu Karari 6grencilere ilan edilir ve tst yazi Ogrenci Isleri 20
Ozel Kalem Personeli Daire Bagkanligina bildirilir. dk.

|

Gy



Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI

Belgeler (Ogrenci Belgesi, Transkript, Not Durum Belgesi,Askerlik Belgesi vb.)

SORUMLULAR

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli

Ogrenci isleri Personeli
Yuksekokul Sekreteri

iS SURECI

Ogrencinin sézlii ya da yazili miiracaati alinir.

:

Ogrenci kimliginin
kontrol edilmesi sonucunda;
Yiksekokulumuz 6grencisi mi?

Kayit yenilemis mi?
Transkipt belgesi isteyen 6grenci
?
mezun mu? 2 dk.
OGRIS sistemi lizerinden belgenin ¢iktisi alinir.
(Ggrenci Belgesi, Not Durum Belgesi, Transkript, Askerlik 1 dk.
Belgesi)
Belge Ogrenci Isleri Personeli ve Yiiksekokul Sekreteri
tarafindan imzalandiktan sonra mihurlenerek 6grenciye 2 dk.

teslim edilir.

| KODU | | TOPLAM SURE |

istenen belgesinin
verilemeyecegi
bildirilir.




Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Tek Ders Sinavi islemleri 1 Saat 50 Dk.

SORUMLULAR is SURECI
BASLANGIC
Otrenci isleri Birimi Personeli Ogrencinin tek ders sinavina girmek istemesi ile ilgili yazil 1- Dilekce
¢ s miracaati alinir. ¢
L Tek ders sinavina
o S A
Ogrenci Isleri Birimi Personeli 2- Mezuniyg?i:;:zselnrgll;s,lnava girme giremeyecegi ve
’ Nor gt H@—» islem 5
kosulunu yerine getirmis mi? S At dk
3- staj harig, tek dersi yap biIdiri?lir 9 )
kalmis mi1? 10 ;
dk.
Ogrenci isleri Birimi Personeli Form EBYS Uzerinden kaydedilir ve Yiksekokul Sekreterine havale 10
edilir. dk.

i

Bolum Baskanligi Komisyon tarafindan incelenir ve Miidurlik Makamina goénderilir. 10
Ozel Kalem Personeli Ydnetim Kurulu Giindemine alinir karara baglanir 15
i dk.
L o . Yonetim Kurulu Karari 6grenciye ilan edilir, ve 6grenci Akademik 10
Ogrenci Isleri Birimi Personeli Takvimde belirtilen tarihte tek ders sinavina girer. dk.
o CE e . Sinav sonucu égretim elemani tarafindan Ogrenci igleri Birimine 20
Ogrenci Igleri Birimi Personeli " pou
teslim edilir. dk.
Yiksekokul Sekreteri Sinav sonucu yonetim kurulu giindemine alinir ve karara baglanir. ;I(()
Ogrenci Isleri Birimi Personeli Yénetim Kurulu Karari notun islenmesi icin Ust yazi ile Ogrenci 20
isleri Daire Baskanligina bildirilir. dk.

v

BiTlS



Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Harc iade islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
~ BASLANGIG
1- Dilekge
2- Sehit yakini ise belgesi
. A . Ogrencinin; harg iadesi ile ilgili belgeleri ile birlikte dilekgesi 3- Gazi gocugu ise belgesi

Ogrenci lsleri Personeli alinir. 4- Harg Ucreti 6dedigine dair banka dekontu
5- Yuzde ona giren 6grenciden sadece
banka dekontu alinir.

Ogrenciye islem 3
Ogrenci Isleri Personeli Belgeler tam mi? 4’% yapilamayacag|

bildirilir. dk.

2
dk.

: 78557
!

B4 e . Dilekge ve ekleri EBYS lizerinden kaydedilir ve Yiiksekokul 5
SJEE] LR PEr=aE] Sekreterine havale edilir. dk.

Yuksekokul Sekreterine onaylllatllan h_arg; iade formu ile birlikte 20
Ogrenci isleri Personeli dilekce ve ekleri Ust yazi ile Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina dk
gonderilir. y

i

~ Bims
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