
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

İŞİN ADI

Malzeme Teslim Etme Süreci

KODU TOPLAM SÜRE

1 Gün 8 Saat 40 

Dak.

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Tüketim Malzemeleri İçin; Birimlerin Talepleri İncelenir. 1 gün

M

Memur, Döner Sermaye 

Saymanlığı

Memur,İlgili Personel

Memur,İlgili Personel

Memur,İlgili Personel

Memur

Memur

Satın Alma Durumuna Göre Talep Edilen Malzemeler 

Tespit Edilir.

Çıkış TİF Düzenlenerek Malzeme Teslim Edilir,TİF 

Malzemeyi Teslim Alan Tarafından İmzalanır.

Demirbaş Malzemeler İçin; Birimlerin Talepleri İncelenir.

Demirbaş Malzeme Satın Alma Durumuna Göre Talep 

Edilen Malzeme Tespit Edilir. 

Döner Sermaye Mali İşletim Sistemi Programından Devir 

Çıkış TİF’i Düzenlenerek İlgili Birime Malzeme ile Birlikte 

Gönderilir.

TİF’ in 1 Nüshası Döner Sermaye Saymanlığına  Ödeme 

Emriyle Birlikte Teslim Edilir. 

Belgeler İlgili Dosyalara Takılır.

BİTİŞ

2 

saat

2 

Saat

2 

Saat

30 

dak.

2 

Saat

Memur,İlgili Personel

Talep 

Listesi

Taşınır 

İşlem Fişi

Talep 

Listesi

Taşınır 

İşlem Fişi

10 

dak.
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