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ISIN ADI KoDU TOPLAM SURE
EK ODEME ISLEMLERI 4 saat 5 dakika

SORUMLULAR IS SURECI

Tahakkuk Birimi ilgili birimden ek ddeme yapilmast icin yaz ile dilekce veya puantaj St Hizmet Talep Yazisl
gonderilir. Gelen yazi veya puantaj degerlendirilir. |
Tahakkuk Birimi ilgili kisinin KBS den maas bordrosu alinir ve vergi dilimi girilir. 15 dk %
Maas

l Bordrosu

Tahakkuk Birimi Eger kisi ders vermis ise puantaj incelenir ve ona gore islem yapilir. 20 dk

,

Katki Dagitim Cetveli hazirlanir.(Proje, Raopr Analiz v.b beliritilir.)

Tahakkuk Birimi ¢ Danismanlik yapti isle.Ff.rotokoI hazirlanir. 2
' Dagitim Tablosu Bordrosu, Cesitli Odemeler Bordrosu ve Banka saat

Listesi hazianir.

Tahakkuk Birimi Rektérltik Makamindan Olur alinir. 15dk

|

- DMiS’den 6deme emri kesilir. 10 dk L. .
Tahakkuk Birimi % Odeme Emri

Odeme emirleri ve ilgili evraklar Gerceklestirme GéreMisi ve Harcama
yetkilisine imzaya sunulur.

imzadan gikan 6deme emirleri ve ilgili evraklann birer niishasi 10
Tahakkuk Birimi ‘ Saymanliga verilir bir nishasi da ilgili birimin dosyasina takilir. dk.

Tahakkuk Birimi Personeli,”
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama gorevlisi o

15 dk

ilgili birimin kadrosunun bulundugu yere ddenen Ucret gelir
matrahina eklenmesi icin ilgili birime ek 6deme bildirimi yaptlir. 20
Yapilan bildirimin bir niishasi ilgili dosyaya takilir. dk. Katki Pay
l Bildirimi

oMevzuat Hayir 2 sire % Belge/Form Evet @ Uyan
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