Omer Halisdemir Universitesi

EGITIM FAKULTESI FAKULTESI
Akademik Birim Kalite Komisyonu

Akademik Birim Kalite Komisyonu islemleri

SORUMLULAR

Akademik Birim Kalite"
Komisyon Uyele

Akademik Birim Kalite"
Komisyon Uyele

Akademik Birim Kalite"
Komisyon Uye

Akademik Birim Kalite"
Komisyon Uye

Akademik Birim Kalite"
Komisyon Uyele

iS SURECI

'BASLANGIC

Akademik Birim Kalite Komisyonu Baskaninin
belirledigi tarih ve saatte komisyon iiyelerinin
toplanmasi.

l

Akademik Birim Kalite Komisyonunun calismalan
kapsaminda; Akademik Birimin ve Universitenin
stratejik plan1 ve hedefleri dogrultusunda, egitim-

0gretim ve arastirma faaliyetleri ile idari
hizmetlerinin degerlendirilmesi siire¢lerinin
belirlenmesi, performanslarin izlenmesi, sonuclarin
raporlanarak ve gelistirilmeye agik alanlarla ilgili
onerileri getirerek calismalarm karar altina ahnmasi.

Yapilacak faaliyetlerin ilgili Boliim ve komisyonlara
yazil olarak bildirilmesi.

Béliim ve komisyonlardan ahnan geri bildirimlerin
degerlendirilip gerekli faaliyet ve islemlerin yapilmasi

Sonuclandirilan faaliyet ve islemlerin Rektorliik Kalite
Komisyonuna bildirilmesi.

BITiS

| KODU |

TOPLAM SURE

©

1 saat

10 dk

10
giin

10 dk


http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf#http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf
http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf#http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/kalitecalismalari//sayfalar/4716/hm1cdxmc.pdf

Omer Halisdemir Universitesi

EGITIiM FAKULTESI
Béliim Mezuniyet Komisyonu

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
: amle 1 giin 20 dk

SORUMLULAR IS SURECI
'BASLANGIC
Mezun olabilecek durumda olan 6grenci 10
0grenc1 isler llstelennm.hazulam.lrak 1ncelenmek 1_12ere dk % Not Durum Belgeleri
Mezuniyet Komisyonuna verilmesi.

saatte toplanmasi.

incelemesi. @

Mezun olmasina engel eksik kredili
donem derslerini almak iizere
Komisyon Karari 6grenciye

bildirilir.

Béliim Mezuniyet : Blolun; N{ezunlyelz I"(omlsl);oll.lulnun gercfll(lll
Komisyon incelemeleri yapmak iizere belirlenen tarih ve

Bulu M . t 1
Komisyonunun ilgili yonerge geregince belgeleri giin

Bolilm Mezuniyet o0 - G :
Komisyon grenci mezun olabilecek krediyi tamamlamis

mi1?
Boliim Mezuniyet Komisyon Kararmm Bo6liim Kurulunda 10
Komisyon goriisiilmek iizere iist yaz ile ilgili birime dk
verilmesi.

aaaaaaaaaaaaaa


http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2958/0bvoxkjb.pdf

Omer Halisdemir Universitesi

EGITIM FAKULTESI
Egitim Ogretim Komisyonu

ISIN ADI KODU
Mazeret Sinavi Islemleri

SORUMLULAR

Ogrenci isleri

Egitim Ogretim
Komisyon U

Egitim Ogretim
omisyon U

Egitim Ogretim
omisyon U

Egitim Ogretim
omisyon U

IS SURECI

'BASLANGIC

Mazereti nedeniyle vize sinavina giremeyen
ogrencilerin kayit altina alinan Mazeret
Sinavina girme talep dilekcesi ve raporunun
Egitim Ogretim Komisyonuna teslim
edilmesi.

l

Egitim Ogretim Komisyon Uyelerinin
Mazeret sinavina girme talep dilek¢esini
incelemek iizere toplanmasi.

ilgili Yonetmeligin 38. ve 39. maddesine gore
Mazeret Sinavina girme talep dilekcesi ve
mazeret belgesi (rapor, oliim belgesi vb.)
incelenmesi.

J

Ogrencinin Mazeret Siavina
girmesi uygun mu?

Komisyon Kararmin Yonetim Kurulunda
goriisillmek iizere ilgili birime gonderilmesi.

TOPLAM SURE
1 giin 40 dk.

10 1. Dilekce
dk 2. Rapor vb.

10
dk.

giin @

Sinava giremeyecegini Yonetim
Kurulunda Karara baglamak ve
yazili olarak 6grenciye bildirilmek

10 iizere ilgili birime gonderilmesi.

dk.

dk.


http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2957/1mz4wyna.pdf

Omer Halisdemir Universitesi

EGITIM FAKULTESI
Egitim Ogretim Komisyonu

ISIN ADI

Tiirk Egitim Vakfi (TEV) Yemek Yardimi Belirleme islemleri

SORUMLULAR

Ogrenci Isler

Egitim Ogretim
omisyon

Egitim Ogretim

omisyon U
Egitim Ogretim
omisyon U

Egitim Ogretim
omisyon

IS SURECI

Egitim Ogretim Komisyonuna 6grencilerin
basvuru dosyalarimin teslim edilmesi.

!

Egitim Ogretim Komisyon Uyelerinin
o0grenci dosyalanni incelemek iizere
toplanmasi.

!

Incelenecek Bagvuru dosyalarimin Saghk
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgindan gelen
puanlama sistemine gore degerlendirilmesi.

Fakiilteye tahsis edilen Kontenjan sayis1
dahilinde yemek yardimindan yararlanacak

ogrencilerin belirlenip kararin hazirlanmasi.

l

Komisyon Kararmm Yénetim Kurulunda
goriisiilmek iizere ilgili birime gonderilmesi.

| KODU |

TOPLAM SURE
1 giin 40 dk.

1. Bagvuru Dilekgesi

2. Not Durum Belgesi

3. Ogrenci Belgesi

4. OSYM Sonug Belgesi

5. Aileye ait Maas Bordrosu

10
dk.

10
dk

1
. % 1. Puanlama Cetveli
gin

10
dk.

10
dk.



Omer Halisdemir Universitesi

EGITIM FAKULTESI
Egitim Ogretim Komisyonu

Kismi Zamanh Ogrenci Cahistirma (Part Time) islemleri

SORUMLULAR

[ Ogrenci Isleri
Egitim Ogretim
omisyon
Egitim Ogretim
omisyon

Egitim Ogretim
omisyon

Egitim Ogretim

IS SURECI

'BASLANGIC

Basvurusu yapan 6grencilerin kayit altina
alinan evraklarmin Egitim O gretim
Komisyonuna teslim edilmesi.

l

Egitim Ogretim Komisyon Uyelerinin
Ogrencilerin basvuru formlarim incelemek
iizere toplanmasi.

l

Basvuru formlarimin Yiiksekogretim
Kurumlar1 Kismi Zamanh Ogrenci
Calistirma Usul ve Esaslarina gore

incelenmesi.

Fakiilteye tahsis edilen kontenjan sayisi
dahilinde Part Time ¢alisacak 6grencilerin
belirlenip kararm hazirlanmasi.

Komisyon Kararm Yoénetim Kurulunda

goriisiilmek iizere ilgili birime gonderilmesi.

| KODU |

10
dk

10
dk

giin

10
Dk

10
Dk

TOPLAM SURE
1 giin 40 dk.

1. Bagvuru Formu

2. Transkript

3. Ogrenci Belgesi

4. OSYM Sonug Belgesi

5. Sehit veya Gazi Cocugu
Olduguna Dair Belge

6. Maas Bordrosu



Omer Halisdemir Universitesi

EGIiTiM FAKULTESI
Egitim-Ogretim Komisyonu

SORUMLULAR

Boliim Sekreterligi

Boliim Muafiyet ve
intibak Komisye

Boliim Muafiyet ve
intibak Komi

Boliim Muafiyet ve
intibak Komi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Muafiyet ve intibak islemleri 2 saat 40 dk

iS SURECI

s R FEFFEFEF
F )

1-Ogrencinin dilekgesi 20
2-Transkript dk

flgili birim tarafindan kayit altina alinan %
3- Ders igerikleri

belgelerin incelenmek iizere komisyona
sunulmasi.

l

Boliim Muafiyet ve intibak Komisyonunun
belirlenen tarih ve saatte toplanmasi.

l 2

Komisyonunun ilgili yonerge geregince
belgeleri incelemesi. @ saat

Komisyon Kararmm Boliim
Kurulunda goriisiilmek iizere
st yazi ile ilgili birime
verilmesi.

Komisyon karari olumlu mu?

Komisyon Kararmm Boliim Kurulunda
goriisiilmek iizere iist yaz ile ilgili birime dk
verilmesi.

AL ETS r
Frrrrr Iy '
/ IIfI{II;;;;

...........................

10
dk


http://www.nigde.edu.tr/oidb/sayfa/yonetmelikler
http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2958/un242sij.pdf

Omer Halisdemir Universitesi EGITIM FAKULTESI
Egitim Ogretim Komisyonu

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yatay ve Dikey Gecis islemleri 1 giin 40 dk.

SORUMLULAR IS SURECI

Y is (Dik is Islemleri OSYM
atay Gegis (Dikey Gegis Islemleri OS 1. Bagvaru Dilelgesi

tarafindan yiiriitiiliir.) bagvurusu yapan 10 2. Not Durum Belgesi
Ogrenci isleri ogrencilerin kayit altina alman evraklarimin dk % 3. Ders icerikleri
Egitim Ogretim Komisyonuna teslim 4. OSYM Sonug Belgesi

edilmesi. 5. Ogrenci Belgesi

Egitim Ogretim Egitim Ogretim Komisyon Uyelerinin Yatay 10
) Gegis basvuru evraklarim incelemek iizere dk

omisyon {
toplanmasi.

Egitim (")gfetim - Basvuru evraklarinin ilgili Yonerge 1
omisyon esaslarina gore incelenmesi. @ Giin
Ogrenci Yatay Gegis hakki kazandi Boliim Kurulunda goriisiilmek iizere ilgili
mi1 ? 10 birime gonderilmesi.
dk.
Komisyon Kararmm Béliim Kurulunda 10
goriisillmek iizere ilgili birime gonderilmesi. dk.



http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2962/cc303per.pdf

Egitim Fakltesi

Fakulte Kurulu

iSIN ADI KODU
050.02.04

1: SORUMLULAR ' (

! Dekanlik Ozel Kalem

e

ekanlik Ozel Kalem

("Fakiilte Sekreteri /
Dekanlik Ozel kalem

f Dekan
I Dekanlik Ozel Kalem

/ Bekanllk Ozel kalem/

Fakiilte Kurulu Uyeleri

Jﬂekanllk Ozel kalem /

Fakiilte Kurulu Uyeleri

-~

grenci isleri Birimi

A Belgeler gecerli ve dogru mu?

iS SURECI

Fakilte Yonetim Kuruluna girecek belgelerin
toplanmasi ve kontrol edilmesi.

Fakulte Yonetim Kuruluna girecek belgelerde

Fakulte Yonetim Kurulu gindem maddelerinin
olusturulmasi ve birim amirleri tarafindan kontrol

Gundem maddeleri imzalandi mi?

Fakilte Yonetim Kurulu tarih ve saatininilgililere

Fakulte Yonetim Kurulunda alinan kararlann yaziimasi,
—» ilgili birim amirlerince kontrol edilerek paraflanmasi ve
Fakulte Yonetim Kurulu tUyelerince imzalanmasi.

v

eksik ya da hata var mi?

. a

edilerek imzalanmasi.

'

|D

duyurulmasi.

'

!

Fakdlte Yonetim Kurulunda alinan
kararlar kontrol edilerek imzalandi mi?

' D

Alinan Fakilite Kurulu Kararlari Ust yaz ile kararda |.

belirtilen yerlere gonderilir.

|
Ll

| TOPLAM SURE |



Egitim Fakltesi
Fakulte Yonetim Kurulu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Fakulte Yonetim Kurulu 050.02.04

SORUMLULAR ( iSSURECI )

v

F 7! Kalem Fakilte Yonetim Kuruluna girecek belgelerin
toplanmasi ve kontrol edilmesi.
_ Fakilte Yonetim Kuruluna girecek belgelerde
Ozel Kalem eksik ya da hata var m'?

SORUMLULAR l

Fakulte Yonetim Kurulu gindem maddelerinin
#70zel Kalem/Fakiilte —> olusturulmasi ve birim amirleri tarafindan kontrol
Sekreteri edilerek imzalanmasi.

'

f Dekan S — Gundem maddeleri imzalandi mi?
l D
-~ Ozel Kalem Fakilte Yonetim Kurulu tarih ve saatininilgililere

duyurulmasi.

'

Fakulte Yonetim Kurulunda alinan kararlann yaziimasi,
—» ilgili birim amirlerince kontrol edilerek paraflanmasi ve
Fakulte Yonetim Kurulu tUyelerince imzalanmasi.

!

Fakillte Yonetim Kurulu Fakiilte Yonetim Kurulunda alinan
Uyeleri kararlar kontrol edilerek imzalandi mi?

(76zel Kalemi/Fakiilte
Yonetim Kurulu Uyeleri

' D

’- . Karar érneklerinin hazirlanarak belgeleri ile birlikte ilgili
Personel Isleri Birimi birime génderilerek, yazilan kararlarin ve giindemin ilgili
dosyalara kaldrilimasi.

|
Ll

A Belgeler gecerli ve dogru mu?



Omer Halisdemir Universitesi

EGITiM FAKULTESI
Muayene Kabul Komisyonu

ISIN ADI KODU
Muayene Kabul Komisyon islemleri

IS SURECI

SORUMLULAR

uayene Kabul Komisyon'
Uyeleri

uayene Kabul Komisyon!
Uyeleri

uayene Kabul Komisyon'
Uyeleri

uayene Kabul Komisyon!
Uyeleri

uayene Kabul Komisyon'

Muayene Kabul Komisyonunun belirlenen
tarih ve saatte toplanmasi.

Dogrudan Temin Onay Belgesinin varsa
Teknik Sartnamenin satin alma biriminden
alinm asl.

Muayene Kabul Komisyon iiyeleri
tarafindan ahnan ekipman, yazilim ve
hizmetin Teknik Sartnameye uygunlugunun
kontrol edilmesi.

Ahnan ekipman, yazilim ve hizmet Teknik
Sartnameye uygun mu?

Alinan ekipman, yazilim ve hizmetin Teknik
Sartnameye uygunlugunun Muayene Kabul
Komisyonu Uyeleri tarafindan onaylanmasi.

Muayene Kabul Komisyon Tutanaginin
olusturulmasi, imzalanmasi ve Satin almaya
ulastirilm asi.

aaaaaaaaaaaaaa

1
saat

3
saat

30
dk

15
dk

TOPLAM SURE
4 saat 45 dakika

Alnan ekipman, yazilim ve
hizmetin Teknik Sartnameye
uygun hale getirilmesinin
istenmesi.



Omer Halisdemir Universitesi

EGITiM FAKULTESI
Satin Alma Komisyonu

ISIN ADI

SORUMLULAR

atm Alma Komisyon
Uyeleri/ Tasmir Kay
Kontrol Perso

atin Alma Komisyon'
Uyeleri/ Tagmir Kay
Kontrol Perso

Satin Alma Komisyon'
Uyeleri

Satmm Alma Komisyon
Uyeleri

atm Alma Komisyon
Uyeleri/ Tagmir Kayit
Kontrol Persg

IS SURECI

Satin Alma Komisyonunun belirlenen tarih
ve saatte toplanmasi.

Satm ahnacak malzemelerle ilgili piyasa
arastirmasi yapmak.

|

Uygun fiyat veren firmadan mal siparisi
vermek.

l

Satm ahnmasi gereken malzemelerle ilgili
onay belgesi ve yaklasik maliyet cetveli
hazirlamak.

l

Satmn ahnmasi gereken malzemelerin
dogrudan temin islemlerini ve evraklarim
hazirlamak.

Ahnan malzemelerin Tasimir Kayit Kontrol
Birimine teslimatinin yapilmasi.

Lk

| KODU |

TOPLAM SURE
1 giin 5 saat 15 dk

giin

15
dk

saat

saat

saat



Omer Halisdemir Universitesi

EGITiM FAKULTESI
Sayim Komisyonu

ISIN ADI KODU
Sayim Komisyon isleri

SORUMLULAR

Sayim Komisyonu :
Uyeleri

Saym Komisyonu :
Uyeleri

Sayim Komisyonu
Uyeleri

IS SURECI

_H{,*‘H_H'Jr")f'} rrrrrr
-;r:aecs%s/ﬁf&’aﬁé

Saym Komisyonunun belirlenen tarih ve
saatte toplanmasi.

Komisyon iiyeleri tarafindan ambardaki
tasimirlarin sayimi yapilarak sayim
tutanagma kaydedilmesi.

l

Komisyon iiyeleri tarafindan sayim
yapilirken; demirbas tasinir listeleri ve
bunlarm verilmesi sirasinda diizenlenen
zimmet fisleri esas alinarak sayimimn
yapilmasi.

|

Saymm sonucundaki miktar ile

5
saat

e

Saym Komisyonu Uyeleri
Tasmir Kayit Kontrol

saat

Persone

kayittaki miktar arasinda fark
var mi?

Saymm Komisyonu Uyeleri
Tasmir Kayit Kontrol

Persone

Saymm Komisyonu Uyeleri
Tasmir Kayit Kontro

Uygunlugun saglanmasindan sonra Tasimr
Saymm Dokiim Cetvelinin diizenlenmesi ve
saymn tutana@ ve giris cikis belgeleri ile
tasimir kayit ve kontrol yetkilisinin y1l sonu
hesabn1 olusturmasi.

oems

N—————

TOPLAM SURE
2 giin 13 saat

giin

giin

Saym Komisyonu
Uyeleri

Sayimn tekrarlanmasi.

Farkin devam etmesi halinde

miktarin ‘Fazla’ veya ‘Noksan’ sazat
olarak kaydedilmesi.
Noksan olmas1 halinde ”Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanag1” ve
»Tasmir islem Fisi” ; fazla olmasi saat

halinde ” Tasmr islem Fisi
diizenlenerek kayitlardaki uygunlugun
saglanmasi.

Diizenlenen giris ¢ikis belgelerinin bir
ornegi kayitlarin yapilmasi icin Stratej 1
Gelistirme Daire Baskanhgi’na saat
gonderilmesi

Saymm Komisyonu Uyeleri

Tasmir Kayit Kontro
Personeli




Egitim Fakultesi
Disiplin Kurulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Disiplin Kurulu islemleri

SORUMLULAR is SURECI
Sorusturmaya gerekge olusturan konu veya sikayet 30
Bbliim Baskani dilekgesinin Bolim/Ana Bilim Délill $a§k§nllklar|ndan dk.
Dekanlik Makamina iletilmesi.
Dekan Disiplin amirinin olayl aydinlatmak tizere bir personeli 5 dk
arastirmaci olarak gérevlendirmesi. i
) . Disiplin sucu isleyen 6grenci hakkinda Dekanlik
Ogrenci Isleri Makaminca verilen onay ile sorusturmaci tayin edilmesi 5 dk.
ve Sorusturmaya konu bilgi ve belgelerin sorusturmaciya
gonderilmesi.
Sorusturmacinin, konuyla ilgili kisi/kisileri ifade vermeye 1
davet etmesi, varsa taniklan dinlemesi, gerekirse j £
Sorusturmaci ) i g hafta.
sikayetg¢inin yazili bilgisine basvurmasi. /
Iz 7
1 T gin
gun. Alinan ifadeler, dinlenen taniklar, elde edilen delillere ilgiliye (8grenci ise ailesine) ve Rektérliik
gore sorusturmacinin degerlendirmesini yapmasi, Ogrenci isleri makaminin ilgili birimlerine bildirilmesi.Disiplin
Sorusturmaci Savunmalar alinmasindan sonra sorusturulan kisi/ inceleme rapor bildirimi yapmak.Ogrencinin
kisilerin ceza alip almadiklan ilgili birimden yaziyla 67Uk dosyasina kararlan islemek.Ogrenci
istenmesi. disiplin defterine kararlan islemek
A 30
Disiplin amirinin 6nerilen cezayi veya bir ~ dk.
Dekan
alt cezayl uygulanmasi.
Sorusturmaci Sorusturma tamamlanamamissa ek slire istenmesi.
30
dk.
l Raportor Raportér tarafindan dosyanin Dekanlik
Makamina iade edilmesi.
Fakulte Sekreteri Toplanan deliller alinan ifadeler konuyu |
aydinlatmaya yeterli mi?
Fakulte Sekreteri/
Dekan
g Sorusturma, énerilen ceza ustillere uygun mu,
— sawunma evraklan, deliller, tanik ifadeleri tam
| mi?
Fakult;eskzl:]reterl/ Sorusturma usullere uygun yapilmis mi? -
2
Raportdr tayin edilmesi ve dosyanin gan.
raportore gonderilmesi ,raportor
l tarafindan dosyanin incelenmesi ve rapor
Ozik yaa isker 30 hazirlanarak de?nhga sunulmasi.
dk.
| ; Ozliik isleri/Raportdr,
Fakulte Sekreteri/ iy ligiliye ve Rektorlik Makamina $D k/ P /
Sorusturmaci ceza 6nerisinde bulunmus mu? = i p ekan
Dekan yazili olarak bildirilmesi.
2J
. . 7
Ozltk yaz Isleri %
2 giin ' gun.
Fakulte Sekreteri/ Onerilen ceza dogrultusunda raportdr tayin . ilgiliden ceza yazisina istinaden son & |
Dekan edilecek mi? savunmasl istenmesi.

A Belgeler gecerli ve dogru mu?



Omer Halisdemir Universitesi

EGITIM FAKULTESI
Stratejik Plan Hazirlama izleme
Ve Degerlendirme Komisyonu

ISIN ADI

SORUMLULAR

Boliim Ogretim

erlendirilmesi

'BASLANGIC

Strateji Gelistirme Daire Baskanlhg1
tarafindan gonderilen zaman takviminin
komisyona gelmesi.

l

Komisyonun toplanmasi ve ¢calisma plani
hazirlanmasi.

Calisma plam cercevesinde Stratejik
planlamaya iliskin mevzuat, 6rnek
cahsmalar, Fakiiltenin bir 6nceki doneme ait
stratejik plan1 ve Omer Halisdemir
Universitesi Stratejik Plamim incelenir.
Fakiiltenin durum analizleri yapilir, misyon,
vizyon, temel degerlerini ve temel
yetenekleri belirlenerek Stratejik Plan
taslaginin hazirlanmasi.

l

Komisyonun ilgili taslaklar iizerinden
boliimlerden degerlendirme ve geri besleme
talebi.

Komisyon iiyeleri toplamir, alinan kararlar
belirlenir ve hazirlanan stratejik plan taslag:
komisyon iiyelerince koordine edilir.

l

Fakiilte stratejik plan1 diizenlenerek
SGDB’na gonderilmek iizere Dekanliga
bildirilmesi.

BITIS

| KODU |

iS SURECI

TOPLAM SURE
6 Hafta 2 Saat 40 dk

10 @.

dk

saat

4 Hafta

2 Hafta

1
saat

30
dk


http://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.2547&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=2547

