ENFORMATIK BOLUM
BASKANLIGI

Temel Bilgisayar
Dersi

Bolum 7-8-9: Microsoft Excel




Genel Bilgiler

* Microsoft Excel 2010, gugli bir tablo islemci programudir.

* Excel her turlu veriy: tablolar ve listeler halinde tutar.

® Bu verileri analiz etmek ve verile tizerinde hesaplamalar
yapmak icin gerekli tim araclar Excel icerisinde
mevcuttut.

® Microsoft Excel 2010 programinin dosya uzantisi bir
onceki surumu (Excel 2007) gibi .xIsx olarak
duzenlenmistir.
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Excel Sekmelerinin Tanitimi

® Dosya Sekmesi

* Giris Sekmesi
* Ekle Sekmesi
® Sayfa Duzeni
* Formuller Sekmesi

®* Veri Sekmesi

* Gozden Gecir Sekmest

* Gorunum Sekmest
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Excel Sekmeleri
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Excel Sekmeleri

* Giris Sekmesi: Excel’deki temel islemlerin
yapilabilecegi secenekleri icerir. Her Excel
kullanicisinin siklikla thtiyag duyabilecegi bircok grup
secenegini izerinde bulundurur. Bunlar: Pano, Yazi
Tip1, Hizalama, Sayy, Stiller, Hucreler ve Duzenleme

secenekleridir.
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Excel Sekmeleri

* Ekle Sekmesi: Ekle sekmesi Excel’e eklenebilecek
resim, grafik, tablo, kopru vb. gibi islevleri icerir.
Ekle sekmest secildiginde 8 tane grup ekrana gelir.
Bunlar; Tablolar, Cizimler, Grafikler, Mini Grafikler,
Filtre, Baglantilar, Metin ve Simgeler gruplaridir.
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Excel Sekmeleri
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Excel Sekmeleri

° Formuller: Formuller sekmesinde hesaplama araclari,

fonksiyonlar ve fonkstyonlara ait 1slevler bulunur.
Formuller sekmest secildiginde 4 tane grup ekrana
gelir. Bunlar; Islev Kitapligt, Tanimli Adlar, Formuil
Denetleme ve Hesaplama gruplaridir.
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Excel Sekmeleri

® Veri: Bu sekmede Excel’in stk kullanilan alt toplam,

dogrulama, dis veri, hedef ara ve senaryolar gibi veri
analiz etme araclart bulunur. Veri sekmest secildiginde
5 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Dis Vert Al
Baglantilar, Sirala ve Filtre Uygula, Veri Araclari ve
Anahat gruplardir.
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Yazim  Arastir Eg Cevir Yeni

Excel Sekmeleri

* Gozden Gegir: Bu sekmede yazim denetimi,

actklamalar, koruma ve paylasim gibi islevler bulunur.

Gozden Gegir sekmesti secildiginde 4 tane grup
ckrana gelir. Bunlar; Yazim Denetleme, Dil,

Actklamalar ve Degisiklikler gruplaridir.
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Excel Sekmeleri

* Gorunum: Gorunum sekmesinde sayfa gorintmleri,
pencere islemleri ve makrolar gibi 1slevler bulunur.
Goruntum sekmesi secildiginde 5 tane grup ekrana
gelir. Bunlar; Calisma Kitab: Gortunumleri, Goster,
Yakinlastir, Pencere ve Makrolar gruplaridir.

Girig Ekle Sayfa Ddzeni Farmuller Veri Gozden Gegir Garanum Team

; j | sayfa Onizleme _— Pt '._{ | . E;j 239 Yeni Pencere = R
; ) e = Tamana verlestir R H
M

|
g

13| Ozel Goranamter . b = == O Tomand Yerlestr T

ormal| Sayfa Kilavuz Cizgileri Basliklar Yakinlastir %2100  Secimi o ; il e Calsma Pencerelerde | Makrolar
|Dizeni |5 Tam Ekran ) h Yakinlagtir IE Bélmeleri Dondur > [ | 319  aAlammi Kaydet Gegis Yap =
Caligma Kitabi Garanamileri Goster Yakinlagtir Pencere PMakrolar
1.11.2016 12

Enformatik Bélim Baskanlig

T T T



Temel Kavramlar |

® Her bir Excel dosyasina Calisma Kitabi denir.

® Calisma kitabi icindeki sayfalara Calisma Sayfast
denir.

® Calisma sayfasi sutunlar ve satirlardan olusur.
* Sutunlar harflerle, satirlar rakamlarla adlandirilmistir.

° Sutunlara alan isimleri, satirlara da veriler yazilir.
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Temel Kavramlar

® Satir ve sutunlarin kesismesi ile olusan
kutucuklarada Hucre adi verilir.

® (Calisma sayfasinda bulunan her bir hiicrenin bir
Hucre Adresi vardir. Hiicre adresi sutun harti ile satir
numarasinin yan yana gelmesiyle olusur.

* Hucreler metin ifadeleri, rakamlar ve hatta
matematiksel formuller icerir.
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Calisma Kitabs ile Ilgili Islemler

* Yeni bir calisma kitab1 olusturmak

® Calisma kitabint kaydetmek

® Varolan bir calisma kitabini acmak
* (Calisma kitabini kapatmak

* Excel seceneklerini 6zellestirmek

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 15
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Yeni Bir Calisma Kitabr Olusturmak

* Yeni bir calisma kitab1 olusturmak

icin sirastyla asagidaki adimlar izlenir;

* Dosya sekmesine tiklanir, P T

* Acitlan gérinimden Yeni bolimi .
secilir, e

® Bu bolum altindan 6nce Bos belge s | [
secenegi ardindan da Olustur
dugmesi tiklanir.
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Calisma Kitabint Kaydetmek

® Bir c¢alisma kitabinikaydetmek icinsirasiylaasagidaki

adimlar 1zlenit;

* Dosya sekmesine tiklanir,

* Acilan gorunumden dosya ilk defa kaydedilecekse
Kaydet boluimu, eger dosyanin ismi, ad: ya da dosya
turu degistirilecekse Farkli Kaydet bolimiu secilir.
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Calisma Kitabint Kaydetmek

* Ekrana gelen iletisim penceresinin Klasorler

kismindan dosyanin kaydedilecegi konum secilip
Dosya Adi kismina dosyanin ismi girilir.

* Eger dosyanin tiuri degistirilecekse Kayit Turu acilan
kutusundan kaydedilmek istenilen format secilip son
olarak Kaydet digmesi tiklanir.
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Var Olan Bir Calisma Kitabini |
Acmak |

® Var olan bir calisma kitabint acmak
icin sirastyla asagidaki adimlar izlenir;

* Dosya sekmesine tiklanir, ni——
* Actlan géruntimden A¢ boluma | == 2.0
segilir, = e
* Actlan Ag iletisim penceresinden
dosyanin kayitli oldugu konum secilip
Ac digmesi tiklanar.
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Calisma Kitabint Kapatmak

* Actk bir calisma kitabini kapatmak
icin Dosya sekmesinden Kapat

. secenegdi tiklanir.
® (Calisma kitabiyla birlikte Excel

programi da kapatilacaksa Dosya
sekmesinden Cikis secenegt ya da
pencerenin sag ust kosesindeki

sol ust kosesindeki Excel ikonu cift
tiklanir.

Enformatik Bélim Baskanlig
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Excel Seceneklerini Ozellestirmek

* Excel Secenekleri ile goriinim ve duzenleme seceneklert

kistye gore Ozellestirilir. Bu bolimde yapilan 6zellestirmeler
kalic1 olacaktir. Boylece surekli ayni ayarlar yapilmak

zorunda kalinmaz. Excel secenekleri penceresini agmak icin
Dosya sekmesinden Secenekler bolumiu secilir.

* Genel: Excel 2010°da kullanilan genel seceneklerin
bulundugu sekmedir.

* Formuller: Formuller kategorisi formiiller, hesaplama ve
hata ayarlarinin degistirildigi bolimdiir.
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Excel Seceneklerini Ozellestirmek

® Yazim Denetleme: Bu kategort ile Excel’in metinlert
duzeltme ve bicimlendirme sekli degistirilir.

* Kaydet: Kaydet kategorisinde kaydetme ve

dosyayt otomatik kurtarma ile ilgili secenekler
bulunut.
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Excel Seceneklerini Ozellestirmek

* Dil: Office programlari icinde kullanacaginiz dil
ayarlamalarinin yapildigi sekmedir.

* Gelismis: Gelismis kategorisinde Excel calisma

ckraninda calismay1 kolaylastiracak bazi 6zellikler
vardir.
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Calisma Sayfast ile Ilgili Islemler |

® Calisma sayfast eklemek

® (Calisma sayfasini yeniden adlandirmak

* Calisma sayfasini silmek
® Calisma sayfasini gizlemek/g6stermek
* Calisma sayfalarini tasimak

* Sekme rengini degistirmek
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Calisma Saytast Eklemek

* (Calisma kitaplarinin icerisindeki calisma sayfalarina

erismek 1cin durum ¢ubugunun hemen tizerinde yer
alan calisma sayfast sekmeler: tiklanir.

° (Calisma kitaplart varsayilan olarak u¢ calisma sayfast
bulundurur.

® Secilen bir calisma sayfasinin onune yeni bir
sayfa eklemek icin sunlardan birt yapilmalidir;

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016
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Calisma Saytast Eklemek

® Calisma sayfalarisekmelerinin ~ sonunda

yer alan tiklanir saymai  saymz sz

. * Giris sekmesi — Hucreler grubu — Ekle
dugmesinde yer alan Sayfa Ekle secenegi

| B ) =
tiklanir. |
Ekle | Sil  Bigim ]
- - - )
* Sayta sekmesi uzerine iken sag fare tusu 5 Hoae Ele..
:,"G Sayfa Satirlan Ekle
tlklamr. & Sayfa Situnlan Ekle
\ ] SayfaEkle
* Acilan kisa yol penceresinden Ekle komutu
secilir.
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Calisma Saytasint Yeniden %
Adlandirmak [ = commmrone- |

E Dolgu - |
Bicim Sirz '
= o Temizle = E I

| Hiicre Boyutu
_i[ satir Yikseklidi...

* Uzerinde calisilan calisma sayfasinin
ismini degistirmek icin oncelikle £3 Sutun Genigig..

En Uygun s0tun Genisligi

asagidakilerden biri yapulir; Varsayian Genisik..

En Uygun Satir Yakseklidi

Gardndrlik
* Ismi degistirilecek sayfa sekmest Gice ve Gastes :
A 3 3 N Sayfalan Dizenle
uzerinde iken sag fare tusu tiklanir. Sayfay Yeniden Adiandir
5 . Sayfayl Tasi veya Kopyala...
Acilan kisa yol penceresinden Yeniden eime Rena) :
b N Koruma
Adlandir komutu secilir. N r—

(5| Hocreyi Kilitle

é?‘ Hicreleri Bicimlendir...
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Calisma Sayfasini Yeniden
Adlandirmak

° Ismi degistirilecek sayfa sekmesi tizerinde iken fare

ile cift tiklanir.
. * Giris sekmest — Hiicreler grubu — Bicim digmesinde
yer alan Sayfayt Yeniden Adlandir secenegi tiklanir.
* Yukaridakilerden biri yapildiktan sonra c¢alisma
sayfasinin 1smi secili duruma gelecektir. Gegerli 1sim

silinerek yerine yeni sayfa ismi yazilir ve ENTER
tusuna bastlir.
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Calisma Sayfasini Silmek

* Secilen bir ¢alisma sayfasini silmek icin
asagidaki yollardan biri uygulanir;

* Silinecek sayfa sekmesi uzerindeyken sag fare

tusu tiklanir ve acilan kisa yol penceresinden
Sil komutu secilir.

* Giris sekmest — Hiicreler grubu — Sil
dugmesinde yer alan Sayfay: Sil secenegi
tiklanir,

Enformatik Bélim Baskanlig
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Calisma Saytasini Silmek

* Eger sayfa bossa yukaridakilerden biri uygulandiginda

sayfa direk silinir.

* Eger sayfada bir veri varsa verilerin tamamen
silinecegine dair bir uyart yazisi ¢ikar. Eger tekrar Sil
dugmest tiklanirsa calisma sayfasi tamamen silinir.

® Burada unutulmamasi gereken nokta silme 1slemin
gert donusunun olmadigidir

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 30




Calisma Sayfasini
Gizlemek/Godstermek

j Dolgu -

® Secili bir calisma sayfasint gizlemek T oo Ay
icin asagidaki yollardan biri e S

Uygula - Seg~

Hiiicre Boyutu i

uygulaﬂlf; 30 satirvaksekligi.

En Uygun Satir Yiksekligi 5 T

* Gizlenecek sayfa sekmesi tzerindeyken # swrsns.
n Uygun S0tun Genisligi
sag fare tusu tiklanir ve actlan kisa yol = v senin.
R ) R Garindrlik
penceresinden Gizle komutu secilir. Gigevecster  »|  sounan e
Sayfalan Diizenle Satunlan Gizle
AR A\ o Sayfay Yeniden Adlandir ayfayl Gizle
] G1f1§ Sekm681 AR Hucreler grubu ™ SE}TE;ITE;I!E}'E Kopyala... ;:T”:'”GG;SEI'
Bicim diigmesinde yer alan Gizle ve .(mu:fme - | e
Goster secenedi altindan Sayfayt Gizle 2 oo
Se(‘;lhr jf‘ Hucreleri Bicimlendir...
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Calisma Sayfasini
Gizlemek/Godstermek

* Gizlenen bir sayfay1 gostermek icin ise;

® Herhangi bir sayfa sekmesi tizerindeyken sag fare

tusu tiklanir ve acilan kisa yol penceresinden Goster
komutu secilir. ya da Giris  sekmesi—Hicreler grubu
—Bicim digmesinde yeralan  Gizle ve Goster
secenegdi altindan Sayfayr Goster secilir. Acilan Goster
penceresinden gosterilmesi istenen calisma
sayfasi(lart) secilerek Tamam dugmesi tiklanir.
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® Secili bir calisma sayfasint tasimak icin

asagidaki yollardan biri uygulanir;

* Tasinacak sayfa sekmest tizerindeyken
sag fare tusu tiklanir ve acilan kisa yol
penceresinden Tast veya Kopyala
komutu secilir.

Enformatik Bélim Baskanlig

Calisma Saytasini Tasimak

[ ]

X Otomatik Toplam -
L
E Dolgu =

Bicim Sira
o & Temizle = L

Hiicre Boyutu
0 satirvakseklii.
En Uygun Satir Yaksekligi

5 situn Genisligi...

En Uygun Sdtun Genisgligi
Varsayilan Genislik...
Gorndridk
Gizle ve Gaster 4
Sayfalan Dizenle
Sayfayl Yeniden Adlandir
Sayfay Tasi veya Kopyala...
Sekme Renagi k
Koruma
E_:J_u Sayfay Koru...
(51| Hocreyi Kilitle

ﬁ" Hacreleri Bicimlendir...
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Calisma Saytasini Tasimak |

* Giris sekmest — Huicreler grubu — Bicim digmesinde
yer alan Sayfayt Tast veya Kopyala tiklanar.

° Tasinacak sayfa sekmest tizerindeyken farenin sol
tusu basili tutularak strukleme yapilir.
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Sekme Rengini Degistirmek

N N N \
Secili bir ¢alisma sayfasinin sekme rengini o« - 5 = onon

degistirmek icin asagidaki yollardan birt sz » = s Sl

Hucrelel Hiiere Boyutu

ygulanis; T s
° Tasinacaksayfa  sekmesi tzerindeyken
sag fare tusu tiklanir ve acilan kisa yol
penceresinden Sekme Rengi komutu S amrtosen s
secilip istenilen renk paletten tiklanir. ] e

E}u Sayfay Koru...
()| Hoereyi Kilitle

* Giris sekmest — Hiucreler grubu — Bigim .I"IIIIIF T roonengomr.

Standart Renlder

dugmesinde yer alan Sekme Rengi secilip ~ ==" “===z=

Renk Yok

istenilen renk paletten tiklanir.
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Hiicreler ile Ilgili Islemler

® Hucreler arast gecis yapmak

® Hicreleri secmek

® Hucreler: tasimak ve kopyalamak

* Hicrelerdeki verileri temizlemek
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Hiucreler Arast Gects Yapmak

° (Calisma sayfasinda yer alan hucreler arasinda gecis

yapmak i¢in;

* Gitmek istenilen yere fare ile tiklanir, veya

* Klavye kisa yollart kullanilir.
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Hiucreler Arast Gects Yapmak

Klavye Tusu imlecin Konumu

Sag (Sol) yon tusu Bir hiicre saga (sola) gider

Yukari (Asagi) yon tusu Bir hiicre yukari (asagi) gider

Ctrl+Home Cahisma sayfasinin ilk hiicresine (Al hiicresine) gider
Ctrl+End Calisma sayfasinin en son veri iceren hiicresine gider
Ctrl+Sag (Ctrl+Sol) yon tusu Satir sonuna (basina) gider

Ctrl+Yukari (Ctrl+Asagi) yon tusu  Sltun basina (sonuna) gider
F5 ile acilan pencere yardimiyla istenilen bir hiicreye gider
Tab Bir hiicre saga gider

Enter Bir hiicre asagi gider
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Hucrelert Secmek

* Hucreler bicimlendirilmeden veya diizenlenmeden

once mutlaka secili olmalidir,

Hicre segmek Hcre icine bir kez tiklamak

Tum satiri secmek Satir numarasina tiklamak

Tum sttunu se¢cmek Satun harfine tiklamak

Tum calisma sayfasini secmek Tum satir ve stunlarin birlesme kosesine
tiklamak

Bitisik hiicreleri segmek e Fareile strikleme yapmak

e Shift+Yon tuslarini kullanmak
Sutunda veri olan son satira kadar segmek  Ctrl+Shift+Asagi yon tusuna tiklamak
Satirda veri olan son siGituna kadar secmek Ctrl+Shift+Sag yon tusuna tiklamak
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Hucrelert Bicimlendirmek (I)

* Girts sekmesinde yer alan Yazi Tipi grubundaki

komutlar kullanilarak secili hticreler farkli sekillerde
bicimlendirilebilir.

Yazi Tipi Boyutu __Yazi Tipini Biyit f
| Yazi Tipini Daralt

Yazi Tipi=——caliori = R
Kalin—K 7 &4 - H- &- A-—Yazl Tipi Rengi

Italik — Vaz T = Yazi Tipi Penceresi
Alt Cizgili
Kenarhklar

Dolgu Rengi
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Hiucreleri Bicimlendirmek (I1)

* Girts sekmesinde yer alan Hizalama grubundaki

komutlar kullanilarak secili hticreler farkli sekillerde
bicimlendirilebilir.

Alta Hizala Yonlendirme
Ortaya Hizala

Metni Kaydir

P = Metni Kaydir J

Uzte Hizala—!

Sola Hizala— = = = | £ i [Sdsirestirve Otala "= Birlestir ve Ortala
l::IrtaIa——I Hidhlama i

Saga Hizala Hiicreleri BicimlendirPenceresi
Girintiyi Azalt Girintiyi Artar
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Hiucrelert Bicimlendirmek (I11)

bicimlendirilebilir.

° Girts sekmesinde yer alan Say1 grubundaki komutlar
kullanilarak secili hiicreler farkli sekillerde

Genel

- —Sayi Bigimi

Ondalik Artr /

Finansal Sayi Bicimi—&3. o, , | =0
= T Ondalik Azalt
Yiizde Stili o)
Virgiil stili Hiicreleri Bicimlendir Penceresi
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Hiucrelert Bicimlendirmek (IV)

* Secili huicrelert bicimlendirmenin bir diger kisa yolu
da hiicreleri secip sag tikladigimiz anda otomatik

olarak acilan mini ara¢ cubugudur.

* En cok kullanilan bicimlendirme secenekleri bu arac
cubugu uzerinde bulunur.

Yazi Tipini Blylt /f
¥Yazi Tipini Daralt
Finansal Sayi Bicimi

Yizde Stili

—— Virgil stli

Yazi Tipi—fcaibii - 11 -/ A" o @8- %, » &— Birlestir ve Ortala
Kalin—K 7 = & - A - 3 - 5040 ‘— Bicim Boyacisi

¥az Tipi Boyutu

ik —
ltalik l— Ondalik Aruar § Azalt
Ortala
—— Kenarhklar
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Hicreleri Tasimak ve Kopyalamak

* Secili hiicrelerdeki bilgileri baska bir konuma tasimak
icin Word 2010 dersinde anlatilan yollardan biri
kullanilarak Kes-Yapistir 6zelligi kullanilir.

® Secili hiicrelerdeki bilgilerin tekrar kullanilmasi
gerektiginde yani bilgilerin klonunun olusturulmasi
istendiginde ise yine Word 2010 dersinde anlatilan
yollardan birt kullanilarak Kopyala-Yapistir 6zelligi
kullanilir,
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Hiucrelerdeki Verileri Temizlemek

® Hucrelert segmek basligi altinda anlatildigt sekilde
verileri temizlenecek hticreler secili hale getirilir;

* Klavyeden Delete tusu tiklanarak secili hucrelerin
icerigi temizlenir.

® Dosya sekmesi — Diizenleme grubu — digmesi e 5
5 o . 50 . ¢2  Tamind Temizle
tiklanir. Acilan listeden ihtiyaca gore bir |

temizleme ;rmae- secenegi secilit.
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Satir ve Siitun ile Ilgili Islemler

® Satir ve sutun eklemek

® Satir ve sutun silmek

* Satir yuksekligini ve stitun genisligini ayarlamak

° Satir ve stitun gizlemek/gostermek
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Satir Eklemek

® (Calisma sayfasina yent bir satir
cklemek icin asagidaki adimlardan 3|:|:|\ } EJ o

biri yapilir; EkKle | Sil  Bicim 7

*=2 Hucre Ekle

* Oniine satir eklenecek hiicre ya da
satir secildikten sonra Giris sekmesi
altinda yer alan Hiucreler grubundan

u. L mo

+=  Sayfa Satirlan Ekle

L -

= sayfa Ekle

Ekle dugmesi tiklanir, buradan da
Sayfa Satirlart Ekle secenegi secilir.
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Satir Eklemek

* Oniine satir eklenecek satir secili

iken sag fare tiklanir. Agilan kisa yol Exle A=)

. penceresinden Ekle komutu secilir || e
AR N Y (") Hiicreleri saga surikle
* Onune satir eklenecek hticre secili ©) Hiicreleri asadh siriide
iken sag fare tusu tiklanir, actlan @ {Fiim satr’
kisa yol penceresinden Ekle =
komutu SC(}ﬂiI’. Agllan Ekle Tamam | | iptal

penceresinden Tum Satir secilir ve &
Tamam digmesi tiklanir.
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Sutun Eklemek

® (Calisma sayfasina yent bir sutun
eklemek icin asagidaki adimlardan

biri yapilir; j:u j;\ | _:J
* Oniine sutun cklenecek hiicre ya da  Ede | si Bigm

sutun secildikten sonra Giris

sekmesi altinda yer alan Huicreler

grubundan Ekle digmesi tiklanir,

buradan da Sayfa Sutunlart Ekle

‘a3 Hucre Ekle

wo

l'-—
.|

S Sayfa sutunlan Ekle

C|l

o - 1: Sayfa Ekle
secenedi secilir.
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Sutun Eklemek

* Ontne stutun eklenecek satir secilt

iken sag fare tiklanir. Acilan kisa yol [ [ 2 [
penceresinden Ekle komutu secilir

Ekle

. = N S5 5 N { = 1 H-- | . o . ..H
* Ontune sutun eklenecek hucre secili S
[ Hicreleri asad stiriikle
iken sag fare tusu tiklanir, acilan kisa ) Tum satr
yol penceresinden Ekle komutu T,
secilir. Acilan Ekle penceresinden | Tamam | [ Iptal
Tum Sutun secilir ve Tamam .
dugmesi tiklanir.
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Satir Silmek

® (Calisma sayfasindan satir silmek icin

asagidaki adimlardan birt yapilit; w———
. PS -:J E Dolgu =

Silinecek satira uzerinde bir hiicre ya da —;  Bigim
- - ¢# Temizle =

satirin tamami secildikten sonra Giris
sekmesi altinda yer alan Huicreler

grubundan Sil dugmesi tiklanir, .
buradan da Sayfa Sutunlarin: Sil '

% Hucreleri 5il...
=

Sayfa Satirlanni 5il

£ Sayfay Sil
secenedi secilir.
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Satir Silmek

* Satir secili iken sag fare tusu
tiklanir. Acilan kisayol

. penceresinden Sil komutu secilir. 2
N N 3 : il
* Silinecek olan satir uzerinde bir S
3 N N \ () Hicreleri sola strikle
hiicre secilir. Sag fare tusu ile © Mg yukan siriide
actlan kisayol penceresinden Sil @ im satr
komutu secilir. Acilan Sil () Tum siitun
penceresinden Tum Satir secilir raven | [ ip
ve Tamam tusuna basilir.
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Sutun Silmek

® (Calisma sayfasindan stutun silmek icin
asagidaki adimlardan birt yapilit;

. * Silinecek stutun tzerinde bir hiicre ya da

sutunun tamami secildikten sonra Giris

sekmesi altinda yer alan Huicreler
grubundan Sil dugmesi tiklanir, buradan

‘_‘| ¥ Otomatik
ol
E Dolgu -

sil | Bigim
- - &7 Temizle =
¥ Hiicreleri 5il...

}"‘ Sayfa SOtunlarnin 5il

D ¥ N R 1 Sayfay Sil
da Sayfa Sttunlarin: Sil secenegi secilir. ™
Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 55
T T TR

T R e



Sutun Silmek

° Sutun secili itken sag fare tusu
tiklanir. Acilan kisayol i B

. penceresinden Sil komutu secilir. o
|
* Silinecek olan sutun tizerinde bir () Hiicreleri sola siiriikle
hiicre secilir. Sag fare tusu ile wlilizeilaiss T
acilan kisayol penceresinden Sil e
N . (@) iTlm situn:
komutu se 1hr. A llaﬂ Sll .......................... i
¢ G
penceresinden Tum Sttun secilit ||| Tamam | [ iowl

ve Tamam tusuna basilir.
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Satir Yuksekligint Ayarlamak

E==tl> Otomatik Toplam -

__
E Dolgu =

Bicim 5
= &2 Temizle -

. asagidaki adimlardan birt yapilit;

* Satir olculerinin yeniden ayarlanmast icin

S0 satirvaksekligi..
En Uygun satir Yiksekligi

Satir(lar) secildikten sonra Giris sekmest ..

1 Sotun Genisligi..
altinda yer alan Hucreler grubundan oo i €ty
Gorandridk

Bicim dugmesi tiklanir, buradan da Satir S

Yuksekligi secenegi secilir. Actlan Satir | STkt i

Sayfay Tasl veya Kopyala...

Yiksekligt iletisim penceresinden cekme Feng
[ Satr Yaksekligi (o2 [IES | Keruma

E_:Ju Sayfay Koru...
(2| Hicreyi Kilitle

istenilen olcut girilir.
Satr yiksekligi:
‘jﬁ' Hucreleri Bicimlendir...

| Tamam || Iptl ]‘
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Satir Yuksekligint Ayarlamak

* Satir(lar) secili itken sag fare tusu tiklanir. Acilan

kisayol penceresinden Satir Yiksekligi komutu secilir.
Acilan Satir Yuksekligi iletisim penceresinden

istenilen olcut girilir.

* Yukseklik ayart yapilmak istenen satir(lar)in satir
basliginin alt sinir cizgisi tzerine gelinir ve fare ile
surikleme yapilarak istenilen 6lcuye gelindiginde fare
tusu serbest birakilir.
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Sutun Genisligini Ayarlamak

=" ]

% Otomatik Toplam -
a
E Dolgu =
Bigim Siri
= <7 Temizle = :

° Sutun olculerinin yeniden ayarlanmast

Hilcre Boyutu

0 satirviksekligi.,

icin asagidaki adimlardan biri yapilir; e
. .

2 sdtun Genisligi...

SU.tU.ﬁ(lﬂf) Se(}lldlkten sonra G1r1§ Sekm681 En Uygun SOtun Genislidi

Varsayilan Genislik...
Goranarlik

Gizle ve Goster

altinda yer alan Hucreler grubundan

Sayfalan Dizenle

Bicim dugmesi tiklanir, buradan da Sttun e e st
Sayfayl Tasi veya Kopyala...

Genisligi secenegt secilir. Acilan Sutun

Koruma

Genisligi iletisim penceresinden istenilen 8 Saton oru.

2| Hicreyi Kilitle
Ol(;ut glflhr. rSﬁtunGeni;Iigi :@ E b ﬁ" Huacreleri Bicimlendir...

Siitun genislidi:
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Sutun Genisligini Ayarlamak

* Sutun(lar) secili iken sag fare tusu tiklanir. Acilan

kisayol penceresinden Sutun Genisligi komutu secilir.
Acilan Sutun Genisligi iletisim penceresinden

istenilen olcut girilir.

* Genislik ayart yapilmak istenen stitun(lar)in stitun
basliginin sag sinir ¢izgisi tizerine gelinir ve fare ile
surikleme yapilarak istenilen 6lcuye gelindiginde fare
tusu serbest birakilir.
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En Uygun Genislik/Yukseklik

° Bunlar disinda en uygun genislik ve en uygun

yukseklik ayarlart da yapilabilmektedir. Bunun icin
asagidaki yollardan biri izlenir;

° En uygun yukseklige getirilmek istenen satir(lar)in
baslig1 uizerine gelinir ve fare ile sinir ¢izgisine cift
tiklanir. Ayni islem en uygun genislige getirilmek
istenen sutun(lar)a da uygulanabilir.
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En Uygun Genislik/Yukseklik

° Sutun ya da satirlar secildikten

2 Otomatik Toplam -
E Dolgu -

i_°:°'

N 3 BiEim & Temizle - Slr:
sonra Giris sekmest Hucreler e s |
¥ satir Yakseklidi...
grubu Bicim digmesi tiklanir, | Enyoun seurvaksekig .
SGtun Genisligi...
buradan da En Uygun Satir £ Uygun satun Genisi:
Warsayilan Genislik...
Yiksekligt veya En Uygun
Sutun Genisligi komutlart T Sayiar vemden Adtans
oq e Sayfay Tasl veya Kopyala...
Se(‘;lhr. Sekme Rengi
Koruma
Ey Sayfay Koru...
(21| Hocreyi Kilitle
ﬁf‘ Huacreleri Bicimlendir...
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Satirlart Gizlemek/Gostermek

* Gizlenmek istenen satir secildikten oomromn: Ay g8

E Calgu ~
. Sirala ve Filtre Bul ve
<2 Temizle ~ Uygula - Sec~

Bicim

3

sonra asagidaki yollardan biri :
yapllmahdlr. P satir vidksekligi..

En Uygun Satir YOksekligi 5 T

=3 sdtun Genislidi...

* Satir basligt tizerindeyken sag fare tusu | Loninl™

Gariindriik

tiklanir. Acilan kisayol penceresinden ~ _ sweecens N | e
Gizle secilir. coron s tommon | | s oo

Satunlan Gaster
Koruma

* Giris Sekmesi — Hucreler Grubu — & s

Bl(‘;lm dugmeSi AN GlZle ve Goster @ Hicreleri Bigimlendir...
secenegi altindan Satirlart Gizle secilir.
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Satirlart Gizlemek/Gostermek

* Gizlenen bir satir tekrar goriintilenmek 1stenirse, 1ki

yaninda kalan satirlar secilir ve asagidaki yollardan
biri izlenit;

® Sag fare tusu tiklanir. Acilan kisayol penceresinden
Goster sectlir.

* Giris Sekmesi — Hucreler Grubu — Bicim digmesi —
Gizle ve Goster secenegi altindan Satirlart Goster
secilir.
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Sttunlart Gizlemek/Gostermek

L_i

Bigim

* Gizlenmek istenen sttun secildikten
sonra asagidaki yollardan biri
yapllm ah dll_‘ . x”E“"Z:::' :: :sekliéi

En Uygun Satir Yaksekligi S T

% Otomatik Toplam ~ fv \?a
Z

E Dolgu ~
. Sirala ve Filtre Bul ve
2 Temizle - Uygula - Sec+

e

° Sutun basligt Gizerindeyken sag fare | s

tusu tiklanir. Acilan kisayol

Gizle ve Goster 4 Satirlan Gizle

pencere Slnden GlZle S e(‘;lhr. Sayfalan Dizenle Satunlan Gizle
Sayfay Yeniden Adlandir Sayfayi Gizle
sayfay Tas! veya Kopyala... satirlan Gaster

. Giri§ SekmeSi R Hij.creler Grubu TR sekme Rengi g Sotunlan Gdster

Koruma

Bicim dugmesi — Gizle ve Goster s -
secenegi altindan Sutunlart Gizle P—
secilir,
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Sttunlart Gizlemek/Gostermek

* Gizlenen bir sttun tekrar goruntilenmek istenirse,

iki yaninda kalan sttunlar secilir ve asagidaki
yollardan biri izlenir;

® Sag fare tusu tiklanir. Acilan kisayol penceresinden
Goster sectlir.

* Giris Sekmesi — Hucreler Grubu — Bicim digmesi —
Gizle ve Goster secenegi altindan Sttunlart Goster
secilir.
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FORMULLER




MATEMATIK &
TRIGONOMETRI

* MOD Bolmeden kalant verir

* PI P1 degerini verir

S COS Bir sayinin kosinustunu verir .
* SIN Verilen bir acinin sintisunt verir

IBAN Bir sayinin tanjantini verir

* RADYAN Dereceleri radyanlara donusturur
° DERECE Radyanlart dereceye dontistirir
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MATEMATIK &
TRIGONOMETRI

® CLOPEA Bagimsiz degerlerini toplar
o CARPIM Bagimsiz degiskenlerini carpar
* KAREKOK Pozitif sayinin karekokinu verir .
* VTS AT Bir sayinin mutlak degerini verir
BN Bir sayinin dogal logaritmasini verir
NSRS Bir sayinin, belirtilen bir tabandaki
logaritmasint verir
* EQGIL0 Bir sayinin 10 tabaninda logaritmasini
verir




MATEMATIK &
TRIGONOMETRI i

\NVETRTIEN A Bir say1yy, belirtilen basamak sayisina yuvarlar

* ASAGIYUVARLA  Bir sayty1, daha kiiciik saytya, sifira
yakinsayarak yuvarlar

°* YUKARIYUVARLA Bir sayiyt daha buytik sayiya dogru,

stfirdan 1raksayarak yuvarlar
e TAMSAYI Bir say1y1, en yakin daha kuciik tamsayiya yuvarlar
R RIS Bir say1y1 en yakin daha buytk tek saytya yuvarlar
e CIFT Bir say1y1, en yakin daha buytuk cift tamsayiya
yuvarlar
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ISTATISTIK FONKSTYONI.ARI

° ORTALAMA Bagimsiz degiskenlerinin ortalamasini verir
N\ BOSENKES:AN Araliktaki bos hiicre sayisint hesaplar

 EGERSAY Araliktaki, belirli bir olcttu karsilayan, bos
olmayan hticre sayisint hesaplar

° MAK Bir bagimsiz degiskenler listesindeki en
buyik deger: verir

e MIN Bir bagimsiz degiskenler listesindeki en
kucuk degert verir

* ORTANCA Verilen sayilarin ortancasint verir
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TARIH & SAAT

FONKS]

YONLARI g

® Saat Verilen zaman

® Bugun Buglnin tarthini verir.

°* Simdi  Buglnin tarihini saat ile birlikte verir.

°* Gun Verilen bir tarithten giin bilgisini verir.

A Verilen bir tarihten ay bilgisini vertr.

& il Verilen bir tarihten yil bilgisini verir.
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MANTIKSAL FONKSIYONLAR ||

EGER  Belirttiginiz kosul DOGRU olarak
degerlendirilirse bir deger, YANLIS olarak
degerlendirilirse baska bir deger verir.

° VE Bugtiniin tarthini verir.

YADA Buguntun tarihini saat ile birlikte verir.

DEGIL Verilen bir tarihten guin bilgisini verir.
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MAT]

EMATIK &

TRIGONOMETRI
FONKSIYONLARI




=TOPLA(say1 araligy)

|
|
* Tanim: Verilen htcrelerdeki sayilart toplat. AT B | ¢ l

S WERALT ! > 1 |
N 3 2 7 8 |
°*  =TOPLA(say: araligy) ; ) 6 |
[ Veya 4 4 5
*  =TOPLA(sayt1;say12;..;saytN) 5 6| 3
.o E
* Ornek

* 1) =TOPLA(15;7;8) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 30 olacaktir.

* 2) Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

* a) =TOPLA(A1;A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 11 olacaktir.
* \ Benzetimn =4 A

°* b) =TOPLA(A1:A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 24 olacaktir.
°* Benzetim: =Al1+A2+A3+A4+A5
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=CARPIM(say1 araligy)

® Tanim: Verilen hiuicrelerdeki sayilari carpar. A T B | ¢ |
* \Naziliss ! > 1
X N ) 2 7 3

=CARPIM(say1 araligy) ; 5 6
* veya 4 4 >
*  =CARPIM(say1l;say12;..;say1N) : ° 3

.o E

» Ornek

* 1) =CARPIM(5;3;2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 30 olacaktir.

* 2) Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

* a) =CARPIM(A1;A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonu¢ 30 olacaktir.
. Benzefims =A 1 EAS

°* b)) =CARPIM(A1:B2) fonksiyonu hesaplandiginda sonuc 280 olacaktir.
°*  Benzetim: =AT*A2*B1*B2
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—KAREKOK (say1)

* Tanim: Verilen pozitif sayinin karekokunt

verir

& Yazilist
e =KAREKOK(say1)
* Ornek

* 1) =KAREKOK(16) fonksiyonu hesaplandiginda sonuc 4
olacaktir.

O s M =] LN
W gy 00|

[ B o i O =S [ S (Y % Y [ 8

* 2) Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

* 2) =KAREKOK(A4) fonksiyonu hesaplandiginda sonuc 2
olacaktir.

* Benzetim : =A470.5
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=KUVVET (say;us)

® Tanim: Verilen sayinin belirlenen say1 kadar (iis)

kuvvetini hesaplar.

& Yaztlisi
=KUVVET (sayz;us)
* Ornek
1) =KUVVET(2;4) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 16 olacaktr.

v P M =] Ln
W gy 0=

gn | | = | [ R =

2) Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

* a) =KUVVET(AL;2) fonkstyonu hesaplandiginda sonu¢ 25 olacaktir.
o Benizetitne s AT

°* b) =KUVVET(A3;B5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 8 olacaktir.
* .\ Benzetim i\ =ASEES
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=MUTLAK (say1)

® Tanim: Verilen sayinin mutlak degerini

hesaplar.

* Yazilist
=MUTLAK(say1)
* Ornek

* =MUTLAK(-5) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc 5 olacaktur.
* =MUTLAK(9) fonksiyonu hesaplandiginda sonug¢ 9 olacaktir.
* Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

°* =MUTLAK(A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 6
olacaktir.

v P M =] Ln
W gy 0=

gn | | = | [ R =

Benzetim : =| A5 |
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=LN(say1)

® Tanim: Verilen sayinin dogal 1 c 1

logaritmasini hesaplar. 2 ; 2
3

® Yazilist s 4 5
5 6 3

°* =LN(say) 3

* Ornek

* =LN(2) fonkstyonu hesaplandiginda sonug 0,69315

olacaktir,

* Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

* =LN(A3) fonkstyonu hesaplandiginda sonug 0,69315
olacaktir.

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 78

P P e r T T TR



=1.OG(says;taban)

* Tanim: Verilen sayinin, belirtilen tabandaki
logaritmasini hesaplar.

& Yazilist

=LOG((says;taban)

* Ornek

* =LOG(100;10) tonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktir.

* Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

Enformatik Bélim Baskanlig

A B | C

1 25 5
2 125 5
3 100 10
4| 1000 10
5 8 2
6 16 2
7

=LOG(A1;5) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc 2 olacaktur.
=LOG(A4;B4) tonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.
=LOG(A6;B6) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacaktir.
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=L.OG10(sayy)

Tanim: Verilen sayinin, 10 tabandaki T - |
logaritmasint hesaplar. 2| 125 5 |
3, 100 10
Yazilist 4| 1000 10
5 8 2
=LOG10(sayy) E - 3
C)rnek 7

=LOG10(100) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktir.
Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;
=LOG10(A3) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc 2 olacaktur.

=LOG10(A4) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc 3 olacaktur.

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 80




=MOD(say1;bolen)

o A > > A | 5 | = i
Tanim: Verilen sayinin, baska bir sayiya 1 - - |
(bolen) bolimunden kalani hesaplar. 2| 125 5
3| 100 10
& Yazlisi .| 1000 10
g g 2
°*  =MOD(says;b6len) | 16 R
* Ornek .

* =MOD(7;2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 1 olacaktir.
* Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

=MOD(A1;7) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc 4 olacaktr.

=MOD(A5;B1) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.
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=PI()

* Tanim: Matematik sabiti p1 sayisint (3,14159265358979) 15

basamaga kadar verir. A T 5 <
1| 25 5
® Yazilist 2/ 125 5
. 5| 100 10
° :PIO 4| 1000 10
* Ornek Z 12 i
7

* =PI() fonksiyonu hesaplandiginda sonug
(3,14159265358979) olacaktir.
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=COS(agy)

* Tanim: Radyan cinsinden verilen acinin cosiniisiini hesaplar.

& Nagilisy

e =COS(a¢y)

* Ornek

* =COS§(3,14) fonksiyonu hesaplandiginda sonug yaklasik -1 olacaktir.

* =C0OS§(6,28) fonksiyonu hesaplandiginda sonug yaklasik 1 olacaktir.

* Not: Derece cinsinden hesaplama yapmak icin;
*  Derece*PI()/180 islemini kullanarak hesaplama yapabilirsiniz.
* Ornek olarak; 300 nin kosintistinii hesaplamak icin

| ZCOS(SO*PIO /180) yazmaniz yetetlidit.

* Ayrica: Al hiicresindeki derece cinsinden verilen aginin kosintsinu
hesaplamak icin;

* =COS(A1*PI()/180) yazmaniz yeterlidir.
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=SIN(ac1)

° Tanim: Radyan cinsinden verilen acinin sintistinu hesaplar.

* Yazilist

e  =SIN(aq)

* Ornek

* =SIN(3,14/2) fonksiyonu hesaplandiginda sonu¢ yaklasik 1 olacaktr.

* Not: Derece cinsinden hesaplama yapmak icin;

*  Derece*PI()/180 islemini kullanarak hesaplama yapabilirsiniz.
* Ornek olarak; 300 nin siniistinii hesaplamak icin

e =SIN(30*PIL()/180) yazmaniz yeterlidir.

* Ayrica: Al huicresindeki derece cinsinden verilen acinin sintstunu
hesaplamak i¢in;

* =SIN(A1*PI()/180) yazmaniz yeterlidir,
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=TAN(act)

* Tanim: Radyan cinsinden verilen acinin tanjantini hesaplar.

* Yazilist

°  =TAN(agy)

* Ornek

* =TAN(3,14/4) fonksiyonu hesaplandiginda sonug yaklasik 1 olacaktir.

* Not: Derece cinsinden hesaplama yapmak icin;
*  Derece*PI()/180 islemini kullanarak hesaplama yapabilirsiniz.
* Ornek olarak; 450 nin tanjantint hesaplamak icin

* =TAN(30*PI()/180) yazmaniz yeterlidir.

° Ayrica: Al hucresindeki derece cinsinden verilen aginin tanjantini
hesaplamak i¢in;

* =TAN(A1*PI()/180) yazmaniz yeterlidir.
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=RADYAN(act)

® Tanim: Derece cinsinden verilen aciyt Radyan’a donusturtr. |
® Yazilist .
° =RADYAN(a¢)
* Ornek

* =RADYAN(30) fonksiyonu hesaplandiginda sonuc
yaklasik 0,52 olacaktir.

* =RADYAN(180) fonksiyonu hesaplandiginda sonug
yaklasik 3,14 olacaktir.
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~DERECE(ac)

* Tanim: Radyan cinsinden verilen acty1 Dereceye |

donustirir.
® Yazilist
* =DERECE(a¢) .
* Ornek
* =DERECE(3,14) fonksiyonu hesaplandiginda sonug
yaklasik 180 olacaktir.
* =DERECE(6,28) fonksiyonu hesaplandiginda sonug
yaklastk 360 olacaktr.




ORNEK-1

A [ B [ c |
1 3 5 8 2 4 |
2 5 6 7 2 1 |
3 10 8 3 2 2 |

® Yukarida verilen excel calisma sayfasinda;

* Alden El’e kadar tum hucrelerdeki sayilarin toplamlarinin karekokunu
hesaplamak icin gerekli olan fonksiyon;

e =KAREKOK(TOPLA(A1:E1))

* Alden A3’e kadar sayilarin carpimlarinin mutlak degerini hesaplamak icin;
* =MUTLAK(CARPIM(A1:A3))

* D1 ve D2 deki sayilarin karekoklerinin toplamini hesaplamak icin;

°*  =TOPLAM(KAREKOK(D1);KAREKOK(D2))

® A3 hucresindeki derece cinsinden verilen actyt Radyana donusturmek icin;

e =RADYAN(A3)
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ORNEK-2

A | B | € |
1 3 5 8 2 A |
|
2 5 6 7 2 1
3 10 8 3 2 2 |

® Yukarida verilen excel calisma sayfasinda;

* Alden E3’e kadar tim hucrelerdeki sayilarin toplamlarinin 10
tabaninda logaritmasini hesaplamak icin gerekli olan fonksiyon;

*  =LOGI10(TOPLA(A1:E3))

® A3 hucresindeki sayinin D1 hiicresindeki saytya bolumiinden kalani
hesaplamak i¢in;

° =MOD(A3;D1)
* =TOPLA(A1;A3;B1:B3) isleminin sonucu; 3+10+5+6+8=32 dir.
* A3 hicresindeki sayinin dogal logaritmasint hesaplamak icin;

e =LN(A3)
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ORNEK-3

* Sin(30)2+Cos(60)2=? Trigonometrik ifadesini excel |
fonkstyonu olarak yazmak istedigimizde (acilar derece
cinsinden verilmistir);

e =KUVVETSINRADYAN(30));2) +
KUVVET(COS(RADYAN(60));2) yazmak yeterlidir.

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 90




YUVARLAMA FONKSIYONILARI




YUVARLA((say;basamak sayisi)

* Tanim: Bir sayiy1 belirtilen basamak sayisina kadar yuvarlar. Yuvarlama |
isleminde 5 ve Ust rakamlar bir yukart yuvarlanir. |

&\ XSt
J =YUVARLA (sayi;basamak sayisi)
° Ornek

* =YUVARLA(3,1448;2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3,14
olacaktir.

* =YUVARLA(2,9548;3) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2,955
olacaktir.

* =YUVARLA(2,9548;0) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.

* =YUVARLA(0,8299;1) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 0,8
olacaktir.
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YUKARIYUVARLA
(sayi;basamak sayisi)

° Tanim: Bir sayiyt belirtilen basamak sayisina kadar yukari yuvarlar.
Yuvarlama isleminde 1 ve Ustii rakamlar bir yukart yuvarlanr.

® Yazilist
J =YUKARIYUVARLA (sayt;basamak sayisi)

* Ornek
°* =YUKARIYUVARLA (3,1448;2) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc .
3,15 olacaktr.

* =YUKARIYUVARLA (2,9548;3) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc
2,955 olacaktit.

* =YUKARIYUVARLA (2,1548;0) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc 3
olacaktr.

* =YUKARIYUVARLA (1,8099;1) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc
1,9 olacaktir.
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ASAGIYUVARLA
(sayi;basamak sayisi)

° Tanim: Bir sayiyt belirtilen basamak sayisina kadar asagi yuvarlar.
Yuvarlama isleminden basamak sayisindan sonraki sayilarin degerine
bakilmaksizin basamak sayis1 kadar bolum alinir.

* Yazilist

*  =ASAGIYUVARLA (sayi;basamak sayisi)

* Ornek

* =ASAGIYUVARLA(3,1448;2) fonksiyonu hesaplandiginda sonu¢ 3,14
olacaktir.

* =ASAGIYUVARLA(2,9548;3) fonksiyonu hesaplandiginda sonuc
2,954 olacaktit.

* =ASAGIYUVARLA(2,1548;0) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2
olacaktir.

* =ASAGIYUVARLA(1,8099;1) fonksiyonu hesaplandiginda sonuc 1,8
olacaktir.

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 94




TAMSAYI(sayt)

* Tanim: Bir sayinin tam kismint verir.

o Xazuilist

°  =TAMSAYI(sayy)

* Ornek

* =TAMSAYI(3,1448) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.
* =TAMSAYI(2,9548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktir.
* =TAMSAYI(4,1548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacaktir.
* =TAMSAYI(1,8099) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 1 olacaktir.
® Al hucresinde 5,0233 sayist varken =TAMSAYI(A1) fonksiyonunun

sonucu 5 olur.
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TEK (say1)

° Tanim: Bir sayiyt en yakin daha buytik tek saytya yuvarlar.

* Yazilist

°  =TEK(say)

* Ornek

* =TEK(3,1448) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 5 olacaktr.
* =TEK(2,9548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktr.

* =TEK(2,1548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktur.

* =TEK(1,8099) fonksiyonu hesaplandiginda sonu¢ 3 olacaktur.

® Al hicresinde 5,0233 sayist varken =TEK(A1) fonksiyonunun sonucu
e\l

® A2 hicresinde 3 sayist varken =TEK(A2) fonksiyonunun sonucu yine

o\ el
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CIFT (say1)

® Tanim: Bir sayiyt en yakin daha buytik cift saytya yuvarlar.

* Yazilist

e  =CIFT(say1)

* Ornek

* =CIFT(3,1448) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacaktr.
* =CIFT(2,9548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacaktr.
* =CIFT(2,1548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacaktr.
* =CIFT(1,8099) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktr.

* Al hicresinde 5,0233 sayist varken =CIFT(A1) fonksiyonunun sonucu
o \\\Grglure
° A2 hiicresinde 2 sayist varken =CIFT(A2) fonksiyonunun sonucu yine

o\ el
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KARSILASTIRMALI ORNEK-1

=YUVARLA(A1;2)

/ —YUKARIYUVARLA(A1;2)

A | : | )

: 2,825063 2,83 / =ASAGIYUVARLA(A1;2)

2 2,83 /

3 2,82

4 2,825063 2,825

5 2,826

6 2,825

) =YUVARLA(A4;3)
=YUKARIYUVARLA(A4:3)
=ASAGIYUVARLA(A4;3)
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KARSILASTIRMALI ORNEK-2

=TAMSAYI(A1)
=TEK(AL)
A | B | ; .
1 2,825063 2 / =CIFT(A1)
2 3 /
3 4
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1SIEATISIEE
FONKSIYONLARI




ORTALAMA (sayi1l; say12,..,say1N)

* Tanim: Verilen sayilarin veya hiicre araligindaki | L c .

sayilarin ortalamasini hesaplar. ; ? ;
* Yazilist & 2 °
R =ORTALAMA (say1l;say12;..;say1N) : :51 2
* Ornek :

* =ORTALAMA(3;4;6;7) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 5 olacaktr.
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore;

* =ORTALAMA(A1;B4;B3;A4) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 5
olacaktir. (A1+B4+B3+A4)/4

* =ORTALAMA(A1:A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4,8
olacaktir. (A1+A2+A3+A4+A5)/5

* =ORTALAMA(A1:A5;B3) fonkstyonu hesaplandiginda sonuc 5
olacaktir. (A1+A2+A3+A4+A5+B3)/6
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BOSLUKSAY (hucre araligy)

. ) D ; A
* Tanim: Verilen hucre araligindaki
S : Ve en hiicre aralig da T IADI SOYADI
bos hucreleri sayar. 2 |ABDULLAH AKYILDIZ
3
& Wagilisy 4 | AHMET SOZKESEN
N N 5 |AHMET SANLI
°* = BOSLUKSAY (hucre araligy) 6 /AHMET TEVFIK UZKUT
\ 7 |ALi ERKUT
* Ornek 8
. 9 |ALI OKAY
® Yandaki Excel Calisma sayfasina 10 |ALI CIMEN
gc’ire; :||; AZIME BASKIN
e =BOSLUKSAY(A2:A15) 12 BILAL CAKALOGLU
fonkstyonu hesaplandiginda sonug 15 BULENT GOKTAS
4 olacaktir.
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MAK(hucre araligy)

® Tanim: Verilen bir aralik icindeki en

biyiik degeri geri dondiiriir. A
1 |ORTALAMA

® Yazilist
SN 2 45

- MAK (aralik) 3 a5
* Ornek 4 65
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; <) 90
* =MAK(A2:A10) fonksiyonu 6 45

hesaplandiginda sonuc 100 olacaktir. 7 95
o =MAK(A2:A5) fonksiyonu 8 80

hesaplandiginda sonuc 90 olacaktir. 9 90
© =MAK(A6:A9) fonksiyonu 10 100

hesaplandiginda sonug 90 olacaktir. N

E e




MIN (hiicre aralipi)

® Tanim: Verilen bir aralik icindeki en

kuctuk degeri gert dondurir. A
® Yazilist 1 |ORTALAMA
e = MIN(aralik) 2 45
* Ornek > >
| o . 65
® Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 5 90
* =MIN(A2:A10) fonksiyonu 6 45
hesaplandiginda sonug 45 olacaktir. 7 55
e =MIN (A2:A5) fonksiyonu 8 80
hesaplandiginda sonucg 45 olacaktir. 9 Q0
* =MIN(A6:A9) fonksiyonu 10 100
hesaplandiginda sonug 45 olacaktir. -




ORTANCA (htcre araligy)

® Tanim: Verilen bir aralik icindeki orta

degeri geri dondurir. Orta deger A

veriler siralandiginda ortada bulunan 1 |ORTALAMA

degerdir. 2 45
* Yalisi 3 85
* = ORTANCA (aralik) 4 65
* Ornek > 90

6 45

* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 7 55
* =ORTANCA((A2:A10) fonkstyonu 8 80

hesaplandiginda sonug 80 olacaktir. g 90
* =ORTANCA((A2:A5) fonksiyonu 10 100

hesaplandiginda sonug 75 olacaktir. aa

(65+85)/2




LN A ‘
= 1 |CINSIYET
ORNEK-1
2 KlZ i
3 |[ERKEK |
* Yandaki Excel calisma sayfasinda; 4 |ERKEK |
5 |ERKEK !
* Kz 6grenci sayisint bulmak icin; 6 KiZ
> 7 |ERKEK |
e =EGERSAY(A2:A11;”KIZ”) fonksiyonu kullanilir islem sonucu 8 |KIZ |
4 olarak gerceklesir. 9 ERKEK
* Erkek o6grenci sayisint bulmak icin; 1? EEKEK
*  =EGERSAY(A2:A11;”"ERKEK”) fonksiyonu kullanilir islem X
sonucu 6 olarak gerceklesir.
A
1 ORTALAMA
* Yandaki Excel calisma sayfasinda; 2 45
3 85
* En buytk ve en kiictik degerin toplamini bulmak icin; 4 65
°  =TOPLAMAK(A2:A10);MIN(A2:A10)) fonksiyonu kullantlr -2 o
islem sonucu 145 olarak gerceklesir. = 55
* En buytk ve en kiictik degerin ortalamasint bulmak icin; 8 80
; 9 90
< =ORTALAMAMAK(A2:A10);MIN(A2:A10)) fonksiyonu 10 100
kullanilir islem sonucu 72,5 olarak gerceklesir. “a
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TARIH&SAAT
FONKSIYONLARI




BUGUN()

* Tanim: I¢inde bulundugumuz tarihi verir.

® Yazilist
e =BUGUNY(

=BUGUN()
26.03.2010 /
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SIMDI()

* Tanim: Icinde bulundugumuz tarihi saat ile birlikte verir.

® Yazilist
¢ =SIMDI(
=SIMDI()
26.03.2010 01:21 /
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MANTIKSAL
FONKSIYONLAR




EGER
(mantiksal_sinama;dogruysa_deger;yanlissa_deger)
° Tanmm: Belirttiginiz kosul DOGRU olarak

degerlendirilirse bir deger, YANLIS olarak A
degerlendirilirse baska bir deger verir. . |
1 |ORTALAMA
* Xazilist 5 45 |
EGER (mantiksal_sinama;dogruysa_deger;yanlissa 3 85
_deger) 4 65
* Ornek 5 a0
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 6 45
e =EGER(A2>=45;"GECTI”;”KALDI") 7 55
fonksiyonu hesaplandiginda sonu¢ GECTI
olacaktir. 8 80
* =EGER(A2<45;”"KALDI”;”GECTI”) fonksiyonu 9 Q0
hesaplandiginda sonu¢ GECTT olacaktir. 10 100
 =EGER(A10<101;”GECERLI NOT”;”"HATALI "
NOT”) fonksiyonu hesaplandiginda sonug
GECERLI NOT olacaktir.
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VE(mantiksal_sinamal; mantiksal_sinama2;....;
mantiksal_sinamalN)

* Tanim: Belirttiginiz kosullarin hepsi |

DOGRU olarak degerlendirilirse DOGRU, A

akst halde YANLIS degerini vertr. 1 |ORTALAMA
* Yazilist 2 45
* = VE(mantiksal_sinamal; 3 85

mantiksal _sinamaZ2;....; mantiksal_sinamaNN)

\ 4 65
s \Onaek 5 a0
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 6 45
* =VE(A2>30;A3>60) fonksiyonu 7 55

hesaplandiginda sonu¢ DOGRU olacaktir. 3 30
* =VE(A2<45;A4>50) fonksiyonu 9 90

hesaplandiginda sonu¢ YANLIS olacaktir.
* =VE(A2>30;A3>50;A4=065) fonksiyonu 10 100

hesaplandiginda sonu¢ DOGRU olacaktir. N
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YADA (mantiksal_sinamal;
mantiksal_sinama?Z;....; mantiksal_sinamalN)

* Tanim: Belirttiginiz kosullardan en az biri

DOGRU olarak degerlendirilirse DOGRU, A

akst halde YANLIS degerini vertr. 1 |ORTALAMA
& \\aztlis 2 45
* = YADA(mantiksal_sinamal; 3 85

mantiksal _sinamaZ2;....; mantiksal_sinamaNN)

S 4 65
* Ornek 5 QD
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 6 45
* =YADA(A2>30;A3<060) fonksiyonu 7 55

hesaplandiginda sonug DOGRU olacaktir. 3 30
* =YADA(A2<45;A4<50) fonksiyonu 9 90

hesaplandiginda sonu¢ YANLIS olacaktir.
* =YADA(A2<30;A3<50;A4=065) fonksiyonu 10 100

hesaplandiginda sonug DOGRU olacakti. N
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DEGIL(mantiksal_sinama)

* Tanim: Belirttiginiz kosul DOGRU

olarak degerlendmhrse YANLIS, aksi A

halde DOGRU degerini verir. 1 |ORTALAMA
* Yazilist 2 45

\ N 3 85
* = DEGIL(mantiksal_sinama)

3 4 65
* Ornek 5 QD
® Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 6 45
e =DEGIL(A2>30) fonksiyonu 7 55

hesaplandiginda sonu¢ YANLIS 8 80

olacaktir. 9 90
d —DEGIL(A2<45) fonksiyonu 10 100

hesaplandiginda sonug DOGRU P

olacaktir,




ORNEK-1

iCERDIGI FORMUL

A B
1 |ORTALAMA SONUC /=DE‘3?L(A2<45)
2 45 DOGRU /=DEGIL(A2>=45)
3 85  YANLIS =VE(A2>44;A10<101)
4 65 DOGRU /:VE(A5<45;A8>45) -
S 90  YANLIS / =YADA(A4<50;A9>60)
E gg Eiﬁﬁg 4‘? =YADA(A10<90;A6>50)
8 80 YANLIS «— &°79
9 90 YANLIS +———AL0=AY
10 100 DOGRU - et




ORNEK-2

ICERDIGI FORMUL
=EGER(A2>44;"BASARILI";"BASARISIZ")

A B /

ORTALAMA BASARI DURU
45 BASARILI

—
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