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Boliim 7-8-9: Microsoft Excel
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Genel Bilgiler

Microsoft Excel 2010, giiclii bir tablo islemci programidir.

Excel her tiirlii veriyi tablolar ve listeler halinde tutar.

Bu verileri analiz etmek ve verile tizerinde hesaplamalar
yapmak icin gerekli tim araclar Excel icerisinde
mevcuttur.

Microsoft Excel 2010 programinin dosya uzantist bir
onceki stirimii (Excel 2007) gibi .xlsx olarak
duzenlenmistir.
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Excel Pencerest
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Excel Sekmelerinin Tanitimt

Dosya Sekmesi

Giris Sekmesi
Ekle Sekmesi

Sayfa Diizeni

Formiller Sekmesi

Veri Sekmesi

Gozden Gegir Sekmesi

Gortinum Sekmesi
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Excel Sekmeleri

* Dosya Sekmesi: Bu sekme = .

ile Yeni, A¢, Kaydet, .
Yazdir gibi komutlarin r—=
yani sira genel Excel -
ayarlarinin yapilabilecegi

Segenckler digmesine de

ulasilabilir. Linne

L s

Excel Sekmeleri

* Giris Sekmesi: Excel’deki temel islemlerin
yapilabilecegi secenekleri igerir. Her Excel
kullanicisinin stklikla ihtiyag duyabilecegi bir¢ok grup
segenegini tizerinde bulundurur. Bunlar: Pano, Yazi
Tipi, Hizalama, Says, Stiller, Hiicreler ve Diizenleme
secenckleridir.
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Excel Sekmeleri

* Ekle Sekmesi: Ekle sekmesi Excel’e eklenebilecek
resim, grafik, tablo, koprii vb. gibi islevleri icerir.
Ekle sekmesi secildiginde 8 tane grup ekrana gelir.
Bunlar; Tablolar, Cizimler, Grafikler, Mini Grafikler,
Filtre, Baglantilar, Metin ve Simgeler gruplaridir.
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Excel Sekmeleri

* Sayfa Duzeni: Bu sekme ile sayfa ayarlari ve yazdirma
ayarlart gibi islevler yapilir. Sayfa Diizeni sekmesi
secildiginde 5 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Temalar,
Sayfa Yapist, Sigdirmak I¢in Olgeklendir, Sayfa

Segenekleri ve Yetlestir gruplaridir.
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Excel Sekmeleri

* Formiiller: Formiller sekmesinde hesaplama araglari,
fonksiyonlar ve fonksiyonlara ait islevler bulunur.
Formiiller sekmesi secildiginde 4 tane grup ekrana
gelir. Bunlar; Islev Kitapligi, Tanimli Adlar, Formiil
Denetleme ve Hesaplama gruplaridir.
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Excel Sekmeleri

® Veri: Bu sekmede Excel’in sik kullanilan alt toplam,
dogrulama, dis veri, hedef ara ve senaryolar gibi veri

. analiz etme araglart bulunur. Veri sekmesi secildiginde

5 tane grup ekrana gelir. Bunlar; Dis Veri Al,

Baglantilar, Sirala ve Filtre Uygula, Veri Araglart ve

Anahat gruplaridir.
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Excel Sekmeleri

* Gozden Gegir: Bu sekmede yazim denetimi,
aciklamalar, koruma ve paylasim gibi islevler bulunur.
Gozden Gegir sekmesi secildiginde 4 tane grup
ckrana gelir. Bunlar; Yazim Denetleme, Dil,
Aciklamalar ve Degisiklikler gruplaridir.
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Excel Sekmeleri

* Gortanim: Gortiniim sekmesinde sayfa goriintimleri,
pencere islemleti ve makrolar gibi islevler bulunur.
Gortiniim sekmesi segildiginde 5 tane grup ekrana
gelir. Bunlar; Calisma Kitabt Goriiniimleri, Goster,
Yakinlastir, Pencere ve Makrolar gruplaridir.
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Temel Kavramlar

* Her bir Excel dosyasina Calisma Kitab: denir.

* Calisma kitabi icindeki sayfalara Calisma Sayfast
denir.

* Calisma sayfasi stitunlar ve satirlardan olusur.
* Situnlar harfletle, satitlar rakamlarla adlandirilmistir.

* Sutunlara alan isimleri, satirlara da veriler yazilir.
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Temel Kavramlar

* Satir ve sttunlarin kesismesi ile olusan

kutucuklarada Hiicre adi verilir.

* Calisma sayfasinda bulunan her bir hiicrenin bir
Hiicre Adresi vardir. Hiicre adtesi stitun hatfi ile satir
numarasinin yan yana gelmesiyle olusur.

* Hucreler metin ifadeleri, rakamlar ve hatta
matematiksel formuller icerit.
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Calisma Kitabi ile Tlgili Tslemler

* Yeni bir ¢aligma kitab1 olusturmak
* Caligma kitabint kaydetmek

* Varolan bir ¢aligma kitabini agmak
* Caligma kitabin1 kapatmak

* Excel secencklerini 6zellestirmek
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Yeni Bir Calisma Kitabt Olusturmak

* Yeni bir ¢aligma kitab1 olugturmak
icin sirastyla asagidaki adimlar izlenir;

* Dosya sekmesine tiklanir,

* Agilan gériiniimden Yeni bolumi
secilir,

* Bu bolim altndan énce Bos belge
segenegi ardindan da Olustur
digmesi tiklanir.
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Calisma Kitabint Kaydetmek

® Bir calisma kitabinikaydetmek icin sirastylaasagidaki
adimlar izlenir;

* Dosya sekmesine tiklanit,

* Acilan gorinimden dosya ilk defa kaydedilecekse
Kaydet bolimd, eger dosyanin ismi, adt ya da dosya
tart degistirilecekse Farkli Kaydet bolumu segilir.

Enf 1112016

Calisma Kitabini Kaydetmek

* Ekrana gelen iletisim penceresinin Klasotler
kismindan dosyanin kaydedilecegi konum segilip
Dosya Adi kismina dosyanin ismi girilir.

* Eger dosyanin tiirti degistirilecekse Kayit Ttri agilan
kutusundan kaydedilmek istenilen format secilip son
olarak Kaydet diigmesi tiklanir.

Enformatik Bolim Baskanh L2018




Var Olan Bir Calisma Kitabint
Ag¢mak

Var olan bir ¢alisma kitabint agmak
icin strastyla asagidaki adimlar izlenir;

o=

Agtlan gériiniimden Ag bélimii | # e
secilir, = b

Agtlan Ag iletisim penceresinden -
dosyanin kayitl oldugu konum secilip
Ag digmesi tiklanir.

Enformark Bélim Baskanlis L6 19

1.11.2016

Dosya sekmesine tiklanir, =

Excel Seceneklerini Ozellestirmek

Yazim Denetleme: Bu kategori ile Excel’in metinleri
diizeltme ve bigimlendirme sekli degistirilir.

Kaydet: Kaydet kategorisinde kaydetme ve
dosyayt otomatik kurtarma ile ilgili secenekler
bulunur.
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Calisma Kitabini Kapatmak

Acik bir calisma kitabint kapatmak
icin Dosya sekmesinden Kapat = o o
secenegi tiklanr. :

Calisma kitabiyla bitlikte Excel e
programi da kapatilacaksa Dosya z -
sekmesinden Cikis secenegi ya da
pencerenin sag tst kosesindeki |
kapatma diigmesi ya da pencerenin
sol st kosesindeki Excel ikonu ¢ift
tiklanir.

Enformatk Bolim Baskanhgs [RTETT.]

Excel Seceneklerini Ozellestirmek
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Dil: Office programlart icinde kullanacaginiz dil
ayarlamalarinin yapildigi sekmedit.

Gelismis: Gelismis kategorisinde Excel ¢aligma
ckraninda calismayi kolaylastiracak bazi 6zellikler
vardir.
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Excel Seceneklerini Ozellestirmek

* Excel Segenekleri ile goriiniim ve diizenleme segenckleri
kisiye gore Ozellestirilir. Bu bolimde yapilan 6zellestirmeler
kalict olacaktir. Boylece stirekli ayni ayarlar yapilmak
zorunda kalinmaz. Excel secenekleri penceresini agmak igin
Dosya sekmesinden Secenekler bolimu segilir.

Genel: Excel 2010°da kullanilan genel seceneklerin
bulundugu sekmedir.

Formiiller: Formiiller kategorisi formiiller, hesaplama ve
hata ayatlarinin degistirildigi bolimdiir.
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Calisma Sayfast ile Tlgili Islemler

Calisma sayfasi eklemek
Calisma sayfasini yeniden adlandirmak

Calisma sayfasini silmek

* Caligma sayfasini gizlemek/géstermek

Calisma sayfalarini tagimak

Sekme rengini degistirmek

Enformatik Bolim Baskanh L2016
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Calisma Sayfasi Eklemek

* Calisma kitaplarinin icerisindeki ¢alisma sayfalarina
erismek icin durum ¢ubugunun hemen tizerinde yer
alan calisma sayfasi sekmeleri tiklanir.

* Calisma kitaplari varsayilan olarak ti¢ calisma sayfast
bulundurur.

* Secilen bir ¢alisma sayfasinin Oniine yeni bir
sayfa eklemek icin sunlardan biri yapilmalidir;

Enformark Bélim Baskanlis L1L2016
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Calisma Sayfasit Eklemek

* Caligma sayfalarisekmelerinin =~ sonunda

yer alan tklanis o,

* Giris sekmesi — Hiicreler grubu — Ekle
digmesinde yer alan Sayfa Ekle secenegi
tiklanar,

* Sayfa sekmesi tizetine iken sag fare tusu
tiklanir.,

* Agilan kisa yol penceresinden Ekle komutu

secilir.
Enfornask Bolm Baskanks L0
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Calisma Sayfasini Yeniden

Adlandirmak 5] 2 oo

* Uzerinde calisilan calisma sayfasinin
ismini degistirmek icin 6ncelikle
asagidakilerden biri yapilir;

* Ismi degistirilecek sayfa sekmesi
tzerinde iken sag fare tusu tiklanir.
Actlan kisa yol penceresinden Yeniden
Adlandir komutu secilir.

Enformarik Blim Bakaolis 1112016
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Calisma Sayfasint Yeniden
Adlandirmak

* Ismi degistirilecek sayfa sekmesi tizerinde iken fare
ile ¢ift uklanir.

* Giris sekmesi — Hiicreler grubu — Bicim diigmesinde
yer alan Sayfay1 Yeniden Adlandir secenegi tiklanir.

* Yukaridakilerden biri yapildiktan sonra ¢alisma
sayfasinin ismi secili duruma gelecektir. Gegerli isim
silinerek yerine yeni sayfa ismi yazilir ve ENTER
tusuna baslir.
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Calisma Sayfasini Silmek

* Segilen bir ¢alisma sayfasini silmek icin
asagidaki yollardan biti uygulanir;

* Silinecek sayfa sekmesi tizerindeyken sag fare
tusu tiklanir ve agilan kisa yol penceresinden
Sil komutu segilir. v |(H

* Giris sekmesi — Hiicreler grubu — Sil
digmesinde yer alan Sayfay1 Sil segenegi
tiklanar.
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Calisma Sayfasini Silmek

* Eger sayfa bossa yukaridakilerden biri uygulandiginda
sayfa direk silinir.

° Eger sayfada bir veri varsa verilerin tamamen
silinecegine dair bir uyart yazist ¢ikar. Eger tekrar Sil
digmesi tiklanirsa ¢alisma sayfast tamamen silinir.

* Burada unutulmamasi gereken nokta silme islemin
geri dontstinin olmadigidir

Enformatik Bolim Baskanh L2063




Calisma Sayfasint
Gizlemek/Gostermek

Secili bir calisma sayfasint gizlemek foy s ap
icin agagidaki yollardan biri -l
uygulanir; T e

Gizlenecek sayfa sekmesi tzerindeyken **
sag fare tusu tiklanir ve agilan kisa yol
penceresinden Gizle komutu segilir.

Giris sekmesi — Hiicreler grubu —

Bi¢im digmesinde yer alan Gizle ve ..

Goster secenegi altindan Sayfayr Gizle © =

segilit. *
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Calisma Sayfasint
Gizlemek/Gostermek

* Gizlenen bir sayfay1 gostermek icin ise;

* Herhangi bir sayfa sekmesi tizerindeyken sag fare
tusu tiklanir ve agtlan kisa yol penceresinden Goster
komutu secilir. ya da Giris sekmesi—Hiicreler grubu
—Bi¢im digmesinde yeralan  Gizle ve Goster
secenegi altindan Sayfayr Goster segilir. Agilan Goster
penceresinden gosterilmesi istenen ¢alisma
sayfasi(lart) secilerek Tamam digmesi tiklanar.

Enformatk Bolim Baskanhgs e %2

Calisma Sayfasint Tasimak

* Segili bir calisma sayfasini tasimak icin
asagidaki yollardan biri uygulanir;

* Tasinacak sayfa sekmesi tizerindeyken

sag fare tusu tiklanir ve agilan kisa yol

penceresinden Tagt veya Kopyala
komutu segilir.

Enformarik Blim
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Calisma Sayfasint Tasimak

* Giris sekmesi — Hiicreler grubu — Bicim diigmesinde
yer alan Sayfay1 Tast veya Kopyala tiklanir.

® Tasinacak sayfa sekmesi tizetindeyken farenin sol
tusu basih tutularak stirtikleme yapilir.

Enformatik Bolim Baskaniss Lo 34

Sekme Rengini Degistirmek

® Segili bir calisma sayfasinin sekme rengini
degistirmek icin asagidaki yollardan biri
uygulanir;

* Tasinacaksayfa  sckmesi tizerindeyken
sag fare tusu tiklanir ve acilan kisa yol
penceresinden Sekme Rengi komutu
secilip istenilen renk paletten tiklanir.

* Giris sekmesi — Hiicreler grubu — Bigim
digmesinde yer alan Sekme Rengi secilip
istenilen renk paletten tiklanir.

RIS

Hiicreler ile Tlgili Islemler

° Hucreler arast gecis yapmak
* Hicreleri secmek
° Hucreleri tasimak ve kopyalamak

* Hucrelerdeki verileti temizlemek

L2036
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Hicreler Arast Gegis Yapmak

* Calisma sayfasinda yer alan hiicreler arasinda gegis
yapmak igin;

* Gitmek istenilen yere fare ile tiklanur, veya

* Klavye kisa yollart kullanilir.
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Hiicreleri Bicimlendirmek (I)

* Giris sekmesinde yer alan Yaz1 Tipi grubundaki
komutlar kullanilarak secili hiicreler farkls sekillerde
bicimlendirilebilir.

Yazi Tipl Boyutu __Yam Tipini 8ly0t /
Yaui Tipini Daralt

Yan Tipl—comn AW
lllm—l: r * & - —Yan Tipi Rengl
Ttk ——J _l | — Yazi Tipi Penceresi
Al Clzglli
Kenarkklar: Dolgy Rengl
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Hiicreler Arast Gegis Yapmak

Klavye Tusu imlecin Konumu

Sag (Sol) yén tusu Bir hiicre saga (sola) gider

Yukari (Asag) yén tusu Bir hiicre yukari (asag1) gider

Ctrl+Home Galisma sayfasinin ilk hiicresine (A1 hiicresine) gider
Ctrl+End Galisma sayfasinin en son veri igeren hiicresine gider
Ctrl+Sag (Ctrl+Sol) yén tusu Satir sonuna (basina) gider

Ctrl+Yukan (Ctrl+Asagi) yon tusu  Siitun bagina (sonuna) gider
F5 ile agilan pencere yardimiyla  Istenilen bir hiicreye gider
Tab Bir hiicre saga gider

Enter Bir hiicre asag gider
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Hiicreleri Bicimlendirmek (IT)

* Giris sekmesinde yer alan Hizalama grubundaki
komutlar kullanilarak secili hticreler farklt sekillerde
bigimlcndirilcbi]ir.

Alts Hi
Ortaya Hlul I_ Matnl Kaydir

Ozt HLllI.l— -

iellHLuI.—l 3 ®@® Gh
orts

Safn Haereleri Bldmlmdurhncnul
Girintiyi Azalt Glrintiyi Arttr
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Hicreleri Secmek

Hucreler bi¢imlendirilmeden veya diizenlenmeden
once mutlaka secili olmalidir.

Hiicre segmek Hicre icine bir kez tiklamak
Tum satiri segmek Satir numarasina tiklamak
Tum stitunu segmek Siitun harfine tiklamak
Tum galisma sayfasinisegmek Tum satir ve siitunlarin birlesme késesine
tiklamak
Bitisik hiicreleri semek « Fareile siriikleme yapmak
*  Shift+Yon tuslarini kullanmak
Siitunda veri olan son satira kadar segmek ~ Ctrl+Shift+Asag yon tusuna tiklamak
Satirda veri olan son siituna kadar segmek  Ctrl+Shift+Sag yon tusuna tiklamak

Enformatk Bolim Baskanhg: [RTETI]

Hiicreleri Bicimlendirmek (III)

Giris sekmesinde yer alan Say1 grubundaki komutlar
kullanilarak secili hticreler farkli sekillerde
bigimlendirilebilir.

Gones — Say: Bigim|
Finansal Say: Bigiml —9. +, . — Ondalik Artir /
e gl Ondalik Azalt
Yazde sl —1
WVirgll sdll Hiieralerd i
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Hiicreleri Bicimlendirmek (IV)

Secili hiicreleri bicimlendirmenin bir diger kisa yolu
da hiicreleri secip sag tikladigimiz anda otomatik
olarak agilan mini arag cubugudur.

En ¢ok kullanilan bi¢imlendirme secenekleri bu ara¢
gubugu tizerinde bulunur.

g J l_l._ g (..:'...,..,f.,;.
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Hiicreleri Tasimak ve Kopyalamak

Segili hiicrelerdeki bilgileri bagka bir konuma tasimak
icin Word 2010 dersinde anlatilan yollardan biri
kullanilarak Kes-Yapistir 6zelligi kullanilir.

Segili hiicrelerdeki bilgilerin tekrar kullanilmast
gerektiginde yani bilgiletin klonunun olusturulmast
istendiginde ise yine Word 2010 dersinde anlatilan
yollardan biri kullanilarak Kopyala-Yapistir 6zelligi
kullanilir.

Enformatk Bolim Baskanhgs e 4

Hicrelerdeki Verileri Temizlemek

Hucreleri segmek bagligt altinda anlatildigs sekilde
verileri temizlenecek hiicreler segili hale getirilir;

Klavyeden Delete tusu tiklanarak secili hiicrelerin
icerigi temizlenir.

Dosya sekmesi — Diizenleme grubu — diigmesi . ww

tiklanir. Acilan listeden ihtiyaca gore bir s prast e

temizleme e secenegi segilir.
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Satir ve Siitun ile Tlgili Islemler

Enformatik Bolim Baskaniss L2064

Satir ve stitun eklemek
Satir ve stitun silmek
Satir yiiksekligini ve siitun genisligini ayarlamak

Satir ve siitun gizlemek/géstermek

Satir Eklemek

Ekle diigmesi tiklanir, buradan da S sa e
Sayfa Satirlart Ekle secenegi segilir.
aformik Bl eyl wane

Calisma sayfasina yeni bir satir :
eklemek icin asagidaki adimlardan | T

h_lun

biri yapilir;

Eie & Bigim
Oniine satir eklenecek hiicre ya da " | Higre Ekle
satir secildikten sonra Gitis sekmesi = Sata Satutan Eide

altinda yer alan Hiicreler grubundan

Eafo
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Satir Eklemek

Oniine satir eklenecek satir seili
iken sag fare tiklanir. Acilan kisa yol
penceresinden Ekle komutu segilir

Oniine satir eklenecek hiicre segili
iken sag fare tusu tiklanir, agtlan
kisa yol penceresinden Ekle
komutu segilir. Agilan Ekle
penceresinden Tum Satir segilir ve
Tamam digmesi tiklanir.




Sttun Eklemek

* Calisma sayfasina yeni bir siitun
eklemek igin asagidaki adimlardan
biti yapilir;

Oniine siitun eklenecek hiicre ya da
sttun secildikten sonra Giris

sekmesi altinda yer alan Hicreler fu
grubundan Ekle dugmesi tklanir, .
buradan da Sayfa Sttunlari Ekle jl

segenegi secilir.

Enformark Bélim Baskanlis

Hiigre Ekle

Sayfa Sutunlan Ekle

Sayfa Ekle
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Sttun Eklemek

* Oniine siitun eklenecek satir secili
iken sag fare tiklanir. Acilan kisa yol
penceresinden Ekle komutu segilir

Oniine siitun eklenecek hiicre segili
iken sag fare tusu tiklanir, acilan kisa
yol penceresinden Ekle komutu
secilir. Acilan Ekle penceresinden
Tim Sttun segilir ve Tamam
dugmesi tiklanr.

Enformatk Bolim Baskanhgs
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Satir Silmek

* Calisma sayfasindan satir silmek icin
asagidaki adimlardan biri yapilir;

Silinecek satira tizerinde bir hiicre ya da
satirin tamami secildikten sonra Giris
sekmesi altinda yer alan Hiicreler
grubundan Sil digmesi tiklanr,
buradan da Sayfa Sttunlarini Sil
segenegi secilir.

Enformatk Bolim Baskanhg:
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Satir Silmek

* Satir segili iken sag fare tusu
tiklanir. Agilan kisayol
penceresinden Sil komutu segilir.

Silinecek olan satir tizerinde bir
hiicre segilir. Sag fare tusu ile
actlan kisayol penceresinden Sil
komutu segilir. Agilan Sil
penceresinden Tim Satir segilir
ve Tamam tusuna basilir.

Enformatik Bolim Baskaniss

) Hicreleri sol sirtkie

) Higreleri yukan siirikle
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Stitun Silmek

* Calisma sayfasindan stitun silmek icin
asagidaki adimlardan biti yapilir;

Silinecek stitun tizerinde bir hiicre ya da
stitunun tamami segildikten sonra Giris
sekmesi altinda yer alan Hiicreler
grubundan Sil dagmesi tiklanir, buradan
da Sayfa Siitunlarini Sil secenegi segilir.

Enformatik Bolim Baskanlsgs
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Stutun Silmek

Siitun secili iken sag fare tusu
tiklanir. Agilan kisayol
penceresinden Sil komutu segilir.

Silinecek olan siitun tizerinde bir
hiicre segilir. Sag fare tusu ile
acilan kisayol penceresinden Sil
komutu segilir. Agilan Sil
penceresinden Ttim Sttun segilir
ve Tamam tusuna baslir.

Enformatik Bolim Baskanh

) Hiicreleri sola sirikie

©) Higreleri yukan sirikle

©) Tom gatr
@ Tiim sir
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Satir Yiiksekligini Ayarlamak

° Satir Slciilerinin yeniden ayarlanmast igin -~ =1 5257
asagidaki adimlardan biri yapilir;

Satir(lat) secildikten sonra Giris sekmesi
altinda yer alan Hiicreler grubundan
Bigim diigmesi tiklanir, buradan da Satir
Yiiksekligi secenegi secilir. Agilan Satir
Yiiksekligi iletisim penceresinden

istenilen Glctit girilir. [T
{p— i
|| - R
T — | wLit20me

Satir Yiiksekligini Ayarlamak

* Satir(lar) secili iken sag fare tusu tiklanir. Actlan

kisayol penceresinden Satir Yiiksekligi komutu segilir. .

Agtlan Satir Yiiksekligi iletisim penceresinden
istenilen Glgit girilir.

* Yiikseklik ayari yapilmak istenen satir(lar)in satir
baghginin alt sinir ¢izgisi tizerine gelinir ve fare ile
stiriikleme yapilarak istenilen Glgtiye gelindiginde fare
tusu serbest birakilir.

Enformatk Bolim Baskanhgs e 56

Stitun Genisligini Ayarlamak

* Sutun 6lgilerinin yeniden ayarlanmasi

icin asagidaki adimlardan biri yaplir; =
* Sutun(lar) secildikten sonra Giris sekmesi ; " .
altinda yer alan Hiicreler grubundan S

Bicim diigmesi tiklanir, buradan da Sttun

Genisligi secenegi secilir. Agilan Stitun
Genisligi iletisim penceresinden istenilen &
olet girilir.

Enformatk Bolim Baskanhg: 1112016

1.11.2016

Situn Genisligini Ayarlamak

* Situn(lar) secili iken sag fare tusu tiklanir. Acilan
kisayol penceresinden Stitun Genisligi komutu segilir.
Agilan Stitun Genisligi iletisim penceresinden
istenilen olgit girilir.

* Genislik ayari yapilmak istenen stitun(lar)in siitun
bagliginin sag sinir ¢izgisi tizerine gelinir ve fare ile
strtikleme yapilarak istenilen Slctye gelindiginde fare
tusu setbest birakilir.

Enformatik Bolim Baskaniss [RTELTINY

En Uygun Genislik/Yukseklik

* Bunlar disinda en uygun genislik ve en uygun
yiikseklik ayarlari da yapilabilmektedir. Bunun i¢in
asagidaki yollardan biti izlenir;

* En uygun yiikseklige getitilmek istenen satir(lat)in
bashigt tizerine gelinir ve fare ile sinir ¢izgisine ¢ift
tiklanir. Ayni islem en uygun genislige getirilmek
istenen stitun(lar)a da uygulanabilir.

Enformatik Bolim Baskanlsgs L2065

En Uygun Genislik/Yukseklik

* Situn ya da satitlar segildikten
sonra Giris sekmesi Hiicreler
grubu Bi¢im digmesi tiklanr,
buradan da En Uygun Satir
Yiiksekligi veya En Uygun
Sutun Genisligi komutlart
secilir.

Enformatik Bolim Baskanh L2066
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Satirlart Gizlemek/Gostermek

* Gizlenmek istenen satir segildikten o
sonra asagidaki yollardan biri
yapilmalidir.

* Satir bagh tizerindeyken sag fare tusu
tiklanir. Agilan kisayol penceresinden
Gizle secilir.

* Giris Sekmesi — Hiicreler Grubu — ~
Bicim digmesi — Gizle ve Géster
secenegi altindan Satirlar Gizle segilir.

Enformadk Boim Baglaniis e e

Satirlart Gizlemek/Gostermek

* Gizlenen bir satir tekrar gorintilenmek istenirse, iki
yaninda kalan satitlar segilir ve asagidaki yollardan
biti izlenir;

* Sag fare tusu tiklanir. Acilan kisayol penceresinden
Goster segilir.

* Giris Sekmesi — Hiicreler Grubu — Bi¢im dugmesi —
Gizle ve Goster segenegi altindan Satirlart Goster
segilir.

Enformatk Bolim Baskanhgs e @

Sttunlar Gizlemek/Gostermek

* Gizlenmek istenen siitun secildikten
sonra asagidaki yollardan biri - 2
yopllmeltehe, o e

Stitun basligt tizerindeyken sag fare
tusu tiklanir. Agilan kisayol
penceresinden Gizle segilir. ——

Gitis Sekmesi — Hiicreler Grubu —
Bicim digmesi — Gizle ve Géster
secenegi altindan Sttunlan Gizle
segilir.

Enformarik Blim

e @

1.11.2016

Sutunlar Gizlemek/Gostermek

Gizlenen bir siitun tekrar goriintillenmek istenirse,

yollardan biri izlenit;

iki yaninda kalan stitunlar segilir ve asagidaki .

Sag fare tusu tiklanir. Agitlan kisayol penceresinden
Goster segilir.

Gitis Sekmesi — Hiicreler Grubu — Bigim diigmesi —
Gizle ve Goster segenegi altindan Stitunlart Goster
secilir.

Enformati

olim Baskaniy L2066

FORMULLER

MATEMATIK &
TRIGONOMETRI

* MOD Bélmeden kalani verir

s PI Pi degerini verir

= COS Bir saymin kosintistini verir .
* SIN Verilen bir a¢inin sintstint verir

* TAN Bir sayinin tanjantint verir

* RADYAN Dereceleri radyanlara dontstirtr
* DERECE Radyanlari dereceye donusturtr

Baskanhy L2006 66

11



MATEMATIK &
TRIGONOMETRI

1.11.2016

(I @PIEAS Bagimsiz degerlerini toplar

CARPIM Bagimsiz degiskenlerini carpar

KAREKOK Pozitif sayinin karekokini verir

MUTLAK Bir sayinin mutlak degerini verir

LN Bir sayinin dogal logaritmasini verir

LOG Bir sayinin, belirtilen bir tabandaki
logaritmasini verir

LOG10 Bir sayinin 10 tabaninda logaritmasini

Enformark Bélim Baskanlis

verir

e 6

TARIH & SAAT
FONKSIYONLARI

° Saat Verilen zaman bilgisinden saati verir.

® Bugiin Bugiiniin tarihini verir.

® Simdi  Bugiiniin tarihini saat ile bitlikte verir.

® Gun  Verilen bir tarihten giin bilgisini verir.

O Ny Verilen bir tarihten ay bilgisini verir.

© Nail Verilen bir tarihten yil bilgisini verir.

st Bl Bl nams

MATEMATIK &
TRIGONOMETRI

YUVARLA
ASAGIYUVARLA

YUKARIYUVARLA

Bir saytys, belirtilen basamak sayisina yuvalar
Bir saytys, daha kiigiik sayiya, sifira
yakinsayarak yuvarlar

Bir saytyt daha bityiik sayiya dogru,
sifirdan traksayarak yuvarlar

TAMSAYT Bir saytys, en yakin daha kiigiik tamsayiya yuvarlar
TEK Bir saytyi en yakin daha biyiik tek sayiya yuvarlar
GIFT Bir saytys, en yakin daha biyiik gift tamsayiya

Enformatk Bolim Baskanhgs

yuvarlar

e 6

MANTIKSAL FONKSIYONLAR

EGER  Belirttiginiz kosul DOGRU olarak
degetlendirilirse bir deger, YANLIS olarak
degetlendirilirse bagka bir deger verir.

VE Bugiiniin tarihini verir.
YADA Bugiiniin tarihini saat ile bitlikte verir.

DEGIL Verilen bir tarihten giin bilgisini verir.

Enformatik Bolim Baskanlsgs L2067

ISTATISTIK FONKSIYONLARI

ORTALAMA
BOSLUKSAY
EGERSAY

Bagimsiz degiskenlerinin ortalamasini verir
Araliktaki bos hiicre sayisint hesaplar

Araliktaki, belirli bir Sl¢uti karsilayan, bos
olmayan hiicre sayisin hesaplar

MAK Bir bagimsiz degiskenler listesindeki en
biyiik degeri verir

MIN Bir bagimsiz degiskenler listesindeki en
kiiciik degeri verir

ORTANCA Verilen sayilarin ortancasini verir

Enformarik Blim Bakaolis

IRTET )

MATEMATIK &
TRIGONOMETRI
FONKSIYONLARI

Enformatik Bolim Baskanh L2 72
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=TOPLA(say1 aralig1)

Tamm: Verilen hiicrelerdeki sayilari toplar.

BT

Yazilist ! 5 1

2 7 B

=TOPLA (say1 araligi) 5 2 5

veya | a 5

=TOPLA (say11;say12;..;sayiN) : 6 3

. 11

Ornek

1) =TOPLA(15;7;8) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 30 olacaktir.
2) Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;
2) =TOPLA(A1;A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 11 olacaktir.
Benzetim : =A1+A5
b) =TOPLA(A1:A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 24 olacaktir.
Benzetim : =A1+A2+A3+A4+A5

Enformark Bélim Baskanlis L2 7

=KUVVET(sayz;Us)

* Tanim: Verilen sayiin belirlenen say1 kadar (is) A = B 1 O
kuvvetini hesaplar. z 7 &
* Yazilist ‘ i )
4 4 5
*  =KUVVET(saysis) | . 6 3
* Ornek Ly

1) =KUVVET(2;4) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 16 olacaktir.

2) Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

* ) =KUVVET(A1;2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 25 olacaktir.
*  Benzetim: =A1"2

*  b) =KUVVET(A3;B5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 8 olacaktir.

* Benzetim: =A3"B5

Enformatik Bolim Baskaniss L0676

=CARPIM(say1 aralig)

Tanim: Verilen hiicrelerdeki sayilart carpar.

Yazilist ! 1 5 1
= 2 7 B
=CARPIM(say1 araligr) = 2 5
veya | a4 s
=GARPIM (sayijsay12;..;say1N) : s 6 3
7 &
Ornek

1) =CARPIM(5;3;2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 30 olacaktir.

2) Yandaki Excel tablosundaki sayilara gére;
2) =CARPIM(A1;A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 30 olacaktir.
Benzetim : =AT*A5
b) =CARPIM(A1:B2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 280 olacaktir.
Benzetim : =A1*A2*B1*B2

Enformatk Bolim Baskanhgs Lame 7

=MUTLAK((say1)

* Tanim: Verilen saymnin mutlak degerini j—4 = = 1 =
1

hesaplar. 2 7 8

* Yazilist 3 : .
4 4 5

©  =MUTLAK (say) |5 6 3

* Ornek L

=MUTLAK(-5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 5 olacaktir.
=MUTLAK(9) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 9 olacaktir.
Yandaki Excel tablosundaki sayilara gére;

=MUTLAK(A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 6
olacaktir.

* Benzetim: =|A5|

Enformatik Bolim Baskanlsgs RTETIN

=KAREKOK (say1)

* Tanmm: Verilen pozitif sayinin karekokint 54 A - ] 1

verir 2 7 3

. Y, tl 2 6
Yazilist A F g

*  =KAREKOK(say) 5 6 3
]

* Ornek

1) =KAREKOK(16) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4
olacaktir.
2) Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

2) =KAREKOK(A4) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2
olacaktir.

Benzetim : =A4°0.5
s e e s

=LN(sayr)

® Tanim: Verilen sayinin dogal ; A . g ; [3
logaritmasini hesaplar. ‘ ;’ :

* Yaziligt | i 4 .

*  =LN(say) E o2

* Ornek

.

=LN(2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 0,69315
olacaktir.

Yandaki Excel tablosundaki sayilara gére;

=LN(A3) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 0,69315
olacaktir.

Enformatik Bolim Baskanh L2067
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=LOG(says;taban)

y Ao o A B €
* Tanim: Verilen sayinin, belirtilen tabandaki | 7 35 5
logaritmastnt hesaplar. - ;
3] w0 10
* Yazilist | 1000 10
|5 8 2
. =LOG (say;taban) s 16 2
|
I7

* Ornek

=LOG(100;10) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktir.

Yandaki Excel tablosundaki sayilara gére;

*  =LOG(A1;5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktir.

*  =LOG(A4;B4) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.
*  =LOG(A6;B6) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacakur.

Enformark Bélim Baskanlis [RTETI. ]

=LOG10(sayz)

* Tanim: Verilen sayinin, 10 tabandaki | ’r‘ E -

* logaritmasint hesaplar. ! 125 5

|2 100 10

* Yazilist i‘ 1000 10

3 s ] 2

*  =LOG10(sayr) e 5
* Ornek K3

=LOG10(100) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktir.

Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;

*  =LOG10(A3) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktir.

*  =LOG10(A4) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.

Enformatk Bolim Baskanhgs Lame s

=MOD(say1;b6len)

* Tanim: Verilen sayinin, baska bir sayrya | 3 n,.‘ - ~
(bolen) bolumiinden kalant hesaplar. & :;; 1;
|2
* Yazilist | a| 1000 10
|5 8 ]
*  =MOD(say;;bolen) |&| 16 2
I

* Ornek

=MOD(7;2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 1 olacaktir.

Yandaki Excel tablosundaki sayilara gore;
*  =MOD(A1;7) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacakur.
*  =MOD(A5;B1) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.

Enformatk Bolim Baskanhg: 106 8

1.11.2016

=Pi()

Tanim: Matematik sabiti pi sayisint (3,14159265358979) 15

basamaga kadar verir.

[ & B [
|2 25 5
Yazilist | 2| s 5
: 3] w0 10
=1E[g) i 1000 10
Ornek = ,: :
=PI() fonksiyonu hesaplandiginda sonug L
(3,14159265358979) olacaktir.

=COS(ac)

‘Tanim: Radyan cinsinden verilen acinin cosiniisiini hesaplar.
Yazihist

=COS(ag1)
Ornek
=COS(3,14) fonksiyonu hesaplandiginda sonug yaklasik -1 olacaktir.
=COS(6,28) fonksiyonu hesaplandiginda sonug yaklasik 1 olacaktir.
Not: Derece cinsinden hesaplama yapmak igin;

Derece*Pi()/180 islemini kullanarak hesaplama yapabilirsiniz.
Ornek olarak; 300 nin kosiniisiinii hesaplamak icin
=COS(30*Pi()/180) yazmanz yeterlidir.

Ayrica: Al hiicresindeki derece cinsinden verilen aginin kosiniisiini
hesaplamak icin;
=COS(A1*P1()/180) yazmaniz yeterlidir.

Enformatik Bolim Baskanlsgs L2068

=SIN(ac1)

Tanim: Radyan cinsinden verilen acinin siniistinii hesaplar.
Yazilist
=SIN(aci)
Ornek
=SIN(3,14/2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug yaklasik 1 olacaktir.
Not: Derece cinsinden hesaplama yapmak icin;
Derece*Pi()/180 islemini kullanarak hesaplama yapabilirsiniz.
Ornek olarak; 300 nin sinistini hesaplamak icin
=SIN(30*Pi()/180) yazmaniz yeterlidir.
Ayrica: Al hiicresindeki derece cinsinden verilen aginin sintistinii
hesaplamak icin;
=SIN(A1*Pi()/180) yazmantz yetetlidir.

Enformatik Bolim Baskanh L2084
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=TAN(a¢1)

Tanim: Radyan cinsinden verilen aginin tanjantini hesaplar.
Yazilist
=TAN (ac1)
Ornek
=TAN(3,14/4) fonksiyonu hesaplandiginda sonug yaklasik 1 olacaktir.
Not: Derece cinsinden hesaplama yapmak igin;

Derece*Pi()/180 islemini kullanarak hesaplama yapabilirsiniz.
Ornek olarak; 450 nin tanjantint hesaplamak igin
=TAN(30*Pi()/180) yazmaniz yeterlidir.

Aytica: Al hiicresindeki derece cinsinden verilen aginin tanjantint
hesaplamak icin;
=TAN(A1*Pi()/180) yazmaniz yeterlidi.

Eformati Bl Basiarl L 8

=RADYAN(ac1)

Tanim: Derece cinsinden vetilen agtyt Radyan’a déntigtiiriir.

Yazilist
=RADYAN((ac1)
Ornek

=RADYAN(30) fonksiyonu hesaplandiginda sonug
yaklagik 0,52 olacaktir.

=RADYAN(180) fonksiyonu hesaplandiginda sonug
yaklasik 3,14 olacaktir.

Enformatk Bolim Baskanhgs e s

=DERECE (ag)
Tanim: Radyan cinsinden verilen acty1 Dereceye
donistiirir.
Yazilist

=DERECE(a¢1)
Ornek

=DERECE(3,14) fonksiyonu hesaplandiginda sonug
yaklagik 180 olacaktit.

=DERECE(6,28) fonksiyonu hesaplandiginda sonu¢
yaklasik 360 olacaktir.

Enformarik Blim Bakaolis L2 8

1.11.2016

[ AT B [ E F
I 3 5 B 2 4
E] 5 3 7 2 1
! ] 10 8 3 7 2

Yukarida verilen excel ¢alisma s

rfasinda;

Al’den E1’e kadar tiim hiicrelerdeki sayilarin toplamlarinin karekokini
hesaplamak i¢in gerekli olan fonksiyon;

=KAREKOK(TOPLA(A1:E1))

Al’den A3’ kadar sayilarin carpimlarinin mutlak degerini hesaplamak icin;
=MUTLAK(CARPIM(A1:A3))

D1 ve D2 deki sayilarin karekoklerinin toplamini hesaplamak igin;
=TOPLAM(KAREKOK(D1);KAREKOK(D2))

A3 hiicresindeki derece cinsinden verilen actyt Radyana déniistiirmek icin;

* =RADYAN(A3)

Enformatik Bolim Baskaniss [RTELTIN

~ ORNEK-2

T e .
I‘ 3 5 B 2 4
|2 5 b ! 2 1
! ] 10 8 3 2 2

(ukarida verilen excel ¢alisma sayfasinda;

Al’den E3’e kadar tiim hiicrelerdeki sayilarin toplamlarinin 10
tabaninda logaritmasini hesaplamak i¢in gerekli olan fonksiyon;

=LOG10(TOPLA(A1:E3))

A3 hiicresindeki sayinin D1 hiicresindeki saytya béliminden kalant
hesaplamak igin;

=MOD(A3;D1)
=TOPLA(A1;A3;B1:B3) isleminin sonucu; 3+10+5+6+8=32 dir.
A3 hiicresindeki sayinin dogal logaritmasini hesaplamak icin;

+  =IN(A3)

Enformatik Bolim Baskanlsgs L2068

ORNEK-3

* Sin(30)2+Cos(60)2=? Trigonometrik ifadesini excel
fonksiyonu olarak yazmak istedigimizde (acilar derece
cinsinden verilmistir);

* =KUVVET(SINRADYAN(30));2) +
KUVVET(COS(RADYAN(60));2) yazmak yeterlidir.

Enformatik Bolim Baskanh L2 %
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YUVARLAMA FONKSIYONLARI

Enformark Bélim Baskanlis [RTETI

1.11.2016

ASAGIYUVARLA
(say;basamak sayist)

‘Tamm: Bir sayiy1 belirtilen basamak sayisina kadar agagi yuvarlar.
Yuvarlama isleminden basamak sayisindan sonraki sayilarin degerine
bakilmaksizin basamak sayist kadar bélim alinir.
Yazilist

=ASAGIYUVARLA (says;basamak sayis)
Ornek
=ASAGIYUVARLA(3,1448;2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3,14
olacaktir.
=ASAGIYUVARLA(2,9548;3) fonksiyonu hesaplandiginda sonug
2,954 olacaktir.
=ASAGIYUVARLA(2,1548;0) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2
olacaktir.

=ASAGIYUVARLA(1,8099;1) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 1,8
olacaktir.
Enformatk Bolim Baskanlgs Lians o4

YUVARLA (say;basamak sayist)

Tanim: Bir s belirtilen basamak sayisina kadar yuvarlar. Yuvarlama
isleminde 5 ve Gstii rakamlar bir yukart yuvarlanir.

Yazilist
=YUVARLA (say;;basamak say1si)
Ornek
=YUVARLA(3,1448;2) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3,14
olacaktir.
=YUVARLA(2,9548;3) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2,955
olacaktir.
=YUVARLA(2,9548;0) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.

=YUVARLA(0,8299;1) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 0,8
olacaktrr.

Enformatk Bolim Baskanhgs e 92

TAMSAYI(say)

Tamm: Bir saymnin tam kismini verir.
Yazilist
=TAMSAYI(say1)

Ornek

=TAMSAYI(3,1448) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.
=TAMSAYI(2,9548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktir.
=TAMSAYI(4,1548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacaktir.
=TAMSAYI(1,8099) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 1 olacaktir.

A1 hiicresinde 5,0233 sayist varken =TAMSAYI(A1) fonksiyonunun
sonucu 5 olur.

Enformatik Bolim Baskanlsgs RIS

YUKARIYUVARLA
(say;basamak sayisi)

Tanim: Bir sayy1 belirtilen basamak sayisina kadar yukart yuvarlar.
Yuvarlama isleminde 1 ve tistii rakamlar bir yukari yuvarlanir.

Yazilist
=YUKARIYUVARLA (say;;basamak sayist)
Ornek

=YUKARIYUVARLA (3,1448;2) fonksiyonu hesaplandiinda sonug¢
3,15 olacaktir.

=YUKARIYUVARLA (2,9548;3) fonksiyonu hesaplandiginda sonug¢
2,955 olacaktir.

=YUKARIYUVARLA (2,1548;0) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3
olacaktir.

=YUKARIYUVARLA (1,8099;1) fonksiyonu hesaplandiginda sonug
1,9 olacaktir.

Enformatk Bolim Baskanhg: L2 93

TEK(say1)

‘Tanim: Bir sayty1 en yakin daha biiyiik tek saytya yuvarlar.
Yazilist
=TEK((say1)
Ornek
=TEK(3,1448) fonksiyonu hesaplandiginda sonu¢ 5 olacaktir.
=TEK(2,9548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.
=TEK(2,1548) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 3 olacaktir.
=TEK(1,8099) fonksiyonu hesaplandiginda sonu¢ 3 olacaktir.
Al hiicresinde 5,0233 sayist varken =TEK(A1) fonksiyonunun sonucu
7 olur.
A2 hiicresinde 3 sayist varken =TEK(A2) fonksiyonunun sonucu yine

B

lur.
Eafornk Bokim Beplasits a9
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CIFT (say1)

Tanim: Bir sayiy1 en yakin daha buytk cift sayiya yuvarlar.
Yazilist
=CIFT(say)
Ornek
=CIFT(3,1448
=CIFT(2,9548
=CIFT(2,1548
=CIFT(1,8099

Al hiicresinde 5,0233 sayisi varken =CIFT(A1) fonksiyonunun sonucu

fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacaktir.
fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacaktir.

fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4 olacaktir.

fonksiyonu hesaplandiginda sonug 2 olacaktir.

6 olur.
A2 hiicresinde 2 sayist varken =CIFT(A2) fonksiyonunun sonucu yine

2 olur.
Enformask Bolim Bagkankgs Lo 97

KARSILASTIRMALI ORNEK-1

=YUVARLA(A1;2)
/ =YUKARIYUVARLA(A1;2)
A (] e
2,825063 2,83 /:ASAGIYUVARLA(AI 2
2,83 /

282

2,825063 2825
2,826
2,825
=YUVARLA(A4;3)
=YUKARIYUVARLA(A4;3)
=ASAGIYUVARLA(A4;3)
Enformaik Bolim Bagkankgs Lzne 9

KARSILASTIRMALI ORNEK-2

=TAMSAYI(A1)
it Sraee A _/=TEK(A1)
A d L] .
I-.' 2,825063 2 /=CIFT(A1)
|2 3 /
|E] A
I
Enformatk Blim Bskankt e %
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ISTATISTIK
FONKSIYONLARI

Enformatik Bolim Baskaniss Li206 100

ORTALAMA (say11;say12;..;say1N)

* Tanmim: Verilen sayilarin veya hiicre arahigindaki

) L] =

sayilarin ortalamasint hesaplar.

1
=ORTALAMA (sayi1;say12;.;sayiN)
L

|
|
|
* Yazilist !
, !
Ornek |

=ORTALAMA(3;4;6;7) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 5 olacaktir.
Yandaki Excel Calisma sayfasina gore;

=ORTALAMA(A1;B4;B3;A4) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 5
olacaktir. (A1+B4+B3+A4)/4

=ORTALAMA(A1:A5) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 4,8
olacaktir, (A1+A2+A3+A4+A5)/5

=ORTALAMA(A1:A5;B3) fonksiyonu hesaplandiginda sonug 5
olacaktir. (A1+A2+A3+A4+A5+B3)/6

Enformatik Bolim Baskanlsgs L2006 101

BOSLUKSAY (hiicre araligy)

° Tanim: Verilen hiicre araligindaki I A S0 m‘:
bos hiicreleri sayar. 2 |ABDULLAH AKYILDIZ
L
* Yaziligt 4 |AHMET SOZKESEN
ok 2 5 |AHMET SAMLI
* = BOSLUKSAY (hiicre aralig) & AHMET TEVFIK UZKUT
o 7 ALl ERKUT
& Oyngk 8
: 9 ALl OKAY
* Yandaki Excel Calisma sayfasina 10 ALI GIMEN
gf}rc; :; AZIME BASKIN
° =BOSLUKSAY(A2:A15) “Ii BILAL GAKALOGLU
fonksiyonu hesaplandiginda sonug 15 BULENT GOKTAS
4 olacaktir.
Enformaik B Bghan a2
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MAK(hticre aralig)

Tanim: Verilen bir aralik icindeki en

biyiik degeri geri dondurtir. | A |
. Y, 1 ORTALAMA
azilist oW pr
* = MAK(aralik) 3 85
* Ornek 4 65
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; S 90
© =MAK(A2:A10) fonksiyonu 6 45
hesaplandiginda sonug 100 olacaktir. i/ 55
* =MAK(A2:A5) fonksiyonu 8 80
hesaplandiginda sonug 90 olacaktir. 9 90
© =MAK(AG:A9) fonksiyonu 10 100
hesaplandiginda sonug 90 olacaktir. H
MIN (hticre araligr)
¢ Tanim: Verilen bir aralik icindeki en
kiigiik degeri geri dondiirir. A
* Yazilist 1 ORTALAMA
* = MiN(aralik) 2 45
* Ornek 3] 85
z : _A 4 65
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 5 | 90
* =MIN(A2:A10) fonksiyonu & 45
hesaplandiginda sonug 45 olacaktir. = 55
* =MIN(A2:A5) fonksiyonu 8 | 80
hesaplandiginda sonug 45 olacakur. 9 90
* =MIN(AG:A9) fonksiyonu 10 100
hesaplandiginda sonug 45 olacaktir. FFTL
Enformai Bolim Basanlis Lz 10
ORTANCA (hiicre araligy)
¢ Tanim: Verilen bir aralik icindeki orta
degeri geri dondrtir. Orta deger | A |
veriler siralandiginda ortada bulunan 1 |ORTALAMA
degerdir. 2 45
* Yazilist 3| a5
° = ORTANCA(aralik) 4 | 65
* Ornek : ig
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 7 | 55
* =ORTANCA(A2:A10) fonksiyonu 8 | 80
hesaplandiginda sonug 80 olacaktir. 9 | 90
* =ORTANCA(A2:A5) fonksiyonu 10 100
hesaplandiginda sonug 75 olacaktir. aa
(65+85)/2

1.11.2016

& :
ORNEK-1 1 cher
2z
3 ERKEK
* Yandaki Excel galisma sayfasinda; & ERKEK
5 ERKEK
. ssint bulmal iin; o K
QAV, 1 . A T ERKEK
* =EGERSAY(A2A11;"KIZ") fonksiyonu kullanil islem sonucu |4 g
4 olarak gerceklesir. o ERMEX
* Erkek drenci sayisint bulmak icin; ST
*© =EGERSAY(A2A11;’ERKEK”) fonksiyonu kullanbr islem
sonucu 6 olarak gerceklesir. 3
A
| 1 ORTALAMA
* Yandaki Excel calisma sayfasinda; [2 45
as
* Enbiyiik ve en kiigiik degerin toplamin bulmalk iin; Ia P
* =TOPLAMMAK(A2A10;MIN(A2AL0)) fonksiyonu kullaoie |2 2
islem sonucu 145 olarak gergeklesir. 2 &
* En biiyiik ve en kiigik degerin ortalamasini bulmak igin; |e a0
|e %
* —ORTALAMAMAK(A2:A10:MIN(A2:A10)) fonksiyonu 0 100
kullanilr islem sonucu 72,5 olarak gergeklesir. 55
ok Bk et L 106

TARIH&SAAT
FONKSIYONLARI

1112016

07

BUGUN()

* Tanim: I¢inde bulundugumuz tarihi verir.
* Yazilist

+  =BUGUN(

=BUGUN()
26.03.2010 /

L2016

18



SIMDI ()
° Tamm: Icinde bulundugumuz tarihi saat ile birlikte verir.
* Yazilist

e =S§iMDI()

=SiMDI()

26.03.2010 01:21 /

Enformark Bélim Baskanlis L0 109
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VE(mantiksal_sinamal; mantiksal_stnama?2;....;

manttksal_stnamaN)

Tanim: Belirttiginiz kosullarin hepsi

MANTIKSAL
FONKSIYONLAR

Enformatk Bolim Baskanhgs Liane 10

EGER
(mantiksal_sinama;dogruysa_deger;yanlissa_deger)

Tanim: Belirttiginiz kosul DOGRU olarak

degerlendirilirse bir deger, YANLIS olarak A
degerlendirilirse baska bir deger verir. . 1 ORTALAMA
Yazlist 1
2 45

EGER (mantiksal_snama;dogruysa_deger;yanlissa 3 a5
—defer 4 B85
Ornek 5 | 90
Yandaki Excel Galisma sayfasina gore; & 45
=EGER(A2>=45"GECTI";"KALDI") 7 55
fonksiyonu hesaplandiginda sonug GECTI
olacaktir. 8 80
=EGER(A2<45;”KALDI”;”GECTI”) fonksiyonu s} a0
hesaplandiginda sonug GECTI olacaktrr.

iy s 10 100
=EGER(A10<101;"GECERLI NOT”;’"HATALL |~
NOT”) fonksiyonu hesaplandiginda sonuc

iCERLI NOT olacaktur.
Efornack Boom Bagkaoks e

DOGRU olarak degetlendirilirse DOGRU, A
aksi halde YANLIS degerini verir. 1 -ORTALAM-I\ 1
* Yazilist 2 | 45
* = VE(mantiksal_sinamal; 3 a5
mantiksal_sinama2;....; mantiksal_sinamaN) a 1 85
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 6 45
* =VE(A2>30;A3>60) fonksiyonu 7 55
hesaplandiginda sonu¢ DOGRU olacaktir. a 1 80
* =VE(A2<45;A4>50) fonksiyonu 1
hesaplandiginda sonu¢ YANLIS olacaktir. 9 80
* =VE(A2>30,A3>50;A4=65) fonksiyonu 10 | 100
hesaplandiginda sonu¢ DOGRU olacaktir. HE
Enformaik Bolim Baslanbis 2 12
YADA (mantiksal_sinamal;
mantiksal_sinama2;....; mantiksal_sinamaN)
* Tamm: Belirttiginiz kosullardan en az biri
DOGRU olarak degerlendirilirse DOGRU, A
aksi halde YANLIS degerini verir. 1 -ORTALAM-I\ {
* Yazlist 2 | 45
* = YADA(mantiksal_sinamal; 3 as
mantiksal_sinama2;....; mantiksal_sinamaN) a 1 85
i Orcl 5 9% .
* Yandaki Excel Galisma sayfasina gore; & 45
* =YADA(A2>30;A3<60) fonksiyonu 7 55
hesaplandiginda sonu¢ DOGRU olacaktir. a 80
* =YADA(A2<45;A4<50) fonksiyonu .
hesaplandiginda sonug YANLIS olacaker. 9 80
* —YADA(A2<30:A3<50;A4=65) fonksiyonu |- 10| 100
hesaplandiginda sonu¢ DOGRU olacaktir. i
Enformaik Bolim Baskanbgs L2 113
DEGIL(mantiksal_sinama)
* Tanim: Belirttiginiz kosul DOGRU
olarak degerlendirilirse YANLIS, aksi ! A |
halde DOGRU degerini verir. 1 ORTALAMA
* Yazilist 2 45
* = DEGIL(mantiksal_stnama) 3 | 83
Jrnel 5 90
* Yandaki Excel Calisma sayfasina gore; 6 45
* =DEGIL(A2>30) fonksiyonu ]| 55
hesaplandiginda sonu¢ YANLIS a a0
olacakfl.t, 9 90
* =DEGIL(A2<45) fonksiyonu 10 100
hesaplandiginda sonu¢ DOGRU FFTL
olacaktir.
Eafornk Bokim Beplass a4
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!
2
E

A

ORNEK-1
] A I B . I(;ERE)AIGI FORMUL
1 _|ORTALAMA SONUG /=DE§¥L(A2<45)
ol 45 DOGRU /=DEGIL(A2>=45)
3| 85 YANLIS —VE(A2>44;A10<101)
. 4 | 65 DOGRU =VE(A5<45;A8>45)
5 90 YN;‘;US* =YADA(A4<50;A9>60)
8 45 DOGRU
| =YADA(A10<90;A6>50
7 55  YANLIS <+ =A2>A(3 )
8 | 80 YANLIS —
9 | 90  YANLIS < Y
10 | 100 DOGRU =AB<>A5
ORNEK-2

iCERDIGI FORMUL
=EGER(A2>44;"BASARILI"; "BASARISIZ")

ORTALAMA BASAR| DUR

Enformatk Bolim Baskanhgs

e 116

to” B

45 BASARILI
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