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* Yazilim(Software), elektronik aygitlarin belitli bir isi yapmasini
saglayan programlarin timune verilen 1simdir.

* Degisik ve cesitli gorevler yapma amaclh tasarlanmis elektronik
araclarin birbirleriyle haberlesebilmesini ve uyumunu saglayarak
gorevlerini ya da kullanilabilirliklerini gelistirmeye yarayan
makine komutlaridur.

° Bir baska deyisle, var olan bir problemi ¢6zmek amactyla
bilgisayar dili kullanilarak olusturulmus anlamli anlatimlar
butunudur.

* Hem bilgisayar sistemini olusturan donanim parcalarinin
yonetimini hem de kullanicilarin islerini yapmak icin gerekli olan
komutlar topluluguna yazilim denilmektedir.
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Yazilim Turleri

* Isletim Sistemleri; Bilgisayar donaniminin dogrudan
denetimi ve yonetiminden, temel sistem islemlerinden ve

uygulama yazilimlarini calistirmaktan sorumlu olan sistem
yazilimidir. (Unix, Linux, Windows, MacOS, Android gibi..)

* Upygulama Yazilimlari; Bilgisayarda her turli islerimiz icin
yaptigimiz yazi, resim, muzik vb. kullandigimiz programlardir.

° Hizmet Yazilimlari; Genel sistem destek islemlerini yapmak
icin kullanilan Yedekleme, anti-viriis cogunlugu isletim sistemi
parcast olan disk yonetim hizmetleri gibi programlardan
olusur.
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Isletim Sistemi

* Bilgisayar donanimlarinin dogrudan

denetimi ve yonetiminden, temel sistem

islemlerinden ve uygulama yazilimlarini

Uygulama

calistirmaktan sorumlu olan sistem
yazilimidir. _— . .
Nk AR Isletim Sistemi

* Isletim sistemi, butun diger yazilimlarin

bellege, girdi/¢tktt aygitl katik
ellege, girdi/ ¢ikt aygitlarina ve kutt DONANIM

sistemine erisimini saglar.
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Isletim Sistemlerinin Ozellikleri |

* Donanimlarin verimli * Giris/Cikis
kullanimi ve . 0 maan
uygulamalarin dogru R

. calisabilmesi icin cesitli * Bellek yonetimi
ozellikler1 saglayacak « D : .
programlara sahiptir. Bu DR Riete

p,fogra,mlar isletim ° Aygit yoneticilert
sistemini olustururlar.
* Kesmeler

* Bilgisayar agt

° Bilgisayar gtivenligi
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Isletim Sistemleri

* Unix - Unix Cesitleri; System V, BSD, Solaris, AIX..
° Linux - Linux Dagitimlari; Pardus, Ubuntu, Fedora, Debian..

* Windows — Windows Surumleri; Windows 7, 8, 10,
Windows Server 2012

* Apple OS (MacOS) ve IOS Sirumleri; OS X, I0S
* Android Sturumlert; 2.3, 4.0, 4.1, 4.4, 5, 6

-- Windows >< LII'B,I_)_(_" A
. El Capitan f\-"‘/
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Unix

= LIVEFREEORDIE )

* Pek cok Unix cesidi vardir.
* BSD Unix, OpenSolaris, HP-UX, AIX, SCO Unix, Sun OS...

® 60l yillarin sonunda “C” diliyle yazilan bir isletim sistemidir.

* Cok kullanicilt (multiuser) ve ayni anda bir¢ok 1s1 yapabilen
(multitasking) bir isletim sistemidir.

* Komut yorumlayict programlar (shell) aracilifi ile kullanict ve
bilgisayar sisteminin iletisimi saglanir.

Ml
\ O'o.
U NI X J SOla r|S IHUX ~e° opensolaris
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Linux

* Linux, isletim sisteminin ¢ekirdegidir, aynt zamanda genel adidur.

* Linus Torvalds tarafindan 1991 yilinda gelistirilmistir.

*  Giiniimiizde Ozgiir Yazilim (Actk kaynak kod) felsefesi olarak kabul
edebilecegimiz bir yapi ile gelistirilmektedir (GNU/GPL).

® (ekirdek olarak Linux kullanan pek cok dagitim adi verilen stirimii
mevcuttut.

*  Dagitim, bir GNU/Linux sistemini kurmay1 ve yonetmeyi kolaylastirmay1
amaclayan yazilimlar butinudir.

° LinuxMint, Ubuntu Debian, Fedora, Pardus, KNOPPIX, OpenSuse...

== ubuntu deblanfedoro! ps'.nlngNOPPIXUP”SUSE
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B® Microsoft

Windows

® Microsoft sirketinin gelistirdigi Windows (pencereler)
kullanictya grafik arabirimler ve gorsel iletilerle yaklasarak,
yazilimlari calistirmak, komut vermek gibi klavyeden yazma
zorunlulugunu ortadan kaldiran, diinyada en ¢ok kullanilan
isletim sistemi ailesidir.

* Ik Windows 1981 yilinda satisa sunulmustur.
* Gunumuzde en cok kullanilan sturimu Windows 7 olmustut.
* Ogzellikle tablet bilgisayarlar icin Windows 8 gelistirilmistir.

®* Son olarak Windows 10 surimu bulunmaktadlr.

£7 Windows am Windows . WindOWS
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Windows 7

-l| Getting Started

! Connectto a Projector Wikipedia

Documents
*;q Remote Desktop Connection

Pictures

Sticky Notes

% Snipping Taol

| Calculator

o ‘[ Paint
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Computer

Control Pane!
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Default Programs
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% Magnifier
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Help and Support
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Windows 8

Start

SOC0Br practioe
Rec center
5:30 P8 = B0O PM

e

|
E Hot air balioon festival takoes off in
the valley this weskend

Enformatik Bélim Baskanligt 1.11.2016 12




Windows 8

&m Windows 8

Enformatik Bélim Baskanligt




Windows 10

Life at @ glance
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File Explorer
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All apps
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Windows 10
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Apple OS X (MacOS)

* Apple firmasi tarafindan piyasaya surulen Apple
bilgisayarlarinda calisan sistem yazilimi ilk olarak
1984 yilinda orijinal Machintosh ad1 ile tanitilmistir.

* En son ana stirumu OS X (10.11 El Capitan)'tir.

1
-
&
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Apple I0OS Mobil Cihaz Isletim Sistemi

® 108 (eski adiyla iPhone OS) Apple'in orijinal olarak
iPhone icin gelistirdigi ancak daha sonra iPod Touch
ve iPad'de de kullanilan mobil isletim sistemidir.
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Android _

* Android, Google, Open Handset Alliance ve 6zglir
yazilim toplulugu tarafindan gelistirilen, Linux

tabanli, mobil cithaz ve cep telefonlari i¢in
gelistirilmekte olan, acik kaynak kodlu bir mobil
isletim sistemidir. Son stirumu 6.0 (Marshmallow) dir.

o [ple JJ()i ﬂ
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Android Isletim Sistemi Tablet PC
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Android Isletim Sistemi Tablet PC
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Windows-7 Isletim Sistemine Giris

* Windows 7 (6nceden Blackcomb ve Vienna kod adli)
Microsoft Windows'un en cok kullanilan masatsti
isletim sistemidir.

® Microsoft taratindan kisisel bilgisayarlar, masatstu,
dizustl, netbooklar, Tablet PC ve media center
bilgisayarlarda kullanilmak icin ctkan bir isletim
sistemidit.

* 22 Ekim 2009 tarihinde piyasaya sturulmustur.
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Windows-7 Isletim Sistemine Giris

* Windows 7 isletim sistemi 6nceki Windows surumlerine

gore daha hizlidir. Dolayistyla bilgisayarlar cok daha hizli

acilip kapanabilmektedir.
* Gelismis Gorev Cubugu ile uygulamalar arasinda gegis

yapmak miimkun olurken; yeni ara¢ cubugu ile yazilimlar
ve belgeler arasinda daha rahat ve hizli bir sekilde
dolasmak mimkun olabilmektedir.

* Windows 7 ile kullanilmaya baslayan Windows Aero
ozellikleri, temiz bir masaustu ve daha az uyari ekrant
olarak karsimiza citkmaktadir.
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Windows-7 Isletim Sistemine Giris

* Windows 7'nin sundugu yiksek sistem guvenilirligi, daha
uzun pil 6mri ve daha az uyart ekraniyla kullanicilar,
zaman verimlili§ini artirmaktadir.
* Coklu temas teknolojisi, kullanicinin bilgisayar ekraninda
yapacagi birkac parmak dokunusuyla istedigi dosyaya,

bilgisayara veya cihaza hizli bicimde ulasmasini
saglamaktadur.

* Internet satranct ve Internet tavlast gibi daha 6nceki
Windowslarda kullanilmayan ekler Windows 7'ye
cklenmistir.
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Windows-7 Surumleri

* Starter (Kisitli, 3 pencere)

* Home Basic (Temel Ev Kullanicist)

* Home Premium (Win Aero 6zellig)

* Professional (Guvenlik)

* Ultimate (Tum ozellikler..)
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Masaustu
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Devices and Printers

Baslat mentst, bilgisayar
programlariniza,
klasorlerinize ve ayarlariniza
ana giris kapisidir.

Lokanta menusune benzer
sekilde liste seceneklert
sundugundan menu olarak
adlandirilmaktadir.

"Baslat" adindan da
anlasilacag: gibi, genellikle
ogelert baslatmak veya
acmak icin gittiginiz yerdir.
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Baslat Menusu

* Soldaki buyuk bolmede, bilgisayarinizdaki programlarin kisa bir
listest gosterilmektedir. Bilgisayar treticiniz bu listey1
ozellestirebileceginden, tam olarak gorunumu degisebilir. Tum
Programlar tiklatildiginda programlarin tam listesi gosterilir.

* Sol alt kosede, arama terimlerini yazarak programlar ve
dosyalar1 arayabileceginiz arama kutusu bulunur,

°* Sag bolmede,yaygin olarak  kullanilan  klasorlere,
dosyalara, ayarlara ve ozelliklere erisim saglanmaktadir.

* Ayrica, Windows'da oturumu kapatmak veya bilgisayarinizt
kapatmak icin gidilen yerdir.
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Baslat Menusu

* Baslat Menusu

* Program baslatma

® Yaygin olarak kullanilan klasorleri agma

® Dosyalar, klasorleri ve programlart arama

° Bilgisayar ayarlarini dizenleme

* Windows Isletim sistemiyle ilgili yardim alma

° Bilgisayart kapatma

* Windows'da oturum kapatma veya farkli bir kullanict hesabina

gects yapma 1slemlerinde kullanilabilmektedir.
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Gorev Cubugu

* Gorev cubugu uygulamalar arasinda hizli bir gecis
imkant vermekte ve uygulamalari tek bir ekrandan

yonetebilmey1 saglamaktadir.

* En 6nemli 6zelliklerini;
® Sicrama listeleri

® Sabitleme

® Canl gorev cubugu 0n izlemeleri seklinde siralayabiliriz.
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Gorev Cubugu-Sicrama Listeleri

° Sicrama listeleri sizi dogrudan her gun kullandiginiz
belgelere, resimlere, sarkilara veya web sitelerine gotiiriir.

° Bir sicrama listest agmak icin, Windows 7 gorev
cubugundaki bir program digmesini sag tiklatmaniz
yeterlidir.

° Baglat menusunde program adinin yanindaki oku
tiklatarak sicrama listelerine ulasabilirsiniz.

* Bir sigrama listesinde gordikleriniz tamamen programa
baglidir. Ornegin: Windows Media Player 12 sik calisan
parcalari listeler (resimdeki gibz).
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Gorev Cubugu-Sabitleme

* Windows 7'de sik kullanilan programlari kolay erisim

icin gorev cubugunun herhangi bir yerine
sabitleyebilirsiniz.

* Diugme dizilisinden hoslanmadiginizda tiklayip
surukleyerek istediginiz gibi duzenleyebilirsiniz.

° Hatta tek tek belgeleri veya web sitelerini gorev
cubugunuza sabitleyebilirsiniz.
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Canli Gorev Cubugu Onizlemeleri

* Windows 7'de, web sayfalari ve canli videolar gibi

actk pencerelerin canli 6nizlemesini gormek icin
gorev cubugu dugmesinin tizerine gidin.

® Pencereyi tam ekran onizlemek icin farenizi kictk
resmin Uzerinde hareket ettirin ve pencereyl acmak
icin tiklatin.

* Klctk resim onizlemelerden pencereleri kapatabilir,
video ve sarkilart duraklatabilirsiniz.
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Pencereler Arast Gecis ve

Boyutlandirma

*  Windows 1sletim sistemi aynt anda bircok pencere ile calismamiza

imkan tanir. Pencereler arasi gecis yapmak ve pencereleri
boyutlandirmak icin asagidaki 6zellikleri kullanabilirsiniz;

e Alt+Tab

* Win + Tab

® Pencereyi sallamak (Shake)

*  Windows Tusu + Yo6n Tuslart

® Pencereleri hizli boyutlandirmak (Snap)

® Pencere buytkliginu ayarlamak (Pencere kenarliklarindan siiriikleyerek)

® Pencereleri tasimak (Baslik cubugundan siiriikleyerek)
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Pencereler Arasi Geeis Wia s lialy
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Pencereyi Sallamak (Shake)

° Birden fazla pencere acik ve o anda ekraninizda

sadece calismak istediginiz pencerenin gorinmesini

istiyorsunuz.

* Bunun i¢in calismak istediginiz pencerenin baslik
cubugunu farenin sol tusunu basili tutarak saga sola
dogru sallamaniz yeterli olacaktr.
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Pencereleri Hizli Boyutlandirmak (Snap) |

® Pencere ekranin en sagina ya da en soluna tasinirsa

pencere kendini ekranin yarisint kaplayacak sekilde
boyutlandirir.

* Ekranin tamamint kaplamak icin 1se pencere baslik
cubugundan tutularak ekranin Gstine tasini.

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 38




Windows’u Kisisellestirmek

® Masaustunu Kisisellestirmek

* Gorev Cubugunu Kisisellestirmek

* Baslat Menusunu Kisisellestirmek
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Masatstiunu Kisisellestirmek

® Baslat Menusu — Denetim Masast — Gorunum ve

Kisisellestirme

° Masaustinde iken sag fare tusuna basilip acilan
kisayol menusunden "Kisisellestit” secenegi segilir.

Bi Ig ayarinizdaki gdérsel dgeler esleri degistirin
Jeri ve ekran .
egistii
egistirin (V] =
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa H
aaaaaaaaaaaa
Aynica blz.
Goranta 2 Jd J) §
Gorev Gubugu ve Baslat
Menisl Masaustu AkaPlani  Pencers Bengi Sesler Ekran Koruyucu
> aans Y Erigim Kolayligi Merkezi Harmony Gokyiizd Windows Varsayilan Vok
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Masatstiunu Kisisellestirmek

* Bu pencere kullanilarak;

* Ekran koruyucu degistirilir,

* Ekran ¢ozunurlugu degistirilir,
® Yazi tipi degistirilir,
* Renk ayarlar degistirilir,

® Masaustu arka plan slayt gosterisi olusturulur.
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Gétrev Cubugunu Kisisellestirmek

® Baslat Menusu — Denetim Masast — Gorunum ve

Kisisellestirme — Gorev Cubugu ve Bagslat Mentisu

* Gorev cubugu tUzerinde iken sag fare tusuna basilip
actlan kisayol mentisiinden "Ozellikler" secenegi

oL Gorev Gubugu ve Baglat Meniisi Ozellideri fezi]

Gorev Cubugu | Baglat Menisdl | Arag qubuidan |

Se(\;lhr' Arag cubuklan k
Pencereleri basamakla

Pencereleri dst Gste gaster
Pencereleri yan yana gdster

Masadstini gdster
Gorev Yoneticisi'ni baglat

¥ Gérev qubugunu kilitle
Ozellikler
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Gorev Cubugunu Kisisellestirmek |

* Bu pencere kullanilarak goérev cubugu;

* Gizlenir,
® Gosterilir,
* Kilitlenir,

* Ekranin sol, sag, alt veya Ustlne tasinir,

* Gorev cubugunda bulunan dugmeler farklt durumlara gore
ozellestirilebilir,

* Simgelerin bildirim alaninda gorintilenme sekli degistirilir,

* Aero peek ozelligi acilip, kapatilabilir.
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Gorev Cubugunu Kisisellestirmek

* Gorev cubugunu yeniden boyutlandirmak icin ;

* Gorev cubugu uzerinde bos bir alani sag tiklatin.

* Gorev cubugunu kilitle seceneginin yaninda bir onay
isareti varsa gorev cubugu kilitlidir. "G6rev cubugunu
kilitle" yi tiklatarak kilidi acin, onay isaretini kaldirin.

* Isaretci iki baslt ok haline gelinceye kadar gérev
cubugunun kenarinin uzerine gelin ve daha sonra
kenarligt strikleyerek gorev cubugunu istediginiz boyuta
getirin.
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Gorev Cubugunu Kisisellestirmek

* Gorev cubuguna bir ara¢ cubugu eklemek icin ;

* Gorev cubugu tzerinde bos bir alani sag tiklatin ve

"Arac cubuklant" nin Gzerine gelin.

* Eklemek veya kaldirmak icin listedeki herhangi bir
ogeyi tiklatin. Yanlarinda onay isaretleri olan arag
cubugu adlart zaten gérev cubugundadir.
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Baslat Menusunu Kisisellestirmek

® Baslat Menusu — Denetim Masast — Gorunum ve
Kisisellestirme — Gorev Cubugu ve Bagslat Mentisu

* Gorev cubugu tzerinde iken sag fare tusuna basilip

acilan kisayol mentstunden "Ozellikler" secenegi
secilir.
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Baslat Menusunu Kisisellestirmek

* Bu pencere kullanilarak;

* "Ogzellestir" diigmesi ile baglantilarin, simgelerin ve
mentlerin gorunim ve davranislart 6zellestirilir,

* Gug dugmesinin varsayilan olarak hangi islevi (U yku
Kapat, Kilitle, Yeniden Baslat vb.) yerine getirecegi sectlir,

® Son agilan programlarin baslat mentsinde depolanmast
icin secenek secilir,

® Son agilan 6gelerin baslat mentisunde depolanmasi icin
secenek secilir.
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® Baslat menustne
program simgesini
tutturmak icin;

Garev Cubuguna Sabitle
Baslat Mendsine Sabitle

® Baslat mentstne ——————
tutturmak istediginiz e —
program SimgeSini Sag JII . ’ Varsayilan Prograrmlar

! Projektore Baglan
Yardimn ve Destek

tlklatlﬁ ,1;[-) Paint

g Maternatiksel Girig Paneli
* Ardindan "Baslat T

Menusune Sabitle" ——

| Programlan ve dosyalan arg

secenegine tiklatin.
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Windows’ta Klavye
Kullanimi

Klavye Tuslart ve Gorevleri
Klavye Kisayollar




(L]

(L]

KLAVYE TUSLARI V.
GOREVLERI

(L]

° Bilgisayara Veri Girmekte Ve Komut Vermekte
Kullanilir. Klavye Uzerinde Alfabe Tuslar1, Sayt
Tuslar, Fonkstyon Tuslart (F1- F12), Yon Tuslan,
Klavye Gostergeleri ve Bazt Ozel Gorevleri Olan
Tuslar Bulunur. Iki Cesit Klavye vardir: F Ve Q
Klavye.
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Hise (lHscape)

® Verilen komutlar1 iptal etmekte, bazen de

programlardan c¢ikista kullanilir.

EscC
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Sekme (Tab)

® Yazida imleci saga dogru hizli bir sekilde kaydirmaya

yarar. (Baska tuslarla birlikte farkli islevler gorir:
Alt+Tab: Pencereler arasinda gecist saglar.)
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Buyuk Hart Kilitleme Tusu (Caps Lock)

* Surekli buytik veya kiuicuk harf yazmakta kullanilir.
Tusa basildiginda gosterge 1s1g1 yanar. Caps Lock tusu
yantyorsa, buyuk yazar. Harfler buyukken Shift’le

harflere dokunulursa kicuk yazar.

Caps Lock
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Kaldirma (Shift) Tusu

* Tek basina bir gorevi yoktur, baska tuslarla birlikte
kullanilir. Capslock kapalt iken yazida Shift'e basili
tutarken bir harfe basarsak buytik harf yazar.

Capslock acik iken kiictik harf yazar. Kelimenin
yalnizca ilk harfini buytk yazacaksak Caps Lock
yerine bu tusu kullanmaliy1z. Ayrica birden cok
karakter iceren tuslarda ustteki karakterin yazilmasini

saglar. 4 Shift
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Kontrol (Ctrl) Tusu

* Tek basina bir gorevi yoktur, baska tuslarla birlikte

. kullantlir. (Ctrl+X vb.) .
Cirl
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Windows Tusu

Enformatik Bélim Baskanlig

* Baslat mentisunun actlmasini saglar.

57

T




Alt

* Actk pencerenin menusunun etkinlestirilmesini saglar.

Klavyede olmayan bazi sembollerin cikarilmasinda da
kullanilrr.

AlL
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Alt Gr

* Tek basina bir gorevi yoktur, baska tuslarla birlikte

kullanilir. Yazida birden cok karakter iceren tuslarda
tcincu karakterin yazilmasint saglar. ({,[,],},) bu

islemlert ancak Alt Gr tusunu kullanarak ulasilabilir.

Alt GGr
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Bosluk Cubugu (Space Bar)

* Yazida iki kelime arasinda bosluk birakmaya yarar.
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Enter

® Yapilan islemi onaylamaya yarar.(Bilgisayari
kapatmada oldugu gibi). Yazida bir alt satira gecmeye

yarar. Ayrica secili dosya ve klasorlert acar.
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Back Space

* Imlecin solundaki karakteri, sagdaki karakterler

cekerek silmeye yarar.
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Delete

* Imlecin sagindaki karakteri siler. Ayrica secili dosya ve

klasorleri silmeye yarar.

ool on
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Insert

* Bu tusa basildiginda yazilan karakter imlecin

sagindaki karakteri siler ve onu yerine gecer. Harf

eklemek icin kullanilir. Uzerine yaz tusu olarak bilinit.

=d 3
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Home

* Imleci bulunulan satirin basina goturut.
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End

®* Imleci bulunulan satirin sonuna gOturut.

End
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Page Up

® Yazida imleci bir ekran veya bir sayfa yukart goturtr.

P
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Page Down

® Yazida imleci bir ekran veya bir sayfa yukart goturtr.
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Num Lock

® Say1 tuslarinin say1 yazmast ile yon tusu olarak

kullanilmasi arasinda gecis yapmasini saglar.

MuUm
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Print Screen

* Ekranda gorilen her seyin yazdirilmasini saglar.

Pri
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Yo6n Tuslart

® Yazida imlecin saga, sola, asagt ve yukari hareket

ettirilmesini saglar.
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PauseBreak

® (Calisma aninda islemi bir tusa basincaya kadar

durdurmayz saglar.
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Scroll Lock

* Ekranda kirsoru (imleci) sabit tutarak ekranin

kaymasini saglar.
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FONKSIYON TUSLARI

° I1: Yardim penceresini acar

* F2: Dosya ve klasorlerin isimlerini degistirmekte

kullanilir. F3 : Arama penceresini agat.
* 4 : Adres cubugu menustunu agar.
* F5: Dosya veya klasorun igerigini yeniler.

® F11 : Pencereyi tam ekrana donusturur.
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FONKSIYON TUSLARI

° [A] - [Z] Alfabenin harfleri. Bu tuslara bastiginizda
ctkacak harfin buytk veya kiictik olmasi [CapsLock |
tusu ve [Shift] tusu tarafindan belirlenir.

° 0] - [9] Rakam tuslari, sayilart yazmak icin kullanilir.
[Shift] tusu ile birlikte basildiklarinda tst
taraflarindaki isaretler cikar. [CapsLock] tusundan
etkilenmezler.
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FONKSIYON TUSLARI

® Bu tuslar cesitli noktalama isaretlerini citkarmada
kullanilir. Normal basildiklarinda alt taraflarindaki
isaretler, [Shift] tusu ile basildiklarinda ust

taraflarindaki isaretler cikar. [CapsLock] tusundan
ctkilenmezler.
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FONKSIYON TUSLARI

* Turkce F-Klavyeye cevrilenler gibi, bazt klavyelerde

Turkce harfleri ¢citkarmak gayestyle, tuslarinin islevini
degistiren Klavye Uyarlayict programlar .

calistirilmaktadir. Klavye tuslarina her program
tarafindan farkli gorevler yuklenebilir. Bu ylizden
programa gore, burada yazilanlardan farkli islevler de

gorebilirler.
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B | Program senfandirme, komutu iptal etme T3 | Ewanda kursord sabil lutarak ekranin kaymasin sagiar

F:: Kursoru 8 karakier saja, Shift ile 8 kerakior sola ksydirma Enter Bilgisayara iglemin bithdini bildirir

Pm Bayik karakterer ile sdrekl galisma r Bir matinde bulunan salinn sonuna gelme
F. Ikingi karakterieri yazdima m | Numara tuglanni kullanima hazifar
F Birden pok nesne seger o Bir melnin arasina yaz yazma, lzerine yazma
' Bogluk brakma 5% | Bir sayfa yukan £ | Bir sayfa agei
Kursoru bulundugu noktadan sola cogru silerek lleretir Bir metinde bulunan satinn bagina gelme
Kursoru bulundudu nakiadan sada dodru silerek darietic Eea | (alpma anmnda iglemi bir iuga basineaya kadar durdurma
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KLAVYE KISAYOILE AR

°* CTRL A : (Tumunt Se¢) CTRL tusu ile A harfinin oldugu
tusa aynt anda basarsaniz ; ekranda goreceginiz tim
maviye donuse alanlari.. ki , bunlar; satir | resim, yazt ,
tema ve sablon veya kutucuklar olabilir... bu sekilde
sayfadaki tim bilgilert veya se¢cmis oldugunuz bilgileri,
kesme, kopyalama, silme vb etkinliklere hazir etmis
olursunuz.

°* CTRL B : CTRL tusu ile B harfinin oldugu tusa ayni anda
bastiginiz takdirde Sik kullanilanlart diizenle panelinize
ulasirsiniz.
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KLAVYE KISAYOILE AR

°* CTRL C: (Kopyala) CTRL tusu ile C harfinin oldugu
tusa aynt anda basarsaniz ; ekranda gordiguniiz tim
maviye donuse alanlart kopyalamis olursunuz.
Kopyaladiginiz bu bilgileri birazdan séyleyecegimiz
yine bir kisa yol tusu ile istediginiz alana
yapistirabilirsiniz.

°* CTRL D : CTRL tusu ile D harfinin oldugu tusa aynt
anda bastiginiz zaman bulundugunuz sayfayi sik
kullanilanlariniza eklersiniz
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KLAVYE KISAYOLLARI

°* CTRL E : CTRL tusu ile E harfinin oldugu tusa aynt anda
basarsaniz, bulundugunuz tarayict sayfasinin arama satirina

. ulasirsiniz.

°* CTRL F: (Bul) CTRL tusu ile F harfinin oldugu tusa ayn1 anda
basarsaniz, mesela uzunca bir sayfadasiniz ve aradiginiz bir
kelime ya da cumle bu sayfanin neresinde oldugunu bulmak i¢in
ctkan satira ;aradiginizi yazin eger o sayfa icinde aradiginiz
kelime bulunmakta ise size o satir1 gosterecektir. Eger yine
gbremezseniz, hemen yandaki "bir sonrakini bul - 6ncekini bul"
seceneklerini kullanin.
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KLAVYE KISAYOILE AR

°* CTRL G : CTRL tusu ile G harfinin oldugu tusa ayni anda
basarsaniz, not defterinde bulundugunuz satir1 size
gosterir, sayfa duzenleyicinizde de satir bir saga, tekrar ctrl
g yapin satir tekrar eski yerine..

°* CTRL H : (Bul ve Degistir- Metinlerle ugrasirken) CTRL
tusu ile H harfinin oldugu tusa ayni anda basarsaniz,
Bilgisayarinizdaki sayfa gezintileri gecmisinize ulasirsiniz

°* CTRLI:CTRL tusu ile I harfinin oldugu tusa aynt anda
basarsaniz, Sik kullanilanlar listenize ulasirsiniz
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KLAVYE KISAYOILE AR

°* CIRL J: CTRL tusu ile | harfinin oldugu tusa ayni
. anda basarsaniz, karsidan yuklemeler sayfanizi acarsiniz.

CTRL K : (Kalin yap- Word’te) CTRL tusu ile K
harfinin oldugu tusa aynt anda basarsaniz, Ayni tarayici

panelinde ,baska bir sekmede bulundugunuz sayfa acilir

°* CTRL L : CTRL tusu ile D harfinin oldugu tusa ayn1
anda basarsaniz, isin dogrusu su ana dek bir isime lazim
olmad:.
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KLAVYE KISAYOILE AR

°* CTRL N : (Yent) CTRL tusu ile N harfinin oldugu tusa
aynt anda basarsaniz, baska bir sayfada, yeni bir tarayict

satir1 acarsiniz.
°* CTRL O : (A¢-Var olan bir dosyay1 agcma) CTRL tusu ile
O tusuna ayni anda basarsaniz, Actlan kutucuga bir
belgenin internet adresini yazin, internet explorer sizin icin
acacaktir,

°* CTRL P : (Yazdir) CTRL tusu ile P tusuna aynt anda
basarsaniz Kisa yoldan yazicinizin baglanti panelinizi
acarsiniz.
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KLAVYE KISAYOILE AR

°* CTRL R : CTRL tusu ile R harfinin oldugu tusa aynit anda
basarsaniz, I'5 tusu ile aynt gorevi gorir yani refresh yani

sayfay1 yeniler.

°* CTRL S: (Kaydet) CTRL tusu ile S harfinin oldugu tusa
aynt anda basarsaniz, bulundugunuz sayfay1 kayit eder.

°* CTRL T : CTRL tusu ile T harfinin oldugu tusa ayni anda
basarsaniz, aynt tarayict sayfasi icinde; baska yeni bir

sekme acarsiniz .
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KLAVYE KISAYOLLARI

°* CTRL X : (Kes) CTRL tusu ile X harfinin oldugu tusa aynt anda
bastiginiz takdirde mause ile tzerinde surukle sec ile
belirlediginiz alant kesmis olursunuz, bu kestiginizi ister baska

bir alana yapistirin ister atin.

°* CTRL V : (Yapistir) CTRL c ve Ctrl x ile aldiginiz tum bilgileri
Ctrl V Yaparak Istediginiz Sayfaya Yapistirabilirsiniz. Tusu ile V
harfinin oldugu tusa aynit anda basarsaniz ; CIRL C ile gecict
olarak bilgisayarin hafizasina kopyalamis oldugunuz doktiman
veya satir , resim, yazi, tema ve sablon ve kutucuklar vs..'yi
mauseniz ile cliklediginiz alana yapistirabilirsiniz.
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KLAVYE KISAYOILE AR

¢ CIRL Z: (Geri Al) BU EN COK LAZIM OLAN
ISLEMLERDEN BIRI. CTRL tusu ile Z harfinin oldugu
tusa aynt anda basarsaniz; Mesela bir dokiimanda yaptiginiz
degisiklikten pisman oldunuz, her tiklamanizda.. size en son

yaptiginiz degisiklikten itibaren gert donts imkani saglar . )
fakat unutmayin geri dontsun tekrar ilertye dontist yoktur,
tabii demokrasilerde de careler tukenmezmis ;) program
duzenleyicinizin genelde ust kisminda bulunan sol alta ve sag
alta bakan oklar1 kullanarak dizenlemelerinizde ilert veya geri
dontisler yapabilirsiniz.
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KLAVYE KISAYOILE AR

° CTRLY : (Ileri Al) CTRL tusu ile Y harfinin oldugu
tusa aynt anda basarsaniz, ctrl z tusu ile geri gittiginiz
gibi bu sefer de ileri gidersiniz. Yani ctrl Z geri, ctrl Y

ilert.
°* CTRL 2: CTRL tusu ile 2 harfinin oldugu tusa ayni

anda basarsaniz, Tarayicinizda ki 2. acik sekmeye
ulasirsiniz 1 ile 1'e, 3 ile 3'e , 4 ile 4'e.
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KLAVYE KISAYOILE AR

* CTRL F11 : CTRL tusu ile F11 tusuna ayni anda
basarsaniz TAM EKRANA GECERSINIZ,

mause'nizin okunu sayfanin en ustiine getirerek

tarayict satiriniza da ulasabilirsiniz, tam ekran
kullanimint sevmediyseniz ayni yontemle gert donits
yapabilirsiniz. yani Ctrl F11 ILE.

°* CTRL W : CTRL tusu ile W tusuna ayni anda
basarsaniz tarayicida bulundugunuz sekmeyi kapatmis
olursunuz.
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Bilinmesi Gereken Kisayollar

* USTKRKT (Shift) +DELETE (Secili 6geyi Geri Déniisiim
Kutusu’na atmadan kalic1 olarak sil) Bir 6geyt surtklerken

. CTRL (Secili 6eyi kopyala)
* 2 tusu (Secili 6gey1 yeniden adlandir)
* CTRLA+SAG OK (Ekleme noktasini sonraki sézctigiin basina
ootir) CTRL+SOL OK (Ekleme noktasint 6nceki sozcigun
basina gotir ) CTRL+ASAGI OK (Ekleme noktasint sonraki

paragrafin basina gotir) CTRL+YUKARI OK (Ekleme
noktasini onceki paragrafin basina gotir )

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 90




Bilinmesi Gereken Kisayollar

* Ok tuslarinin herhangi biriyle birlikte CTRL+USTKRKT (Bir
metin blogu vurgula)

* Ok tuslarinin herhangi biriyle birlikte USTKRKT (Pencere veya
masaustunde birden fazla 6ge se¢ veya bir belgede metin sec)

e CIREGAmunises)

° I3 tusu (Bir dosya ya da klasor ara)

°* ALT+ENTER (Secili 6genin ozelliklerini gorintile) ALT+EF4
(Etkin 6geyi kapat veya etkin programdan cik) ALT+ENTER
(Secili nesnenin ozelliklerini gorinttle)
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Bilinmesi Gereken Kisayollar

* FO6 tusu (Bir penceredeki veya masaustindek: ekran 6gelert
arasinda dolas)

* 4 tusu (Bilgisayarim veya Windows Gezgini’'ndeki Adres
cubugu listesini goriintiile) USTKRKT+F10 (Secili 6ge icin
kisayol mentisiinu goruntiile)

* F10 tusu (Etkin programda ment ¢ubugunu etkinlestirir)

° F5 tusu (Etkin pencereyi guncellestir- Yenile-Sunumlarda ilk
slayttan sunumu baslat) USTKRKT+F5 (Sunumlarda kaldigin
slayttan devam et)
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Bilinmesi Gereken Kisayollar

* GERI AL (Bilgisayarim ya da Windows Gezgini’nde bir
seviye Ustteki klasortu goruntile) ESC (Gegerli gorevi
iptal et)

* CD-ROM surtctye bir CD-ROM taktiginizda
USTKRKT (CD-ROM’un otomatik olarak
oynatilmasint 6nle) F1 tusu (Yardim goruntile)

* P4 tusu (Etkin listedek: 6gelert goruntile)

* Windows Logosu (Baslat mentisunu goster veya gizle)
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Bilinmesi Gereken Kisayollar

* Windows Logosu+D (Masatistiini goster)

* Windows Logosu+M (Tum pencereleri kiictlt)

* END (Etkin pencerenin ya da satirin sonunu goster)
HOME (Etkin pencerenin ya da satirin basini goster)
CTRL+HOME (Ilk karaktere git)

°* CTRL+END (Son karaktere git)
* SAG OK (Saga veya sonraki satirin basina git)

Enformatik Bélim Baskanlig 1.11.2016 94




Bilinmesi Gereken Kisayollar

* SOL OK (Sola veya o6nceki satirin basina git)
YUKARI OK (Bir satir yukari git)
* ASAGI OK (Bir satir asagt git)

* PAGE UP (Bir defada bir ekran yukar git) PAGE
DOWN (Bir defada bir ekran asagi git)
CTRL+ALT+DELETE (Gorev yoneticisini baslat)
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Microsoft Yonetim Konsolu (MMC) Ana
Pencere Klavye Kisayollar1 nelerdir?

* CTRLA+O (Kaydedilmis bir konsolu ag) CTRL+N (Yeni bir
konsol ac)

* CTRLAS (Actk konsolu kaydet)
* CTRL+M (Bir konsol 6gest ekle veya kaldir) CTRL+W (Yeni

bir pencere ag)

* F5 tusu (Tum konsol pencerelerinin icerigini gtincellestir)
ALT+ARA CUBUGU (MMC penceresi mentsunt
goruntule) ALT+F4 (Konsolu kapat)

* CTRLAP (Gegerli sayfay1 veya etkin bolmey1 yazdir)
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