
       Ömer Halisdemir Üniversitesi ENFORMATİK BÖLÜM 
BAŞKANLIĞI

İŞİN ADI

Öğrenci sınavları (mazeret bütünleme tek ders) işlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

16 dk.

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

2 dk.
İlgili sınav kağıdı bölümdeki öğretim elemanı tarafından 

okunarak sınav sonucu belirlenir ve bölüm sekreterliğine 

teslim edilir.

Bölüm Sekreteri

Sınav sonucuna üst yazı hazırlanır ve iş akışı başlatılarak 

bölüm başkanın onayına sunulur.

İlgili evrak bölüm başkanının onayından geçtikten sonra 

ilgili Rektör Yardımcısının evrakı onaylama işlemi 

beklenir.

BİTİŞ

5 dk.

2 dk.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

İlgili Rektör Yardımcısı tarafından e-imzayla onaylanan 

evrak sistem üzerinden ilgili birime havale edilerek bir 

nüshası dosyaya takılır.

Evrakın onay/ red işlemi

Rektör Yardımcısının talimatı 

sonrasında yazının 

düzeltilmesi.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

H

E

5 dk.

2 dk.


