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İŞİN ADI

İş akış işlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

18 dk.

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

2 dk.
Bölüm Başkanı ve ya herhangi birim tarafından EBYS ye 

gelen evrakla ilgili ne tür bir işlem yapılacağı belirlenir.
Bölüm Sekreteri

Yapılacak işlem belirlendikten sonra yazıya uygun cevap 

yazılarak uygun belge yönetim sistemine kaydedilerek iş 

akışı başlatılır. Başlatılan iş akışı bölüm sekreterinin 

onayında geçtikten sonra bölüm başkanına devreder. 

İlgili  bölüm başkanı  aranarak evrakın onaylanması 

beklenir.

İlgili evrak bölüm başkanının onayından geçtikten sonra 

ilgili Rektör Yardımcısının evrakı onaylaması beklenir.

BİTİŞ

7 dk.

2 dk.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri

İlgili Rektör Yardımcısı tarafından e-imzayla onaylanan 

evrak sistem üzerinden ilgili birime havale edilerek bir 

nüshası dosyaya takılır.

Evrakın onay/ red işlemi

Rektör Yardımcısının talimatı 

sonrasında yazının 

düzeltilmesi.

Bölüm Sekreteri

Bölüm Sekreteri
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5 dk.

2 dk.


