Omer Halisdemir Universitesi

ENFORMATIK BOLUM

BASKANLIGI

| iSIN ADI |

SORUMLULAR

Bolum Sekreteri

Bolum Sekreteri

Bolum Sekreteri

Bolum Sekreteri

Bolum Sekreteri

iS SURECI

BASLANGIG

)

Bolim Baskani ve ya herhangi birim tarafindan EBYS ye
gelen evrakla ilgili ne tur bir islem yapilacagi belirlenir.
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Yapilacak islem belirlendikten sonra yaziya uygun cevap
yazilarak uygun belge yénetim sistemine kaydedilerek is
akisl baslatilir. Baslatilan is akisi bolim sekreterinin
onayinda gectikten sonra bolim baskanina devreder.
ilgili béliim baskani aranarak ewrakin onaylanmasi
beklenir.
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ilgili evrak bdlim baskaninin onayindan gegtikten sonra
ilgili Rektdr Yardimcisinin evraki onaylamasi beklenir.

Evrakin onay/ red islemi

ilgili Rektdr Yardimeisi tarafindan e-imzayla onaylanan
ewvrak sistem Uzerinden ilgili birime havale edilerek bir
nlshasi dosyaya takilir.
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Rektér Yardimcisinin talimati
sonrasinda yazinin 5 dk.
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