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Personel Daire Baskanligindan gelen yaziya dayanarak

belirlenmis olan IYEM gorevlilerinin (Bdlim Sekreteri ve

Ogretim Elemani) iyem amiri olan Béliim Baskaninin
izinli-gérevli-raporlu olmasi durumunda gidis ve
dondlstnde ayri ayri olmak Uzere Personel Daire
Baskanligina Bildirmek Uzere evrak hazirlanir.

gun

v

iyem evraki icin ek olarak sunulacak olan Bilgi
Formlarinin hazirlanmasi ve sisteme sunulmasi
gerceklestirilir.

A 4

ilgili evrak vekalet eden kisinin onayindan gectikten
sonra ilgili rektor yardimcisinin evraki onaylama islemi
beklenir.

15 dk.

Evrakin onay/ red islemi

ilgili Rektdr Yardimeisi tarafindan e-imzayla onaylanan
ewvrak sistem Uzerinden ilgili birime havale edilerek bir
nlshasi dosyaya takilir. Ayni zamanda iyem@ohu.tr ye |«

Rektér Yardimcisinin talimati
sonrasinda yazinin 5 dk.
duzeltiimesi.

hazirlanan bilgi formlan mail atilir ve iyem gorevlisi iyem

sifresiyle vekalet edecek kullanici bilgilerini girer.

BITIS

2 dk.
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