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GENEL SEKRETERLIK

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mesai Takip Cizelgelerinin Kontroll 1 Hafta 40 Dakika

SORUMLULAR iS SURECI
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e CalEEr O Mesai tg.klbllne |I|§klp D"ellfe Baskanllkllarl ve Basin Hafta
Kalem Halkla lliskiler MUdurlugu personelleri tarafindan
getirilen imza foylerinin teslim alinmasi. %
. imza foylerinde mesai saatlerinin giris ve cikisinda 30
Genel Sekreter Ozel imza atmayan personel olup olmadiginin kontrol
Kalem edilmesi.
Genel Sekreter Ozel Eksik imza atan personel veya personeller varsa 5 dk.
Kalem Genel Sekretere liste yapilip sunulmasi.
Genel Sekreter Ozel islemi biten mesai takip cizelgelerinin dosyaya 5 dk.
Kalem takilmasi.
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