
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Üniversitemiz Personel Servis (Taşıma ) işlemlerine 

2004/6801 Sayılı Kamu Kurum ve Kuruluşları personel 

Servis Hizmet Yönetmeliğinin 5 Maddesine göre  gerekli 

işlemlere başlanılması

Kontrol edilen bilgilerin Excell ortamına uyarlanması

Memur,Şef,Daire Başkanı,Genel 

Sekreter,Rektör

Şef

Şef

Başkanlığımız  İhale Birimine Personel Servis (Taşıma  ) 

İhalesinin yapılması için  toplanan bilgilerin verilmesi 
Şef,İhale Şube Müdürü

BİTİŞ

15 

Gün

2 

Gün

2 

Gün

Servis güzergahlarının  harita üzerinde belirlenerek 

durak yerlerinin tespit edilmesi

10 

Dk.

2 

Gün

M

6801 

Yön.

M

237 S.K.

Birimlere yazılan 

yazı
Personel Servisinden yararlanacak personelin 

belirlenmesi için tüm birimlerimizden  personelin 

bilgilerinin istenmesi  

Personel bilgilerini 

belirten cevabi  yazı Tüm birimlerimizden gelen personel  bilgilerini içeren 

evrakların kontrol edilmesi 

Şef

Excell Tablo

SOKAK

MAH.

CADDE

İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Personel Taşıma Servisi İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

21 gün 10 dk.

    Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi
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