
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Üniversitemiz birimlerine gelen doğalgaz,su,elektrik 

faturalarının üst yazı ile Başkanlığımıza gelmesi.

Harcama talimatı düzenlenip Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisinin imzasına sunulması.

Harcama Yönetim Sisteminden Ödeme Emri Belgesinin 

düzenlenip Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisinin onayına sunulması.

Hazırlanan ödeme evraklarının Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına teslim edilmesi. 

1 gün

2 

saat

2 

saat

10 

dak.

M

Memur, Şube Müdürü, 

Daire Başkanı

Memur

Memur, Şube Müdürü, 

Daire Başkanı

BİTİŞ

Fatura

Harcama Talimatı

Ödeme Emri 

Belgesi

HYS

İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Elektrik, Doğalgaz ve Su Faturaları Ödeme

KODU TOPLAM SÜRE

1 gün 4 saat 10 dk.
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