OMER HALISDEMIiR UNIVERSITESI

Turk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI

Ogrenci Disiplin Isleri

SORUMLULAR

Personel Isleri Birimi

Midiirliik Makami

Miidirlik Makami

Personel Isleri Birimi

Ogrenci Isleri Personeli

iS SURECI

BASLANGIC

i

Sikayet sahibi sikayetini bildiren dilek¢eyi varsa ekleri ile
birlikte yazarak Miidiirliik Makamina bagvuruda bulunur.
Dilek¢e EBYS de kayda alinir.

i

Sorusturma agilip agilmamasi1 Miidiirlik

| KODU |

15
dk.

| TOPLAM SURE |

15

Makaminca incelenir.

Sorusturma agilacak ise Midiirliik Makaminca
Sorusturmaci atanir.

l

Sorusturmaci sorusturmayi siiresi icerisinde
tamamlayarak Dosyay1 Miidiirlik Makamina sunar.

l

Dosyanm incelenmesi i¢in raportdr atanir. Raportor
raporuna gore dosyadan eksiklikler varsa tamamlanmas1

15
dk.

dk.

\ 4

dk.

()

Y 6netmelik geregi kaydinin
» dondurulamayacaginin 6grenciye

icin dosya sorusturmaciya iade edilir. EKsiklik yoksa
dosya Miidiirlik Makamina sunulur.

Dosya Sorusturmacinin teklifine gore Disiplin
Amirine veya Disiplin Kuruluna Miidiirliik
Makaminca sevk edilir.

l

Disiplin Amiri veya Disiplin Kurulu Dosya ile ilgili nihai
kararini verir.

Karar; (")grencinin kendisine ailesine, burs aldig1 kurumlara,
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina ve Hukuk Miisavirligine
bildirilir.

Karar; Ogrenci Otomasyonuna ve kisisel dosyasina islenir.

BITIS

yazil1 olarak bildirilmesi.

) 4

15
dk.

15
dk.

15
dk.

15
dk.
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Tirk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI | KODU | | TOPLAM SURE |
Ogrenci Kayit Dondurma 1 Giin 1 saat 15 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
Ogrenci Isleri Personeli Ogrencinin kayit dondurma istegi gerekgeleri belgeleri ile 10
birlikte yazili olarak alinarak EBYS de gelen evrak olarak dk

kayit altina alinir.

l 10

Ogrenci Isleri Personeli Ogrencinin dosyast incelenir. dk.

H
- Y onetmelik geregi kaydinin

Ogrenci Isleri Personeli Ogrenci daha énce kayit dondurmus mu? —> ! fi ondl.lrulamayacagl 10
ogrenciye yazili olarak dk.
bildirilir.
A
E l
Ogrencinin dilekgesi ekleri ile birlikte Y netim Kuruluna 5
Ogrenci Isleri Personeli sunulur. it
Belgeler Yonetim Kurulunda goriisiiliir ve karar 1
hazirlanir. gilin

_ Yonetim Kurulu Y énetim Kurulu karari olumlu mu?
Ozel Kalem Sekreterligi

Ogrenci Isleri Personeli Karara uygun iist yazi hazirlanarak is akis1 onayma 30

Yiiksekokul Sekreteri sunulur. dk.
Miidiir l

Yonetim Kurulu karar iist yazi ile Saglik Kiiltiir Daire 5

Ogrenci Isleri Personeli —> Baskanligina, Ogrenci isleri Daire Bagkanligma, dk

bolimiine ve 6grenciye bildirilir. .

Ogrenci Isleri Personeli Y énetim Kurulunun kayit dondurma kararimn bir kopyasi 5

Ogrencinin dosyasina konulur. dk.

!

BITiS


http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf
http://medya.nigde.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb/sayfalar/2957/gngxtl40.pdf
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ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kayit Sildirme Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

l

Ogrenci kayit sildirmek igin dilekce ile bagvurur.

l

Ogrenci

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bsk.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Ogrenci iligik kesme belgesini ilgili birimlere onaylatir. 2
Bsk. dk.
$
Dilekge ve ilisik kesme belgesi EBYS sisteminde kayda alinarak 5
Boliim Sekreteri Yiiksekokul Sekreterine havale edilir. dk
o L . Ogrencinin ilisiginin kesilmesi 6grenci otomasyon programina 5
Ogrenci Isleri Personeli T
islenir. dk.
o L . Ogrencinin lise diplomasimn arkasina kayit silme islemi islenir. 5
Ogrenci Isleri Personeli dk.
Lise diplomasinin asli 6grenciye verilir ve otomasyon 2
sisteminden 6grencinin durumuna iligkin arsivleme il
Ogprenci Isleri Personeli yapilir.

BITIS



OMER HALISDEMIiR UNIVERSITESI

Turk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mezuniyet Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
o2 c & o 0 o o . 2
Ogrenci Isleri Birimi Ogrenci mezun olmaya iliskin dilekgeyi dgrenci islerine dk.
Verir.
Ogrenci Isleri Birimi Ogrenci Isleri Daire Baskanligina mezun olabilecek 5
durumda olan 6grencilerin listesi 6grenci otomasyon dk.
programindan almir .
Ogrenci Isleri Birimi , / ¢ s LA
Listeler incelemek iizere bir list yazi ile boliim 5
baskanligina iletilir. dk.
N~ Ilgili bolim baskan_h_klarl egltlm_-o gretim komisyonu 30
gerekli incelemeleri yapar. dk.
Zorunlu ve se¢meli dersleri (120 AKTS) aldi mi1? > Mezun edilemez.
Boéliim Bagkanligi Boliim Baskanliginca mezun durumundaki 6grenciler liste 10
Y énetim kurulu halinde Yonetim Kuruluna sunulur. Y énetim Kurulu dk
Karari 6grenci islerine bildirilir. ;
Mezun olan 6grenciler 6grenci otomasyon programinda
Orenci isleri Birimi arsivlenir. Mezuniyete iliskin Y 6netim Kurulu Karar
& : diploma basimu icin Ogrenci Isleri Daire Baskanligma 5
bildirilir. dk.
Hazirlanan diplomalar Ogrenci isleri Daire Baskanligindan
teslim alinarak ilisik kesme iglemlerini tamamlayan 30
Ogrenci Isleri Birimi ogrencilere imza karsilig1 teslim edilir. Diplomalar hazir dk
degilse gecici mezuniyet belgesi hazirlanarak 6grenciye ’
verilir.

l

BITIS
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ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Belgeler (Ogrenci Belgesi, Askerlik Belgesi, Transkript vb.)

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
Ogrenci Belge almak tizere 6grenci igleri birimine 3
sahsen/vekaleten bagvurulur. dk.
Ogrenci otomasyon sistemi iizerinden istenilen 3

Ogrenci Isleri Birimi belge cikartilir. dk.

Yiksekokul sekreteri tarafindan belgelerin

Yiiksekokul Sekereteri kontroliil yapilarak imzalanir ve miihiirlenir. d?(
Belge ilgiliye teslim edilir. 3
Ogrenci Isleri Birimi dk.

BiTiS
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iSIN ADI KODU
Tek Ders Sinavi Islemleri

SORUMLULAR

Bolum Sekreteri

Boliim Sekreteri
Bolim Bagkani

Ogrenci Isleri Birimi

Yiiksekokul Sekreteri
Bolim Bagkani/Boliim Sekreteri
Ogretim Elemanlari

Ogrenci Isleri Bitimi

Ogrenci Isleri Birimi

iS SURECI

BASLANGIC

!

Ogrenciler tek ders smavima girmek icin
dilekgelerini boliim sekreterligine verir.

Once boliim sekreteri daha sonra boliim
baskanlari dilekgeleri inceleyip uygun olup
olmadigmi tespit eder.

Tek Ders Sinavina girmeye hak
kazandi m1 ?

Tek Ders Sinavina girecek 6grenciler Yonetim
Kurulunda goriisiilerek karara baglanir. Bolim
Baskanliginca ilan edilen giin ve yerde ilgili
Ogretim elemaninca tek ders sinavi yapilir.

Sinav sonunda smav sonuglar1 6gretim
elemanlarmca 6grenci islerine teslim edilir.

Sinav sonuglarinin belirtildigi yonetim kurulu
karar1 otomasyon programina islenmek tizere
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir.

BITIS

40
dk.

10
dk.

10
dk.

Tek ders sinavina giremeyecegi

— gerekgesi ile birlikte dgrenciye

bildirilir.

| TOPLAM SURE |

dk.
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