NiGDE OMER HALISDEMIR UNIiVERSI

Turk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Muafiyet islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

l

Ogrenci daha dnce dgrenim gordiigii
yiiksekogretim kurumunda basarili oldugu

Bolim Sekreterligi derslerden muafiyetine iliskin dilek¢esini d?(
transkript ve ders igerikleri ile birlikte Bolim :
Sekreterligine teslim edilir.
Boliim Sekreterligi
Boliim Sekreteri 6grencinin basvurusunu
Yiiksekokul Sekreterine ve ilgili Bolim 5
Baskamna havale eder dk.
Boliim Bagkanliginca Egitim Ogretim 5

Komisyonuna sunulur. dk

l

Egitim-Ogretim Komisyonu tarafindan ilgili
e . 2 f 7 o 10
Bolim Sekreterligi yonetmelik geregince uygun goriinen kararlar dk

Y 6netim Kuruluna gonderilir. i % 0

S S IR, —»  Karar dgrenciye bildirilir. 20
onaylar. dk.

=

10

Yonetim Kurulu Karari bir sureti 6grenci dk
islerine verilir ve Karar 6grenciye teblig edilir. '
Y 6netim Kurulu Karar1 Ogrenci Otomasyon 10
Programina islenmek iizere Rektorlikk Ogrenci dk.

Isleri Daire Bagkanligina gonderilir.

!

BITiS



NiGDE OMER HALISDEMIR UNIiVERSI

Tiirk Musikisi Devlet Konservatuvari

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mazeret Sinavi Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen 6grenciler

Boliim Sekreterligi belgeleriyle birlikte dilekgelerini boliim sekreterine d?(
verirler. ’

- _ : 7 5
Boliim Baskanlig: Boliim Bagkanlig: dilekceleri inceler dk

komisyona sunar.

|

/ Uygun goriilmediginin nedenin 15
? — Tl
iy belirtildigi yaz1 yazilir. dk.

B |

Mazeret sinavina girecek dgrencilerin listesi
Yonetim Kuruluna Sunulur. Y 6netim

Y énetim Kurulu Personel Isleri Kurulunda 6grencilerin mazeret sinavina 5

Birimi girecegi dersler belirlenir. Karar Boliim dk.
Baskanliklarina ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

e Boliim Bagkanliginca Mazeret sinav takvimi 5
yapilir dk.

Ogretim Elemanlari Mazeret §1nav1 yapﬂdlktan sonra ilg.ili Ogretim 5
Eleman1 Ogrenci Otomasyon Sisteminden sinav dk.

notlarim igler.

BITIS



NiGDE OMER HALISDEMIR UNIVEF

Turk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yatay Gegis Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
Boliim Sekreteri Ogrenciler dilekge ile birlikte yatay gecise iliskin belgeleri 5
verirler. dk.
5
Boliim Sekreteri Dilekgeler kayda almir. dk.

l _

lgili bolim baskanhklarina havale edilir. Egitim e

Boliim Baskanliklar - 5 e bl S 5
e ) E ot ; g . s gerekgesi belirtilerek ilgiliye
Egitim Ogretim Komisyonu Ogretim Komisyonunda miiracaatlart incelenir. Lt dk.
L ; Egitim Ogretim Komisyonunun raporlar dgrencilerin 15
Bolim Sekreteri dilekgeleri ve ekleri ile birlikte yonetim kuruluna sunulur. dk.
Yot K e s
Ogrenci [sleri Birimi / gr ; Y f y- p .g Iy gr iilrs, / dk
edildikleri dersler tespit edilerek ilan edilmek tizere Ogrenci :
Isleri Daire Baskanligina bildirilir.

Ogrenci Isleri Birimi [lan edilen yatay gecis kayit siiresi i¢inde 8grencilerin 15
kayitlar1 yapihr. dk.

l

BITIS



NiGDE OMER HALISDEMIR UNIiVERSITE
Tiirk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE

Danmisman Ogretim Eleman1 Gorevlendirme Islemleri 25 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI
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TOPLAM SURE
2 Gin 30 Dk

Tirk Musikisi Devlet Konservatuvari

]
Q
=
=2
=)
wn
228
==

.
5

=)

Haftalik Ders Programi Hazirlama Islemleri

SORUMLULAR

o

NIGDE OMER HALISDEMIR UNIVERSITE




NiGDE OMER HALISDEMIR UNIiVER

Tiirk Musikisi Devlet Konservatuvari
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ISIN ADI

SORUMLULAR

Bolim Sekreteri

Egitim Ogretim Komisyonu

Boliim Sekreteri

Bolim Sekreteri

Ogrenci Isleri Personeli

Sinav Sonuglarina itiraz Islemleri

iS SURECI

BASLANGIC

!

Sinav sonuglar1 aciklandiktan sonra bir hafta igerisinde
sinav sonuglarina itiraz dilekgeleri 6grenciler tarafindan
verilir.

Sinav yonetmeligi geregince itiraz komisyon tarafindan
degerlendirilmek iizere cevap kagidi incelenir.

}

Maddi hata yapilmis mi1?

Maddi hata varsa bolim baskanliginca iist yazi ile
Yonetim Kurulunda karara baglanmak iizere Miidiirliik
Makamma bildirilir.

Diizeltme yapilacak smav sonuglarimn belirtildigi
Yonetim Kurulu Karar otomasyon programina islenmek
iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirilir.

l

BITIS

‘ KODU \ ‘ TOPLAM SURE \

10
dk.

Sinav sonucunda degisiklik 10
olmadig1 6grenciye bildirilir. dk.
10
dk.
10
dk.



NiGDE OMER HALISDEMIR UNi

Tirk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI

KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Degisim Programi Islemleri ( Erasmus, Farabi, Mevlana)

SORUMLULAR

Boliim Sekreteri

Yiiksekokul Sekreteri

Bolim Baskanligi Boliim
Sekreterligi

Ogrenci Isleri Birimi

Yiksekokul Sekreteri

Ogrenci Isleri Birimi

iS SURECI

BASLANGIC

Ogrenci Degisim Programu kapsaminda Uluslararasi
Mliskiler Ofisi tarafindan basvurusu kabul edilen 6grencinin
gidecegi iniversitede alacagi derslerin eslestirilmesi i¢in
Ogrenim Protokolii Konservatuvarimiza génderilir.

Ilgili Béliim Baskanligina, 6grenci isleri birimine, béliim
sekreterine ve bolimiin degisim programlar 10
koordinatoriine havale edilir. dk.

Miracaatin kabul edilmedigi

Ogrencinin miiracaati kabul edildi mi? Edilmedi gerekgesi ile birlikte
mi? Uluslararas: iliskiler Ofisine
Bildirilir.

Ogrencinin kabul edildigi ilgili boliim baskanligi ve

Y énetim Kurulunda karar baglanarak Uluslararas iligkiler 10

AT TR dk.
Ofisine bildirilir.

Bolim degisim programi koordinatdriiniin - diizenleyip

imzaladigi Ogrenim Protokolii Bolim Kurulu Karar ile 10

karara baglanir ve Ust yazi ile Midirlik Makamina dk.

bildirilir. Yonetim Kurulu giindemine alinir.

flgili 6grencinin kaydinin yapilmasi i¢in Yonetim Kurulu 10

Karari, Ogrenin Protokolii iist yaz1 ile Uluslararasi Iligkiler dk

Ofisine ve Ogrenci Isleri Daire Baskanhgma bildirilir.

BITIS

10
dk.



NiGDE OMER HALISDEMIR UN

Tiirk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Telafisi Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

Ogretim elemanmin; mazereti (izin, sthhi izin, gérevlendirme vs.) 5
nedeniyle yapamadig1 ders/derslerin telafisini yapmak istemesi ile  dk.
ilgili dilekgesi alinir.

Bolim Sekreteri

5
Boliim Sekreteri Dilekge, telafi programi hazirlanmak {tizere ilgili bdlim dk
baskanligina havale edilir. .
Boliim Sekreteri Boliim Bagkanlig: tarafindan hazirlanan telafi programi ile birlikte 20
Bolim Bagkanligi dilekge st yaz1 ile midirlik makamina gonderilir. dk.
Yiksekokul Sekreteri Y onetim Kurulu giindemine alinir. 10
dk.
Yonetim kurulu kararmin bir 6rnegi 6grencilere ilan edilmek tizere
Personel sleri ogrenci 1sler.1 birimine, bir 011neg1 11%111 Ogretim ele.rrvl.amna .b11d1r11.1r. 15
e . Puantajda dikkate alinmak iizere boliim sekreterligine, dilekge ile
Bolim Sekreteri dk.

bir ornegi ise ders iicreti tahakkukunda dikkate alinmak iizere
Tahakkuk ve Satmmalma Birimine verilir.

BITIS



TOPLAM SURE

Tirk Musikisi Devlet Konservatuvari

iS SURECI

| islemleri

i

ISIN ADI

Kayit Yenileme ve Ekle S

.o
P

SORUMLULAR

o
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Tiirk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Teknik Gezi Islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
Boliim Sekreteri Teknik Gezi diizenleyecek olan 6gretim elemaninin yazil 2
miiracaat1 alinir. dk.

l

Evraklarin eksik olmasi
Istenen belgeler tam m1? _— nedeniyle islem
yapilamayacag1 bildirilir.

Bolum Sekreteri

Boliim Bagkanligi Dilekge ve ekleri EBYS iizerinden kaydedilir ve 5
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Sekreterine ve [lgili Béliim Baskanhgmna dk
havale edilir. g
Ust yazi ile Béliim Baskanhg1 goriisii Miidiirlik Makamna 10
Bélim Sekreteri bildirilir. dk.
Béliim Sekreteri D}lekge,. ekleri ve izin belgesi ile yonetim kurulu 10
giindemine alinir. dk.
Yonetim Kurulu Karart belgeler ile birlikte st yazi ile

EREFRIIT LA IAI Ay, 7 10
Personel Isleri Ogrenci Igleri Daire Bagkanligina onaya sunulur ve cevap dk
beklenir. ’

Gelen yaz ilgi tutularak Teknik

Cevap . Geznin diizenlenemeyecegi
Béliim Sekreteri olumlu mu? Ogretim elemanina yazli olarak
bildirilir.

Yaz ilgi tutularak arag talep formu doldurulur EBYS 10
Personel isleri Birimi iizerinden Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina génderilir. i

BITIS



NiGDE OMER HAELISPEMIR-UNIVERST
Tirk Musikisi Devlet Konservatuvari

iSIN ADI TOPLAM SURE

Ogretim Elemam Ders Gorevlendirmesi Islemleri 45 Dk.

[ SORUMLULAR iS SURECI




Tirk Musikisi Devlet Konservatuvari

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Secmeli Ders ve Kontenjanlan Belirleme Islemleri 2 giin 45 Dk

SORUMLULAR

Béliim Komisvonu acilacak segmeli derslerin ve kontenjanlarmin 1
Y belirlenmesinin sonucu boliim sekreterine giin
bildirilir.
Boliim Sekreteri Komisyon kararina uygun st yazi hazirlanarak 10
Boliim Bagkani is akig1 onayna sunulur. dk
Onaylanan evraki Miidiirlik Makamina havale 3 dk
Boliim Sekreteri edilir.
OzeluKalem Sekreterligi Komisyon karari Konservatuvar Kurulunda 1
Yiksekokul Kurulu gorilsiilir ve karar hazirlanir. gilin
Ogrenci Isleri Personeli £ : 30
. i Karara uygun iist yazi hazirlanarak is akis1 dk
Yuksekok-l'ﬂ"Sekreten onayina sunulur, 0
Miidiir
4 o 2
Onaylanan evrak Rektorliik Ogrenci Isleri il

Ogrenci Isleri Personeli

iS SURECI

BASLANGIC

!

Boliim Komisyonunda donem igerisinde

Daire Bagkanligina havale edilir.

l

BITIS



