OGRENCILERIN STAJLARDA DIKKAT ETMESi GEREKEN HUSUSLAR

Asagidaki hususlar, stajlarin degerlendirmesi esnasinda goérilen genel eksikliklerden
derlenmis olup, 6grencilerin bu hususlara dikkat etmesi kendi menfaatlerine olacaktir.

Stajlar ile ilgili butin hususlar  http://www.ohu.edu.tr/muhendislikfakultesi/sayfa/staj
adresindeki ydnergede mevcuttur.

Birinci stajlar, bunyesinde makine muhendisi (veya imalat muhendisi) bulunan bir
isletmede mekanik-imalat konularinda 20 (yirmi) giin olarak yapilacaktir. Defteri makine
muhendisi onaylayacaktir (Kasede Mak. Muh yazacak, oda numarasi olmasi zorunlu
degil, varsa oda no yoksa diploma no yazabilir kasede). imalat mihendisi, bakim onarim
miihendisi de olur. Birinci stajda, ikinci staj konulari galisilamaz. ikinci stajda, ilk staj
konular galigilamaz.

Birinci staj yapilmadan, ikincisi yapilamaz, dnce birinci staj. Konu olarak uysa bile 2. Staj
Once yapilamaz.

Staj yapma siireleri en az 10 (on) giin veya katidir(sigorta islemlerinden
kaynaklanan zorunluluklar nedeni ile) Bu nedenle 1-10 glin arasinda yapilacak
stajlarin hepsi, en az 10 giin olarak yapilmak zorundadir.

Cumartesi gunu (veya Cumartesi-Pazar gunu) ¢alisma yetkisi-izni bulunan firmalarda bu
glnlerde de stajini yapanlarin, firmanin Cumartesi gunu (veya Cumartesi-Pazar gini)
calisma yetkisinin oldugunu gdsterir belgesini (fotokopisini) de getirmesi gerekir. Bu
nedenle staj yaptiginiz yerde bu belgeleri, stajiniz bitmeden temin etmeniz ve staj
defterine eklemeniz size kolaylik saglayacaktir. Aksi halde daha sonradan belge temin
etmeniz gerekecek veya belge temin edemezseniz, o gunlerdeki stajiniz iptal edilecektir.
Yaz stajina genellikle 30.Adustos Zafer bayrami tatili girebilmekte (bazen Kurban
Bayrami, Ramazan Bayrami arefe vs de giriyor). Bu nedenle 20 gunlik staj slrenizi
bastan hesaplarken (staj defterini onaylatma esnasinda) bu tatil glnlerini slrenize
eklemeyi unutmayiniz.

ik stajlarinizda CNCleri ile ilgili 6grenebildiginiz bitiin bilgileri grenin (programlanmasi
vs...). 2. staji otomasyon kuran (otomasyonu olan degil) firmalarda yapiniz.

STAJ ESNASINDA iSYERINDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

is gliveligi kurallarina uyunuz. isyeri kurallarina uyunuz. isletme iginde belirtilen gizgilerin
disina gikmayiniz. “Hi¢ kimse zaten kullanmiyor” diyerek baret, gézlik vs... takmamazlik
yapmayiniz!!!

Staj defterleri, STAJ ESNASINDA GUNU GUNUNE doldurulmalidir. Defter sayfasinin her
biri, firmaca onaylanacadi igin, koyacaginiz bilgiler, firma gizlilik politikalarina aykiri,
sakincall, gizli, ahlak digi vs... olmamalidir.

Staj savunmasi esnasinda yazdiklarinizla ilgili sorulara muhatap olacaksiniz. O
nedenle yazdiklarinizin anlamini  bilmiyorsaniz, STAJ BITMEDEN SORUN-
OGRENIN. YANI, DEFTERINizZi STAJ BITMEDEN, iSYERINDE YAZIN!!!

isyerinde diger Universitelerden, liselerden gelen stajerler de olacak. Onlarin staj
konulari, defter doldurma kurallari vs... sizinkinden farkhdir, ONLARI ORNEK
ALMAYINIZ. Ustalarin “defterinize bu kadar yazmaniz yeter” demesine aldiris etmeyiniz.
Universitemizin kurallarina uyunuz. Defter yazma kurallari asagidadir. Dikkatlice
okuyunuz. Ornegin; baska Universiteler kabul ediyor olabilir ancak bizde, staj yapiyorken,
staja gelmeyip, sonradan gin ekleme yapilamaz.

Ustalar, isciler, sefler ile sosyal iletisiminiz dnemlidir. Babaniz, abiniz yasinda insanlardir.
Cay istediklerinde getirmekten gocunmayiniz.

Butun atolyelerde, her is bitiminde temizlik disiplinine uyulur. Bu nedenle temizlik
yapmaktan gocunmayiniz.

Cogunlukla cay ocagindan ¢ikmamis iseniz, naylon staj yapmig iseniz stajiniz ret edilir.
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Universiteden herhangi bir gorevlinin, firmaya gelerek, telefonla vs... stajyerlerin
durumunu go6zlemleme veya firmadan baska sekillerde de bilgi alma yetkisi
mevcuttur.

STAJ DEFTERi DOLDURURKEN DiKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

Staj defterleri, STAJ ESNASINDA GUNU GUNUNE doldurulmalidir. Aksi halde
topluca yazilmaya calisiliyor, karigikliklar ¢ikabiliyor. Staj defterinin her sayfasinin
altindaki ilgili alanlara staj yapilan giinlerin konusu yazilmalidir. Her sayfada
firmanin imzasi ve kasesi bulunacak. FIRMADAN BOS SAYFALARA IMZA ATMASINI
TALEP ETMEYINizZ!!! Sayfalar doldurduktan sonra imzalatiniz. STAJ DEFTERINIZIN
YAZIM iSLERINI, STAJINIZIN BiTTiGi GUN TAMAMLAMIS OLUNUZ.

Staj tarih arahdini hangi gunler arasinda planlamig iseniz o gunler arasinda staj
yapilacak. STAJ YAPIYORKEN, hangi nedenle olursa olsun STAJA GUN EKLEME
OLMAZ. ik sayfadaki staj baglama-bitis ile uyumlu olacak. AKSI HALDE KABUL
EDILMEZ. igindekiler sayfasi da ayni guinleri arasinda olacak. RESMi TATIL GUNLERINI
ONCEDEN HESABA KATINIZ.

Staj defterleri birbirinin ayni olmamalidir, 6zellikle ayni isletmede staj yapan égrencilerin.

“Torna tezgahinin avantajlari...” seklinde kitabi bilgi yerine “bugiin su igleri yaptik,
su parcayi isledik, su agsamalar oldu, par¢anin teknik resmi, imalat sonrasi fotografi
asagida verilmistir” gibi ciimleler yazin.

Staj defterinin 2. sayfasindaki liste ile staj defterinin kullanilan sayfalari uyumlu olmalidir,
yani listeye 4 gin “ddévme” konusunda staj yaptigini yazip, defterde 1(bir) sayfa (1 gun)
verilmis olmamalidir. Her GUNE EN AZ BIR SAFYA (DAHA FAZLA DA OLABILIR)
olacak sekilde yaziniz. Bir iki cimle ile gecistirmeyiniz. Sadece sekil, fotograf ile
gegistirmeyiniz.

Defter duzenli ve yazi okunakli olmalidir, sayfanin dnu-arkasi, tamami dolu olmaldir.
(SAYFA DOLU GOZUKSUN DIYE DE, sayfaya bastan basa FOTOGRAF-SEKIL
YAPISTIRARAK SISIRME YOLUNA GIDILMEMELIDIR!!! Kullandiginiz sekillerdeki
parcalar, kullanim yerlerini vs... agiklamak igin sayfaya yazi yaziniz). Sayfa
icerisinde anlatilan konular, basta teknik resimler olmak Uzere sekil, fotograf vs ile
anlatiimali ancak, fotokopi teknik resim, fotograf teknik resim vs... yerine KENDI
YAPTIGINIZ CIZIMLER eklenmelidir. Teknik resimler sayfaya vyerlestiriimeli, defter
icerisindeki teknik resim cizimleri el ile yapiimalidir (T cetveli, gbnye, pergel vs...
KULLANINIZ). Sayfa igerisine yerlestiremediginiz veya ayrica eklemek istediginiz
fotograf, video, harita, cizim, tablo, kart, katalog vs gibi belgelerin buyuk ebatli veya
sayica fazla olmasi durumunda ise; deftere yapistirmak yerine ayri bir dosya (dijital ise
CD vs) igerisinde teslim ediniz. Eklenen fotograflarin, sekillerin, gizimlerin neyi ifade ettigi,
seklin kullanildigi sayfa igerisinde yaziimalidir, SAYFA DOLDURMAK ICIN EKLEME
YAPILMASI YOLUNA GIDILMEMELIDIR. CD igerisindeki dosyalarin adlandirmalarinda
da bu kurallara uyulmalidir.

Defterler kursun kalemle DOLDURULMAMALIDIR.

Defter sayfasina vyapistirma esnasinda selobant yerine kuvvetli bir yapistirici
kullaniilmalidir. Defterin incelenmesi slrecinde bant yerinden kopabilmekte ve ekler
kaybolabilmektedir.

Sayfalarda silinti, kazinti, daksil karalama olmayacak.

Sayfalar bos birakilmayacak (6n ylz yazilacak-arka ylz bos birakilacak diye birgsey yok).

Her sayfada tarih ve konu agikca yazilacak.

On sayfadaki adres, staj devresi vs kisimlari bos birakilmayacak.

Teknik resim koymak tercih degil zorunluluktur. Teknik RESMIN FOTOGRAFI
konmayacak!!! Teknik resim almak firmada yasaklanmig ise, herhangi bir teknik resim
kitabindan konu ile ilgili bir teknik resim cizilecek (autocad veya solidworkte gizilecek,
kagit ciktisi alinacak), deftere o konacak. Bu husus sadece yasak oldugunda
uygulanacak, yasak yoksa teknik resim kullanilacak.
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e Staj defterinde “6grenci imzasi” alanlar var (6zellikle igindekiler sayfasinin altinda),
imzalamalar 6grenciler tarafindan unutuluyor, eksiksiz olacak.

e Yaz stajinizi yaptiktan sonra, okul baslayip, defter teslim edip, inceleme icgin slre
gectikten sonra staj savunmasina kadar, defterde yazilanlar unutulabilir intimaline karsi,
defterlerinizi teslim etmeden dnce kendinize bir nishasini alabilirsiniz.

e Staj defterinin teslim edilmemesi, savunmaya gelinmemesi, sicil raporunun getiriimemesi
veya kapali zarfta degil de acik olarak getirilmesi stajin tamaminin iptali anlamina gelir.

o Defterlerdeki eksiklikler dogrultusunda, Staj komisyonu ogrenciye siire verip,
eksiklikleri-yanhglhiklari dizeltmesini isteme veya kismen/tamamen reddetme
hakkina sahiptir.

STAJ SAVUNMASI ESNASINDA DIKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

e Deftere yazdiklarinizdan sorulacaktir.

e Staj konularini iceren bir staj yapmakla mesulsiniz.

e Bu nedenle kendi yazmis oldugunuz bu defterin, her cimlesinden sorumlusunuz,
unutmayin!

o Defterde bulunan her tirli bilginin, tarafinizca yazilmis oldugu varsayilir. Bu nedenle
bilmediginiz konulari deftere yazmayiniz, dolayisiyla yazdiginiz geyleri bilin.
YAZDIKLARINIZIN ANLAMINI STAJ BITMEDEN SORUN-OGRENIN. YANI,
DEFTERINiZi STAJ BITMEDEN, ISYERINDE YAZIN!!! Staj savunmasinda deftere
yazdiginiz butin konulardan soru sorulacagini unutmayiniz. Defterdeki bilgileri
sordugumuzda, cevaplayabilmelisiniz.

e Sorulan sorulari bilmediginiz durumlarda “nerden biliyim ben, aradan aylar gecti unuttum”
veya “bana 6yle dendi, ben de byle yaptim®. “staj yerinde oturdum siirekli ¢ay ictim, bana
Oyle dendi” vs... gibi sagmaliklar yapmayin. Kibarca bilmediginizi sdylemeniz yeterlidir.

Hatali ve hatasiz sayfa 6rnekleri
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Sayfalarda silinti kazinti olmamalhdir.

Sayfalar eksiksiz hazirlanmalidir.
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Eksiksiz, diizenli bir sayfa 6rnegi

Eksiksiz, diizenli bir sayfa érnegi
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Eksik, bos, okunaksiz, diizensiz bir sayfa 6rnegi (*)
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(*) Boylesi sayfalarin oldugu staj glnleri ret edilir.
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Dogru bir sayfa ornegi
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CD ornegi (Eger hazirlanacaksa asagidaki gibi hazirlayiniz)

o

170602014 Ahmet CALISKAN

ABC FABRIKASI / ISTANBUL

J. AZDIRMA FREZE
J. DALMA EREZYON

Ji KAYNAK YAPIMI

Ji KLAVUZ AGMA

). MATKAP

J. SOGUTMA ELEMENLARI
J. STRAFOR KALIBI YAPIMI
J. TELEREZYON

1. TEST ODALARI

J. TORNA TEZGAHI

11.10.2015 21:46
1110.2015 21:46
11.10.2015 21:46
11.10.2015 21:46
11.10,2015 21:46
11.10.2015 21:46
11.10.2015 21:46
11.10.2015 21:46
11.10.2015 21:46
1110.2015 21:46

Dosya klaséra
Dosya klasora
Dosya klaséra
Dosya Klaséra
Dosya Klaséra
Dosya Klasora
Dosya klassra
Dosya klaséra
Dosya klaséra

Dosya klaséra

= Lipg
= 2jpg
= 3jpg
= 4jpg
= 5ipg
= 6jpg
= 7ipg
= &jpg
® 9.mpd
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09.10,2015 00:45
09.10.2015 00:47
09.10.2015 00:45
09.10.2015 00:45
09.10.2015 00:45
09.10.2015 00:47
09.10.2015 00:45
09.10.2015 00:44
09.10.2015 00:46

JPEG resmi
JPEG resmi
JPEG resmi
JPEG resmi
JPEG resmi
JPEG resmi
JPEG resmi
JPEG resmi
MP4 Video




