Omer Halisdemir Universitesi
Strateji Geligstirme Daire Bagkanhgi

iSIN ADI
Harcama Birimlerinden Gelen Tasinir islem Fislerinin Kontrolii

‘ KODU \ ‘ TOPLAM SURE \

SORUMLULAR IS SURECI

==

Devir Bagis Terkin, Hurda Tasinir islem Fislerinin Teslim

v

- Evrak Eklerinin kontrolli- SAY2000 Programi Tahakkuk
Konsolide Gorevlisi Kontroll 3 dk.

Tasinir mal

yonetmeligi

v

a D-
Konsolide Gorevlisi SAY 2000 Programi Muhasebe Kaydi yapilmasi 5 dk.

A4
Konsolide Gorevlisi Muhasebe islem Fisi ciktisi alinarak evrak imzalanmasi 3 dk.

Konsolide Gorevlisi Hata Varmi?
Konsolide Gorevlisi Hata Varmi?

5 dk.
Muhasebe Yeiilly Muhasebe Yetkilisine imzaya sunulmasi

Belge asillarinin Sayistay incelemesi icin arsive

] ¥ verilmesi, suretlerinin Harcama Birimleri itibariyle 10
Konsolide Gorevlisi
dosyalanmasi dk.

|
o
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Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Bagskanhgi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Degisiklerin Harcama birimleri tarafindan bildirilmesi

SORUMLULAR IS SURECI
BASLANGIC
Harcama Birimleri Ambar Degisikligine iliskin yazinin teslim alinmasi
10 dk
Kesin Hesap Birimi KBS sisteminde gerekli degisikligin yapiimasi
Degisikliklerin Sayistay Baskanligina Bildirilmesi icin
Konsolide Géreviisi Yazinin Hazirlanarak EBYS sistemine sunulmasi 30 dk
. _____ / 1 dk.
Konsolide Gorevlisi E Imzasitamamlanan yazinin evrak sisteminden havale
edilmesi
Yaz ciktisinin alinarak Sayistaya gonderilmek lzere
) L L g g 4 10
Konsolide Gorevlisi evrak burosuna teslim edilmesi dk

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Geligstirme Daire Bagkanhgi

iSIN ADI
3 Aylik Dénem Cikislarinin kontrolu

SORUMLULAR

Harcama Birimleri

Konsolide Gorevlisi

Konsolide Gorevlisi

Konsolide Gorevlisi

Konsolide Gorevlisi

Muhasebe Yetkilisi

Konsolide Gorevlisi

TOPLAM SURE

is SURECI

BASLANGIC

v

Aylik Dénem Cikis Raporlarnin teslim alinmasi

!

Uc Aylik Dénem ¢ikis raporlarinin SAY 2000 programina

Tasinir mal
yonetmeligi

uygunlugunun kontrol edilmesi 5 dk.
A 4
Hata tespiti ve
KBS veya SAY
Hata Varmi? —|_> 2000uygunlugu

dizelmelerinin

q yapiimasi

SAY 2000 Programi muhasebe kaydinin
gerceklestirilmesi

v

Muhasebe islem Fisi ciktisi alinarak evrak imza 3 dk.

Hata Varmi? B

?

Muhasebe yetkilisine imzaya sunma 1 dk.

v

Belge asillarinin Sayistay incelemesiicin arsive
verilmesi, suretlerinin Harcama birimleri itibariyle

dosyalanmasi 10
dk.

BITiS
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Omer Halisdemir Universitesi
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iSIN ADI TOPLAM SURE

Hizmet Alimi evrak kontrolu

SORUMLULAR is SURECI

BASLANGIC

v

Temizlik-Guvenlik is¢i Ucret bordrolarinin  ve eklerinin leorxlr:tl )
Harcama Birimi birime getirilmesi <+ ) . ¥ e
. YOonetmeligi _a
Kontrolor Bordrolarin SSK prim-gelir ve damga vergisi AGi 4
kontrollerinin yapilmasi saat

v

Kontrol6r Hata Varmi?

Kontrolér Fatura kontroll 30
dk.
Kontrolor Kontroll yapilan evraklarin imza evraklarinin 3 dk
hazirlanmasi amaciyla harcama birimine gonderme ’
Kontrolor Hazirlanan belgelerin imzalanmasi
3 dk.

BITiS
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Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iSIN ADI
Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelleri Kontrolu

SORUMLULAR

Harcama Birimleri

Konsolide Gorevlisi

Konsolide Gorevlisi

Muhasebe Yetkilisi

Konsolide Gorevlisi

KODU TOPLAM SURE

is SURECI

BASLANGIC

!

Tasinir Yonetim Hesabi Cetvellerinin teslim alinmasi

)

Muhasebe Raporlariile karsilastirma saat

Dizeltme igin geri

Hata Varmi? B> iade

Tasinir mal
yonetmeligi

10
Muhasebe Yetkilisine imzaya sunma dk.
Hata Varmi?
imzasi tamamlanan cetvellerin ekleri ile birlikte teslim 10
alma -dosyalama dk

BITiS
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Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ara Denklik ve Yil sonu Denklik kontrolt yapilmasi

SORUMLULAR is SURECI
BASLANGIC
Harcama Birimleri Muhasebe Kontrol Raporlarinin alinmasi 10 dk.
1 gun
Konsolide Gorevlisi KBS- SAY 2000 denkligi kontroliinln yapiimasi

l

Hata tespiti ve KBS
veya SAY 2000

Konsolide Gérevlisi Aol _’ uygunlugu
dizeltmelerinin
yapilmasi
) L 10
Konsolide Gorevlisi Muhasebe kontrol Raporlarinin Alinmasi dk

BiTIS



Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Kesin Hesap Cetvelleri

SORUMLULAR is SURECI
BASLANGIG
- 5 — L, . i { Tasinir mal
Konsolide Gorevlisi Tek nlsha Tasinir icmal Cetvelleri ve  Genel Mizan i yonetmeligi

cetvelleri ¢ciktilarinin alinmasi

saat

Konsolide Gorevlisi Tasinir icmal Cetvellerive Genel Mizan cetveli
karsilastirmasi

v

Hata arastirma
ay sonu igleminin
Konsolide Gorevlisi Hata Varmi? B_ |Ptal edilerek

duzeltme kaydi

yapilmasi

3'er nisha Yonetim Hesabi icmal cetvellerinin
Muhasebe Yetkilisi cikartiimasi

!

Konsolide Gorevlisi Kesin Hesap Cetvellerinin imzalanmasi

10 dk

15 dk

BiTiS
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