
İŞİN ADI

Bilimsel araştırma projeleri

KODU TOPLAM SÜRE

40 dakika

BAŞLANGIÇ

Bankada Hesap Açılması ve  hesaba gönderilen paranın 

say2000i de emanete alınması 

Gelen ödeme evrakın incelenmesi

Evrakta hata var mı ?
Yönetmelik gereği evrakın harcama 

birimine iadesi

Proje Birimi

E

H

Evrakın  Maliye Bakanlığı say2000i programına girilmesi. 

Ödemeye ait gönderme emri ve banka listesinin 

hazırlanması

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?

Proje Birimi

H

İlgililerin hesaplarına ödenmek üzere bankaya 

gönderilmesi ve ödendikten sonra gelen dekontların 

kontrol edilerek ödemenin kapatma kaydının yapılması

E

BİTİŞ

15 

dk.

10 

dk.

10 

dk.

1 dk

5 dk.

Proje Birimi

Proje Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Proje birimi

Kapatma Kaydı uygun bulunup imza edildi mi?

E

H

Muhasebe Yetkilisi

 -BAP Uygulama Yönergesi

- YÖK BAP Usul ve Esaslar

-6554 Sayılı Kararname

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ



İŞİN ADI

ERASMUS(AB) Ödeme İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

40 dakika

BAŞLANGIÇ

Bankada Hesap Açılması ve  hesaba gönderilen paranın 

say2000i de emanete alınması 

Gelen ödeme evrakın incelenmesi

Evrakta hata var mı ?
Yönetmelik gereği evrakın harcama 

birimine iadesi

Proje Birimi

E

H

Evrakın  Maliye Bakanlığı say2000i programına 

girilmesi(öncelikle kur değerleme işleminin yapılması). 

Ödemeye ait gönderme emri ve banka listesinin 

hazırlanması

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?

Proje Birimi

H

İlgililerin hesaplarına ödenmek üzere bankaya 

gönderilmesi ve ödendikten sonra gelen dekontların 

kontrol edilerek ödemenin kapatma kaydının yapılması

E

BİTİŞ

15 

dk.

10 

dk.

10 

dk.

5 dk.

Proje Birimi

Proje Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Proje Birimi

Kapatma Kaydı uygun bulunup imza edildi mi?

E

H

Muhasebe Yetkilisi

AB ve Uluslarası Kuruluşların kaynaklarından 

kamu idarelerine ait proje karşılığı hibelerin 

harcanması ve muhsabeleştirilmesi yönetmeliği

-Harcama Belgeleri Yönetmelik

-5018 sayılı Kanun

4734 sayılı Kanun

-2003/6554 sayılı kararname

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ



İŞİN ADI

Ay Sonu İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

60 dakika

BAŞLANGIÇ

Her ayın i lk günü,önceki ayın son gününe ait merkez 

bankası döviz kurları esas alınarak kur değerleme 

işleminin yapılması

Proje Birimi

BİTİŞ

60 

dakik

a

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?Muhasebe Yetkilisi

H

E

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı



İŞİN ADI

Yıl sonu işlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

5 saat

BAŞLANGIÇ

Yıl sonu bankadaki hesaplara ait liste hazırlanarak 

bankaya gönderilmesi

Say2000i den yıl sonu rapor alarak bankadaki mevcut 

para ile say2000i nin karşılaştırı lması

Proje Birimi
120 

dk.

180 

dk.
Proje Birimi

BİTİŞ

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?Muhasebe Yetkilisi

H

E

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı



İŞİN ADI

ÖYP ödemeleri

KODU TOPLAM SÜRE

45 dakika

BAŞLANGIÇ

Evrakın incelenmesi

Evrakta hata var mı ?
Yönetmelik gereği evrakın harcama 

birimine iadesi

Proje Birimi

E

H

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?

H

E

BİTİŞ

15 

dk.

10 

dk.

Proje Birimi

Muhasebe Yetkilisi

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu

İlgili ödeme emri belgesinin onaylanmasıVeznedar

Ödeme Emri belgesinin Say2000i kaydıProje Birimi 5 dk.

5 dk.

10 

dk.

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ



BAŞLANGIÇ

Bankada Hesap Açılması ve TÜBİTAK tarafından hesaba 

gönderilen paranın say2000i de emanete alınması 

Gelen ödeme evrakın incelenmesi

Evrakta hata var mı ?
Yönetmelik gereği evrakın harcama 

birimine iadesi

Proje Birimi

E

H

Evrakın TÜBİTAK’a ait TTS programına ve Maliye 

Bakanlığı say2000i programına girilmesi. Ödemeye ait 

gönderme emri ve banka listesinin hazırlanması

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?

Proje Birimi

H

İlgililerin hesaplarına ödenmek üzere bankaya 

gönderilmesi ve ödendikten sonra gelen dekontların 

kontrol edilerek ödemenin kapatma kaydının yapılması

E

BİTİŞ

15 

dk.

15 

dk.

10 

dk.

5 dk

Proje Birimi

Proje Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Proje birimi

TÜBİTAK Kaynaklarından Genel Bütçe 

Kapsamındaki Kamu İdareleri ile Özel 

Bütçeli İdarelere Proje karşılığı 

Aktarılacak  tutarların harcamasına ilişkin 

esas ve usuller

Kapatma Kaydı uygun bulunup imza edildi mi?

E

H

10 

dk.

İŞİN ADI

Tübitak ödemeleri

KODU TOPLAM SÜRE

1 saat

Muhasebe Yetkilisi

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ



İŞİN ADI

Mevlana projesi ödemeleri 

KODU TOPLAM SÜRE

40 dakika

BAŞLANGIÇ

Bankada Hesap Açılması ve  hesaba gönderilen paranın 

say2000i de emanete alınması 

Gelen ödeme evrakın incelenmesi

Evrakta hata var mı ?
Yönetmelik gereği evrakın harcama 

birimine iadesi

Proje Birimi

E

H

Evrakın  Maliye Bakanlığı say2000i programına girilmesi. 

Ödemeye ait gönderme emri ve banka listesinin 

hazırlanması

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?

Proje Birimi

H

İlgililerin hesaplarına ödenmek üzere bankaya 

gönderilmesi ve ödendikten sonra gelen dekontların 

kontrol edilerek ödemenin kapatma kaydının yapılması

E

BİTİŞ

15 

dk.

10 

dk.

10 

dk.

1 dk

5 dk.

Proje Birimi

Proje Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Proje birimi

Kapatma Kaydı uygun bulunup imza edildi mi?

E

H

Muhasebe Yetkilisi

Mevlana değişim programı kapsamında 

yükseköğretim kurumlarına aktarılacak 

tutarların 

kullanımı,muhaseleştirilmesi,yapılacak 

ödemeler ile ilgili diğer hususlara ilişkin esas 

ve usuller

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ



İŞİN ADI

 Farabi Projeleri

KODU TOPLAM SÜRE

40 dakika

BAŞLANGIÇ

Bankada Hesap Açılması ve  hesaba gönderilen paranın 

say2000i de emanete alınması 

Gelen ödeme evrakın incelenmesi

Evrakta hata var mı ?
Yönetmelik gereği evrakın harcama 

birimine iadesi

Proje Birimi

E
H

Evrakın  Maliye Bakanlığı say2000i programına girilmesi. 

Ödemeye ait gönderme emri ve banka listesinin 

hazırlanması

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?

Proje Birimi

H

İlgililerin hesaplarına ödenmek üzere bankaya 

gönderilmesi ve ödendikten sonra gelen dekontların 

kontrol edilerek ödemenin kapatma kaydının yapılması

E

BİTİŞ

15 

dk.

10 

dk.

10 

dk.

1 dk

5 dk.

Proje Birimi

Proje Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Proje birimi

Kapatma Kaydı uygun bulunup imza edildi mi?

E

H

Muhasebe Yetkilisi

Yükseköğretim Kurumları 

arasında öğrenci ve öğretim 

üyesi değişim programına 

ilişkin yönetmelik

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ



İŞİN ADI

Tagem Araştırma Projeleri

KODU TOPLAM SÜRE

40 dakika

BAŞLANGIÇ

Bankada Hesap Açılması ve  hesaba gönderilen paranın 

say2000i de emanete alınması 

Gelen ödeme evrakın incelenmesi

Evrakta hata var mı ?
Yönetmelik gereği evrakın harcama 

birimine iadesi

Proje Birimi

E

H

Evrakın  Maliye Bakanlığı say2000i programına girilmesi. 

Ödemeye ait gönderme emri ve banka listesinin 

hazırlanması

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?

Proje Birimi

H

İlgililerin hesaplarına ödenmek üzere bankaya 

gönderilmesi ve ödendikten sonra gelen dekontların 

kontrol edilerek ödemenin kapatma kaydının yapılması

E

BİTİŞ

15 

dk.

10 

dk.

10 

dk.

1 dk

5 dk.

Proje Birimi

Proje Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Proje birimi

Kapatma Kaydı uygun bulunup imza edildi mi?

E

H

Muhasebe Yetkilisi

Araştırma ve geliştirme destek 

programı uygulama/harcama usul 

ve esaslar

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ



İŞİN ADI

San-tez Araştırma Projeleri

KODU TOPLAM SÜRE

40 dakika

BAŞLANGIÇ

Sanayi Bakanlığı tarafından proje için Bankada Hesap 

Açılması ve  hesaba gönderilen paranın say2000i de 

emanete alınması 

Gelen ödeme evrakın incelenmesi

Evrakta hata var mı ?
Yönetmelik gereği evrakın harcama 

birimine iadesi

Proje Birimi

E

H

Evrakın  Maliye Bakanlığı say2000i programına girilmesi. 

Ödemeye ait gönderme emri ve banka listesinin 

hazırlanması

Evrak uygun bulunup imza edildi mi?

Proje Birimi

H

İlgililerin hesaplarına ödenmek üzere bankaya 

gönderilmesi ve ödendikten sonra gelen dekontların 

kontrol edilerek ödemenin kapatma kaydının yapılması

E

BİTİŞ

15 

dk.

10 

dk.

10 

dk.

1 dk

5 dk.

Proje Birimi

Proje Birimi

Muhasebe Yetkilisi

Proje birimi

Kapatma Kaydı uygun bulunup imza edildi mi?

E

H

Muhasebe Yetkilisi

Bilim,Sanayi ve teknoloji 

bakanlığı sanayi tezleri 

projelerinin desteklenmesine 

ilişkin yönetmelik

Ömer Halisdemir Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ
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