Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Red- iade talep yazilari

SORUMLULAR iS SURECI
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Birimlerden iade talebi
gelir.

}

A

Red ve iade talep yazlari eki
belgelerle birlikte incelenir, ilgili 4
alindiya istinaden daha 6nce 6deme saat

yapilip yapiimadigi arastirilir

daha 6nce 6deme B_ 1
yapildi mi? saat

1
i )
- Red-iade talep yazisi uygun mu? ﬂ— —
 Mubasebe Yeilisi

E
v

Uygun bulunan taleplericin
muhasebe islem fisi-red ve iade evraklan hazirlanir ve imzaya 2
sunulur. saat

!

Evrak uygun bulunup imza edildi mi? ﬂ

-

imzalanlp uygun bulunan evrak banka islemleriicin vezneye
teslim edilir. 1 saat

.
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Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
idare faaliyet raporu

SORUMLULAR

Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberi hazirlanir
Ust yazi ve eki birimlere génderilir.
Raporlarin hazirlanan taslaklara uygun olarak duzenlenip,
basili ve elektronik ortaminda SGDBYye géndermeleri talep
edilir.

' .
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Gun

Birimlerden gelen Birim Faaliyet Raporlar kontrol edilir. J 5 Birim Faaliyet Raporlari ﬂ_
Hata varsa duzeltiimek Gzere ilgili birime iade edilir. gin uygun mu?

v

Baskanliga gelen Birim Faaliyet Raporlarindan elde edilen bilgiler
konsolide edilerek idare Faaliyet Raporu hazirlanir ve Daire Baskanina
sunulur

Lv

30
gin

idare faaliyet raporu
uygun bulundu mu?

v

- iigili Yonetmelige uygun sekilde hazirlanan idare Faaliyet Raporu i¢ Kontrol

Glvence Beyani eklenerek Ust yoneticiye sunulur.

idare faaliyet raporu uygun bulundu mu? gun

v

Ust yéneticinin uygun buldugu idare faaliyet raporu basim icin hazirlanir.

Universitemiz web sitesinde yayinlanir. Kurumlara yaz ile duyurulur. el

v

Raporun birer nishasi Maliye Bakanligl, Milli Egitim Bakanligi ve Sayistay'a
gonderilir.
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Omer Halisdemir Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE

Sosyal guvenlik kesenekleri

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIG

v 4
Maas islemlerinin muhasebe kaydindan

sonra baslayan surectir. Harcama birimlerinden
Sosyal Guvenlik Kurumu Kesenek Bilgi Sistemi detayi

birimimize gelir. 5
Gun
Gelen detay listesi say 2000i sistemindeki hesap kodlar ile 2
karsilastirilir. gin
H kodu ve tut isl ? Hatall i —J 1 En gog her ayin 23)
esap kodu ve tu ma:(y.ar(\jls edr.r:.var mi? Hatall ise 1 e ekl
evrak iade edilir. - gln edilmelidir 4
Duzeltilerek gelen evraklar birlestirilir.Birlestirilen evraklarin 1
- banka listesi .
gin
yapilr.
- Muhasebe islem fisi kesilerek evraklar imzalanmak tzere 1 siin
. Muhasebe yetkilisine gonderilir. g
1
Evrak uygun bulunup imza edildi mi? ﬂ saat
- imzadan gelen evrak banka islemleri igin vezneye teslim edilir. ———» BiTi$
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Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Gelir Takibi

SORUMLULAR iS SURECI
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saat

ihalesi yapilan tasinmaza ait kira sartnamesi ve sézlesmesi
Baskanligimiza gelir.

l

Birime gelen evrak EBYS’ sisteminden indirilir. Evrak 2
incelenir.. saat

iigili hesaba alinarak muhasebe islem fisi kesilir muhasebe 3
yetkilisine imzaya gonderilir. saat

Evrak uygun bulunup imza ﬂ
edildi mi?

]
!

imzadan gelen evrak ayrilarak muhasebe kayda verilir. Kalan 1
evrak takibi yapilmak Uzere gerekli bilgiler belirlenir. saat

!

Takibi yapilmak Uzere dosyalanir. 1 yil ila 3 yil arasi takibi
yapilr.
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Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE

Ihalede gorevlendirme

SORUMLULAR IS SURECI
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Universitemizin intiyacina binaen ihaleyi yapan birim

Baskanligimizdan gorevliendirme talebi ister. 1gln

Baskanligimiz ilgili kisiyi ihale Uyesi olarak gorevlendirir.

gun

ihale lyesi ihale giinii ve saati ihale yerinde hazir bulunur
komisyon toplanir, Dosyalar Kamu ihale Kanununun 36, 37 ve 38

g4 f g 5 e saat
inci maddelerine gore degerlendirilir.

l

ihale dosyasl incelenmek iizere belirli araliklarla toplantilar
dizenlenir karar imzalanir.

Gorevlendirilen tyeye ihale ilanindan 3 giin sonra sartname ve 3
b ekleri gelir. On bilgi igin sartname incelenir. ihale ile bilgiye sahip Giin
olur.
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Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE

Stratejik plan hazirhk

SORUMLULAR iS SURECI
'BASLANGIG
7

Ust Yénetici tarafindan Stratejik Plan Galismalarinin
baslatiimasi ve Stratejik Planlama Ekibinin olusturulmasi

v

Stratejik Planlama Ekibi tarafindan Kurum misyon, vizyon,
amag ve hedeflerinin belirlenmesi/dokimanlarin
olusturulmasi/birimlere gonderilmesi.

Birim Stratejik Planlarinin hazirlanarak Stratejik Planlama
Birimine gelmesi.

!

Birim Stratejik Planlarinin gézden gegirilmesi

!

Birim Stratejik Planlarinin konsolide edilerek Kurum Stratejik
Planinin olusturulmasi.

|

Kurum Stratejik Planinin Ust Yoneticiye sunulmasi Stratejik Plan uygun mu? ﬂ
ve karar asamasi.

v

Kurum Stratejik Planinin degerlendiriimek tUzere Kalkinma
Bakanligina gonderilmesi

v

Kurum Stratejik Planinin Bakanlik¢a incelenmesi.

v

Stratejik Plan uygun mu? u

A
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Yiksekogretim Kurulu Baskanlig), Maliye Bakanligl, Sayistay o
Baskanligl, TBMM, Diger Universiteler ve Universite »  BITIS
Birimlerine génderilmesi. AR
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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Birim faaliyet raporu

SORUMLULAR iS SURECI
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v
Tum birimlerden gecmis yila iliskin idari faaliyetlerin istenmesi — giin

!

Birim faaliyetlerinin toplanarak baskanliga sunulmasi +—

Baskanliga sunulan verilerin degerlendiriimesi

-‘ Birim faaliyet raporu uygun bulundu mu? ﬂ— 5

Birim faaliyetlerinin toplanmasi sistemli bir sekilde format
edilmesi 5

Birim faaliyet raporunun yayinlanmasi

O i
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