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Mali Hizmetler Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
ihale Oncesi islemler

SORUMLULAR iSSURECI
o BASLANGIC
Ilgili birimlerden ihtiyacin temini igin talep yazisiin
e gonderilmesi ve birimlerin taleplerini yazi ile bildirmesi. 1AY
Memur-Sube Miduru-Daire A ; ]
., —» Ihtiyacin toplam miktarinin ve kullamm programinin kes in -
Baskani-Genel Sekreter-Rektor Y. = L : # g Resmi Yazilar
olarak planlanmasi, Odenegin durumu, Thale konusu isin
niteliginin (mal, hizmet, yapim, damgmanlik) belirlenmesi,
Yaklasik Maliye Tespiti Yaklasik Maliyetin Tespit
Memur-Sube Midri-Daire Edilmesi igin Resmi Kurumlar ve Mesleki kuruluslardan 14
Baskani alinan yazi. Piyasa fiyat Arastirmasi(Proporma Fatura, Gin
teklif isteme)
ihale Onaymin Alinmasi ve imzalatilmas: [hale usuliiniin
Memur-Sube Miidiri-Daire tespltl (Agkw]halc.: Usuld, Pamr.h.k Usu!u), Avani vqulllp 3
Baskani-Genel Sekreter-Rektor Y. Pl ecaty, Flyat. falkl le.lp venlrfle}./e.cegl YE GUN
dokiimani satig bedeli, Ilanin sekli ve adedi gibi hususlarin ;
belirlenmesi QRG]
Kamu ihale Kurumu'ndan ihale Kayit Numarasi
Memur-Sube Muduri — Alinmasi Thale yetkilisinden onay aliir alinmaz Kamu 1
ihale Kurumu'ndan fhale Kayit Numarasi alinmalidir. GUN
" . * . ihale Onayi
lhale Ilam1 ve Dokiimanimn Hazidanmasi Idari
) — sartname,ihtiya¢ listesi (mal alim ihalelerinde)Teknik
Ba '\a::_ué;ue?zgﬁ ::er;J—FIQ)e Ell(ltrgrY —— Sartname/Genel ~ Teknik  Sartname /Ozel  Teknik GJE]4N
$ ; Sartname,Sozlesme Tasaris1, Standart Formlar,
diizenlenirse Zeyilnameler ve agiklamalar, Diger belgeler Sartnameler
ihale Dosyasimnm Komisyona Gonderilmesi ikisi
P uzman, biri maliye memuru/mali islerden sorumlu 5
TSI B b TELGT personel, digerleri idari personel olmak tizere en az 5 ve tek GUN
sayida tiyeden olusan Komisyona Dosyanini Génderilmesi
Komisyon
Gorevlendirm
ihale dokiimammn Satilmasi [hale Dokiimam Dizi Tielle
Memur-Sube Muduri — Pusulas1 Formu ve Almdi Belgesinin de diizenlenerek Glnine
dosya satin alanlara verilir. Kadar
.isteklilerce verilen teklif zarflarimin teslim ahinmasi ihale
Komisyon Uyeleri Isteklilerce verilen teklif zarflarinin teslim alinmasi Giniine i,
Y Suresi icinde teslim edilen zarflar icin alindi belgesi Kadar > BITIS

duzenlenir
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