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Teklif Zarflarının İhale Komisyonu Tarafından Teslim 

Alınması

 İdare tarafından teslim alınan bütün teklif zarfları son 

başvuru (ihale) saatinde tutanak ile topluca ihale  

komisyona teslim edilir.

Teklif Zarflarının Açılması ve Kontrol Edilmesi

Zarflar istekliler huzurunda alınış sırasına göre açılır ve 

zarfın içinden çıkan bütün belgeler tutanağa yazılır.

 

Uygun Bulunmayan Belgelerin Tespiti

Belgeleri eksik olan veya teklif mektubu ile geçici teminatı 

uygun olmayan istekliler tutanakla tespit edilir.

Teklif Fiyatlarının Açıklanması

İstekliler ve teklif bedelleri ile yaklaşık maliyet açıklanır,  

hazırlanan ilgili tutanak ihale komisyonunca imzalanır.

Komisyonca Tekliflerin İncelenmesi ve 

Değerlendirilmesi

İsteklilerin birim fiyat teklif cetvellerinde aritmetik 

inceleme ile belirtilen şartlara uygun olup olmadığı ve 

yaklaşık maliyete göre aşırı düşük teklif incelenmesi 

yapılır.

İsteklilerin Yasaklı Olup Olmadıklarının Teyit 

Ettirilmesi

10 

dk.

İhale Komisyonu Kararı

İhale komisyonu gerekçeli kararını belirleyerek, isteklilerin 

ticaret unvanları, teklif edilen bedeller, ihale bilgileri 

kararda belirtilir.

10 

dk. 

10 

dk.

15    

dk. 

30 

dk.

M

İhale Komisyonu Başkanı

İhale Komisyonu Üyeleri

İhale Komisyonu Üyeleri

İhale Komisyonu Üyeleri

İhale Komisyonu Üyeleri

İhale Komisyonu Üyeleri

İhale Kararının İhale Yetkilisi Onayına Sunulması

İhale yetkilisi ihale kararını onaylar veya gerekçesini 

açıkça belirtmek suretiyle iptal eder.

Kesinleşen İhale Kararının Bildirilmesi

İhale sonucu, ihale kararının ihale yetkilisi tarafından 

onaylandıktan sonra ihaleye teklif veren bütün isteklilere 

bildirilir.

Memur, İlgili İdare Yetkilisi

Memur, İhale Komisyonu 

Üyeleri

BİTİŞ

5

 dk.

Teklif Zarfları Uygun Mu?

Standart Form 

KİK008.0

Standart Form 

KİK006.0

H

Standart Form 

KİK009.0

Sözleşmeye Davet

İhale üzerinde bırakılan istekli sözleşmeye davet edilir.

Sözleşmenin İmzalanması ve İstenilen Belgeler 

  Sözleşme evrakları, Kesin teminat, Sözleşme damga 

vergisi, Karar pulu, KİK payı, 4734 sayılı kanunun 

10.maddesinin a-b-c-d-e-g maddelerine aykırı olmadığına 

ilişkin belgeler 

İhale Sonuç Formu Gönderme

İhale sonucu, sözleşmenin imzalanmasından sonra Kamu 

İhale Bülteninde yayımlanır.

Standart Form 

KİK016.0

Standart Form 

KİK010.0

U1 

Memur, İhale Komisyonu 

Üyeleri, İhale Harcama 

Yetkilisi

İhale Harcama Yetkilisi

Memur, Şube Müdürü,     

Daire Başkanı,                

Genel Sekreter, Rektör

Memur, Şube Müdürü,     

Daire Başkanı,                 

Genel Sekreter, Rektör

14 

gün

15

 dk.

Aşırı Düşük Teklif Var Mı?U2
İsteklilerden ayrıntılı 

açıklama istenir.

E

10 

gün

H

10

dk.

5

gün

İhale İptal Mi?U3

H

E

3

gün

İhale iptal kararının 

bildirilmesi

Standart Form 

KİK020.2

E

10

gün

10

gün

15

gün

Standart Form 

KİK021.0

Standart Form 

KİK020.1

3

gün

İhale Harcama Yetkilisi,    

İlgili Firma

Memur

İhale Komisyonu Üyeleri

Mevzuat gereği işlem 

yapılması

Sözleşme İçin 

İstenen Belgeler

Elek.Kamu Alım 

Platf.

Elek.Kamu Alım 

Platf.
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