KURULLAR

ENSTITU KURULU
GOREV/IS YETKIi VE SORUMLULUKLAR

GENEL BILGILER

Enstitii Kurulu; Miidiiriin baskanliginda, miidiir yardimcilar: ve Enstitiiye bagli ana
bilim dali baskanlarindan olusur.

Enstitii Kurulu olagan toplantilarini her yariyil basinda ve sonunda yapar.

Miidiir, gerekli gordiigii hallerde Enstitii Kurulunu toplantiya ¢cagirir.

Enstitii Kurulu, 2547 sayili Kanun'la Fakiilte Kuruluna verilmis gorevieri Enstitii
bakimindan yerine getirir.

2547 sayilt Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen gorevleri yapmak.

Enstitiiniin egitim-0gretim, bilimsel arastirma, yayim faaliyetleriyle ilgili esaslarin belirlenmesi,
programlanmasi, planlanmasi ile ilgili kararlar almak.

Enstitii Yonetim Kuruluna tiye se¢gmek.

Enstitii isleyisine iliskin taslak ¢aligmalari ve yonergeleri goriisiip Rektorliige sunulmak iizere karara
baglamak.

Enstitii Anabilim Dallarina ait egitim-6gretim planlarimi goriigsmek, Senatoya sunulmak iizere karara
baglamak.

Anabilim Dali agma/kapatma tekliflerini goriigmek ve Senatoya sunulmak iizere karara baglamak.
Program Ag¢ma Tekliflerini goriismek, Senatoya sunulmak {izere karara baglamak.

Lisansiistii Egitim-Ogretim Y&netmeligi ve yonergeleri goriismek, Senatoya sunulmak iizere karara
baglamak.

Enstitii Lisansiistii Tez Yazim Kilavuzunu goriismek, Senatoya sunulmak iizere karara baglamak.
Enstiti Lisansiistli Diplomalarinin sekil olarak diizenlemek, Senatoya sunulmak {izere karara
baglamak.

Lisansiistii Programlarda ilk kez acilacak dersleri goriismek, Senatoya sunulmak {izere karara
baglamak.

Lisansiistii Programlarda zorunlu derslerin belirlenmesini goriismek, Senatoya sunulmak {izere karara
baglamak.

Lisansiistii Programlarda kapatilacak dersler, AKTS degeri, ders kodu, donemi ve isim degisikligi
yapilacak dersleri goriismek, Senatoya sunulmak {izere karara baglamak.

Lisansiistii Programlarda Bilimsel Hazirlik Programi agilmasini goriismek, Senatoya sunulmak {izere
karara baglamak.

Lisansiistii Programlarda Zorunlu ve Istege Bagl Hazirlik Sinifinin agilmasi, bazi segmeli derslerin
Ingilizce verilmesi ni goriismek, Senatoya sunulmak iizere karara baglamak.

Universite ile diger Universiteler arasinda baslatilan Cift Diploma calismalarim gériismek, Senatoya
sunulmak iizere karara baglamak.

Doktora Programlarinda doktora tezi teslim sartim1 goriismek, Senatoya sunulmak iizere karara
baglamak.

Uluslararas1 Ogrencilere ait Akademik Takvimi belirlemek.




Lisansiistii Programlarda GRE Sinavi puani ile bagvuruda bulunan 6grenciler i¢in “LES ve GRE’nin
ALES Esdegerlik Tablosunu belirlemek.

Ingilizce Progranu olan Lisansiistii Programlarda, gretim iiyelerinin, bir yariyilda toplam kag ders
verebilecegini belirlemek.

Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak.

ENSTITU YONETIM KURULU
GOREV/IS YETKI VE SORUMLULUKLAR

GENEL BILGILER

Enstitii Yonetim Kurulu; Miidiiriin  baskanliginda, miidiir yardimcilar:, miidiir
tarafindan gosterilecek alti aday arasindan Enstitii Kurulu tarafindan ii¢ yil igin
secilecek ti¢ 6gretim tiyesinden olusur.

Enstitii Yonetim Kurulu, idari faaliyetlerde Miidiire yardimct bir akademik organdir.
Enstitii Yonetim Kurulu, Miidiiriin ¢agrisi iizerine toplanir.

Enstitii Yonetim Kurulu, 2547 sayili Kanun'la Fakiilte Yonetim Kuruluna verilmig
gorevleri Enstitii bakimindan yerine getirir.

2547 sayilt Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen gorevleri yapmak.

Enstitii Kurulunun kararlari ile belirledigi esaslarin uygulanmasinda Miidiire yardim etmek.

Gerekli gordiigii hallerde gecici ¢aligma gruplari, komisyonlar, egitim-6gretim koordinatorliikleri
kurmak ve bunlarin gérevlerini diizenlemek.

Ogrenci alim1 i¢in kontenjanlar1 belirlemek.

Uluslararas1 Ogrenci alimi igin kontenjanlar1 belirlemek.

Yatay Gegis kontenjanlarini belirlemek.

Uluslararas1 Yatay Gegis kontenjanlarini belirlemek.

Yiiksek Lisans Programlarina &grenci alimi igin Yiiksek Lisans Ogrenci Kabulii Degerlendirme
Komisyonu’nu belirlemek.

Lisansiistii Programlara doktora dgrencisi alimu i¢in miilakat jiirilerini belirlemek.

Lisansiistii Programlar1 kazanan adaylari belirlemek.

Lisansiistii Programlara kabul edilen Uluslararas1 Ogrencileri belirlemek.

Lisansiistii Programlara Yatay Gegis ile kabul edilen 6grencileri belirlemek.

Degisim programlar1 kapsaminda giden/gelen 6grencilerin alacaklari derslerin eslestirilmelerini, basari
notlarmi goriismek ve karara baglamak.

Doktora/Yiiksek Lisans Program dgrencilerinin Tez Konusu Onerisini gériismek ve karara baglamak.
Lisansiistii Programi 6grencilerinin tez konusu degisikliklerini goriismek ve karara baglamak.
Doktora Yeterlik Komitelerini belirlemek.

Doktora Yeterlik Smav Jiirisi dnerilerini goriismek ve karara baglamak.

Doktora Yeterlik Sinavi sonuglarini goriigmek ve karara baglamak.

Tez izleme Komitesi (TiK) dnerini goriismek ve karara baglamak.




Doktora programi dgrencilerinin TIK Raporlarim goriismek ve karara baglamak.

Lisansiistii Programi 6grencilerinin Tez Jiirisi Onerilerini goriismek ve karara baglamak.

Lisansiistii Program1 6grencilerinin Tez Savunma Smav Tutanagi Formlarimi goriismek ve karara
baglamak.

Ogretim iiyelerinin hatali not girislerini goriismek ve karara baglamak.

Lisansiistii Programlarda okutulacak dersleri ve dersi okutacak 6gretim iiyelerini belirlemek.

Ogretim iiyelerinin Ders Telafi Programlarim gériismek ve karara baglamak.

Ogrencilerin ilisik Kesmelerini goriismek ve karara baglamak.

Ogrencilerin kayit dondurma taleplerini goriismek ve karara baglamak.

Ozel 6grenci olarak ders alma taleplerini goriismek ve karara baglamak.

Ogrencilerin basarisiz ders durumlar1 ve ders degisikliklerini goriismek ve karara baglamak.
Ogrencilerin Saglik Raporlarii goriismek ve karara baglamak.

Ogrencilerin dilekgelerini cesitli konulardaki goriismek ve karara baglamak.

Ogrencilerin diger yiiksekdgretim kurumlarindan alacaklari dersleri goriismek ve karara baglamak.
Lisansiistii Programi dgrencilerinin diger yiiksekdgretim kurumlarindan aldiklari derslerin muafiyeti
ve sayllmasini goriismek ve karara baglamak.

Enstitiide yiiriitiilen Ortak Programlara kayitl olan 6grencilerin biitiin islemlerini (damgmanlik, ders
alma vb.) gorliismek ve karara baglamak.

Ogrencilerin katildiklar1 bilimsel etkinlik programlarim goriismek ve karara baglamak.

Enstiti Miidiir ve Midiir Yardimceilarinin gérevlendirilmelerini goriismek ve karara baglamak.
Yemek yardimi alacak dgrencileri belirlemek.

Lisansiistii Program1 6grencilerinin ders kaydi islemlerini goriismek ve karara baglamak.

Enstitiide kismi zamanl1 statiide ¢aligacak d6grencilerin tespitini goriismek ve karara baglamak.

OYP kapsaminda 6grenim goren dgrencilerin gorev siirelerinin uzatilmasini goriismek ve karara
baglamak.

Enstitiiniin egitim-6gretim, plan ve programlari ile akademik takvimin uygulanmasini saglamak.
Enstitiiniin yatirim, program ve biitce tasarisini hazirlamak.

Ogretim iiyelerinin ders gorevlendirmelerini yapmak.

Enstitii disindan dersleri yiiriitecek gretim elemanlarinin gorevlendirilmelerini yapmak.

Komisyon tarafindan hazirlanan stratejik plani1 gériismek ve karara baglamak.

Kalite ¢alismalarini degerlendirmek ve kararlar almak.

Egitim-6gretim yili i¢inde derse giren ogretim elemani degisikliklerinin yapilmasini goriismek ve
karara baglamak.

Anabilim Dal1 Bagkanliklarindan gelen danigsman-6grenci dagilimlarini goériismek ve karara baglamak.
Mazeret sinavina girecek 6grencilerin durumlarini gériigmek ve karara baglamak.

Ogrencilerin otomasyon sistemine girilemeyen notlarinin girilebilmesi veya yanlis girilen notlarin
diizeltilmesi i¢in karar almak.

Yatay gecisle alinacak dgrencilerin kontenjanlarini belirlemek.

Yatay Gegisle gelen 6grencilerin bagvurularini goriismek ve karara baglamak.

Yatay gecis ile gelen 6grencilerin muafiyet ve intibaklarini gériismek ve karar almak.

Farkli tiniversitelerden ders alan 6grencilerin notlarina iligkin karar almak.

Af kapsamindan faydalanarak dénen 6grencilerin kabulii ile ilgili islemlere iligkin karar almak.
Kismi zamanli (part-time) olarak ¢aligsacak dgrencilerin belirlenmesine yonelik karar almak.

Yemek yardimi alacak dgrencilerin belirlenmesine yonelik karar almak.

Akademik takvimde belirtilen siire i¢erisinde 6grencilerin ders ekleme/¢ikarma iglemlerini goriismek
ve karara baglamak.

Derslerin subelere bdliinmesine veya derslerin birlestirilmesine iliskin kararlar almak.

Uluslararasi 6grencilere dil 6grenmeleri i¢gin siire verilmesine iliskin karar almak.

Yabanci dil hazirlik programindan ayrilmak isteyen 6grencilerin dilekcelerini gériismek ve karara
baglamak.

Anabilim Dali Bagkanliklarindan Anabilim Dali Kurulu karar1 ile gelen mezuniyetlerle ilgili karar
almak.

Miidiiriin, Enstitli yonetimi ile ilgili olarak getirecegi biitiin islerde karar almak.

Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak.




KOMISYONLAR

STRATEJIK PLAN HAZIRLAMA, IZLEME VE
DEGERLENDIRME KOMIiSYONU

Stratejik Plan Hazwrlama Komisyonu, Miidiir, Miidiir Yardimcilar: ve Enstitii Sekreterinden
olusmaktadir. Stratejik Plan Hazirlama, Izleme ve Degerlendirme Komisyonunun girevi
genel olarak; ilgili Mevzuat cercevesinde, Universitenin Stratejik Plam ve hedefleri ile
Stratejik Plan Hazirlama, Izleme ve Degerlendirme Komisyon iiyelerinin gériis ve énerileri
dogrultusunda, akademik ve idari hizmetlerin degerlendirilmesi ¢calismalarini yiiriitmek,
raporlamak; Enstitiiniin 6z-degerlendirme ve stratejik plan ¢alismalarini koordine etmek;
Enstitiiniin Stratejik Plan taslagini hazirlamak, stratejik amag ve hedeflerinin yillik
gergeklesme durumunu izlemek, planda gereken degisiklikleri yapmaktir.

Enstitliniin 6z-degerlendirme ve stratejik plan ¢alismalarini koordine etmek.

Enstitliniin Stratejik Planini hazirlamak.

Enstitliniin Stratejik Planinin izleme ve degerlendirmesini yapmak.

Anabilim Dallariin egitim-6gretim programlarini gelistirmek ve idari birimlerin performansim
artirmak icin hedefler, faaliyetler ve performans gostergelerini belirlemek.

Paydaslar ile etkin iletisim ve isbirligi altyapisi kurulmasi i¢in ¢alismalar yapmak.

e Yildaii¢ kereden az olmamak iizere ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini
takip etmek.

e  Stratejik Plan Hazirlama, izleme ve Degerlendirme Komisyonda alinan kararlar1 Miidiirliik Makamina
bildirmek.

e  Stratejik Plan Hazirlama, zleme ve Degerlendirme Komisyonu Enstitii Miidiiriine karst sorumludur.




MUAYENE VE KABUL KOMISYONU

Muayene ve Kabul Komisyonunun gérevi genel olarak; ilgili Mevzuat ¢ercevesinde,
Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay géren ihale konusu gereksinim ve
hizmet alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak, idareye teslim edilen malin veya
vapilan isin belirtilen sartlara uygun olup olmadigini incelemek ve Satin Alma Komisyonu
tarafindan satin alinan tiim malzemelerin standartlara ve ihtiyaglara uygun olup olmadigini
belirlemektir.

e  Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay goren ihale konusu gereksinim ve hizmet
alimlarmin gegici ve kesin kabullerini yapmak.

o  Uygunluk igeren karar ve kabul tutanagini imzalamak.

e Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya diizelttirmek.

e  Enstitii Sekreteri tarafindan 6n goriilen mal ve malzeme i¢in KiK ilgili maddesi uyarinca liizum
miizekkeresi hazirlamak ve Miidiirliik Makaminin Onayina sunmak.

e Miidiirlik onayindan gecen liizum miizekkeresini takiben alinacak mal ve malzemeye ait Teknik
Sartname hazirlamak.

e  KIK ilgili maddesi uyarinca Teknik Sartname ile birlikte alinacak malzemeye ait yaklasik maliyetin
bulunmasi igin piyasadan en az 3 (ii¢) firmadan teklif almak.

e  Alinan teklifler iizerine KiK ilgili maddesi uyarinca yaklasik maliyet icmali olusturmak.

e Yaklasik Maliyet bulunduktan sonra, Thale Onay Belgesini olusturmak ve Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin Onayina sunmak.

e Firmalardan gelen teklif mektuplar1 dogrultusunda piyasa fiyat arastirma tutanagi diizenlemek ve en
uygun fiyati veren firmay1 gerektiginde sdzlesme imzalamak iizere Miidiirliige davet etmek.

e Alim yapilacak olan mal ve malzemenin hangi tarihte teslim edilecegine dair ve ne kadar bedelle
firmada kaldigini s6zlesmede belirtmek.

e Firmanin belirttigi tarihte teslim ettigi mal ve malzemenin Faturasini, Komisyondan gegtikten sonra
Miidiirliik Makamina teslim etmek.

e Faturada belirtilen tutarlara ait Odeme Emri Belgesi diizenlemek ve Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina iletmek.

e  Muayene ve Kabul Komisyonunda alinan kararlar1 Miidiirliilk Makamina bildirmek.

e Muayene ve Kabul Komisyonu Enstitii Miidiiriine kars1 sorumludur.




SAYIM KOMIiSYONU

Sayim Komisyonu, 5018 sayili kanunun 30 uncu maddesine gore harcama yetkilisi
tarafindan géreviendirilen bir kisinin baskanliginda tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin de
katilimiyla, en az ti¢ kisiden olusur. Sayim Komisyonunun gorevi genel olarak; ilgili
Mevzuat gergevesinde, Tasinirlarin sayim islemlerini ve demirbaglarin kontroliinti
vapmaktr.

e Sayim yapilirken gerekli giivenlik onlemlerinin alinmasini saglamak.

e Her yilin sonlarinda ambarlarda ve kullanimda olan tasinirlar1 saymak ve bulunan miktarlari Sayim
Tutanagma kaydetmek. Ilgili defter kayitlarinda bulunan miktarlar1 tutanagin “kayith miktar”
siitununa, sayimda bulunan miktar ile kayitli miktar arasindaki farki ise “fazla” veya “noksan”
stitununa kaydetmek. Fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta ayrica gostermek. Fazla veya
noksan ¢ikmasinin nedenlerini aragtirmak.

o Taginirlarin noksan ¢ikmasinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizligi olanlar hakkinda harcama
yetkililerince 5018 sayili Kanun’un 36 nci maddesine gore islem yapilmasi konusunda bilgi ve
belgeleri hazirlamak.

e Sayim islemleri tamamlandiktan sonra sayim kurulunca ilgisine gore “Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanag1” ve “Tasinir Islem Fisi” diizenlettirilerek, tutanagin “fazla” ve “noksan” siitunlarinda
gosterilen miktarlarin giris ve ¢ikis kayitlar1 yaptirilmak suretiyle defter kayitlarinin sayim
sonuglartyla uygunlugu saglamak.

e Kayitlarin sayim sonuglartyla uygunlugu saglandiktan sonra, Sayim Komisyonu tarafindan “Taginir I
inci Diizey Detay Kodu” itibariyla Tasinir Sayim ve Dokiim Cetvelini diizenlemek.

e Tasinirlar cetvele “Tasinir II nci Diizey Detay Kodu” diizeyinde kaydetmek, Cetveli imzalamak ve yil
sonu hesabini olusturmak.

e Sayim Komisyonunda alinan kararlart Miidiirlik Makamina bildirmek.

e Sayim Komisyonu Enstitii Miidiiriine kars1 sorumludur.




YUKSEK LiSANS PROGRAMLARINA OGRENCI KABUL
KOMISYONLARI

Yiiksek Lisans Programlarina Ogrenci Kabul Komisyonu, yiiksek lisans programlarina
miiracaat eden adaylarin basar: puanlarim belirlemek iizere farkli anabilim dallarindaki
ogretim tiyelerinin gorev aldigi en az ii¢ kigiden olusur. Yiiksek Lisans Programlarina
Ogrenci Kabul Komisyonunun gorevi genel olarak; ilgili Mevzuat cercevesinde, yiiksek
lisans programlarina miiracaat eden adaylarin basar: puanlarini belirlemektir.

e Yiiksek Lisans Programlarina miiracaat eden 6grenci adaylariin belgelerini incelemek.

e  Yiiksek Lisans Programlarina miiracaat eden 6grenci adaylarinin basart puanlarini belirlemek.

e Yiiksek Lisans Programlarina Ogrenci Kabul Komisyonunda alinan kararlari Miidiirlik Makamina
bildirmek.

e  Yiiksek Lisans Programlarina Ogrenci Kabul Komisyonu Enstitii Miidiiriine kars1 sorumludur.




TANITIM KOMISYONU

Tanmitim Komisyonunun gorevi genel olarak; ilgili Mevzuat c¢ergevesinde,

Enstitiiniin - “Halkla Iliskiler ve Tamitim” faaliyetlerini etkili bir sekilde yiiriitmek;
paydaslarla etkili iletisim ve igbirligi konusunda stratejiler geligtirmektir.

Enstitiiniin “Halkla iliskiler ve Tanitim” faaliyetlerini etkili bir sekilde yiiriitmek.

Paydaslarla etkili iletisim ve igbirligi konusunda stratejiler gelistirmek.

Enstitti “Bilim Giinii” organizasyonlarini yapmak.

Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarinin tamitimimi yapmak, afis, brosiir, el kitap¢igi, brosiirlerin
hazirlanmasi ve basiminin yapilmasini saglamak.

Enstitiiniin; bilimsel ve sosyal igerikli Seminer, Konferans ve Toplanti gibi organizasyonlari
diizenlemek.

Enstitliniin tamtimu ile ilgili projeler hazirlamak, gelistirmek, stratejileri belirlemek, takip etmek ve
sonu¢landirmak.

Tanitim Komisyonunda alinan kararlar ilgili Anabilim Dali Baskanliklarina ve Enstitii Miidiirliigiine
bildirmek.

Tanitim Komisyonu Enstitii Miidiiriine karst sorumludur.




