
Niğde Sosyal Bilimler Meslek 

Yüksekokulu

İŞİN ADI

TAHAKKUK VE SATIN ALMA BİRİMİ-14 Günlük Maaş Farkı İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

2 Saat 15 Dk.

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

 14 günlük maaş farkı Kamu Bilgi Sistemi 

(KBS) modülüne girilerek hesaplaması 

yaptırılır.

Hesaplama işlemi bittikten sonra 14 

günlük maaş farkı bordro dökümü, 

personel bildirimi ve 3 adet ÖEB sistemden 

alınır.

İmza işlemi biten evraklar 2 (iki) ayrı 

dosya halinde düzenlenir. 

5 dk.

15 

dk.

Tahakkuk Teslim Tutanağı hazırlanarak 

dosyalardan 1 (bir) nüshası kontrol ve 

ödemesi yapılmak üzere  Strateji ve 

Geliştirme Daire Başkanlığına teslim 

edilir.

H

H

E

E

 Say2000i üzerinden Muhasebeleştirilme 

işlemi gerçekleştirilir.

Daha Sonra Kamu Bilgi Sistemi üzerinden 

banka listesi oluşturularak muhasebe 

birimi tarafından sözleşmeli bankaya 

gönderilir.

BİTİŞ

30 

Dk.

10 

Dk.

Tahakkuk ve Satınalma Birimi

Tahakkuk ve Satınalma Birimi

Strateji ve Geliştirme Daire Başkanlığı

Strateji ve Geliştirme Daire Başkanlığı

Tahakkuk ve Satınalma Birimi

Tahakkuk ve Satınalma Birimi

Tahakkuk ve Satınalma Birimi

İşlemi biten evrakın bir sureti de standart 

dosya planına göre dosyalanır.
5 dk.

5 dk.

15 Aralık 14 Ocak maaş farkı 31 günden üzerinden.

15 Haziran 14 Temmuz 30 gün üzerinden hesap edilir.

Memur maaşları her ayın 15'in de peşin ödemesi yapıldığı 

için ve memur maaş katsayılarının Ocak-Temmuz aylarında 

değişmesi nedeniyle  14 günlük maaş fark ödemesi 

tahakkuk eder.

Nakil yo luyla gelen personel var ise ayın 15'i ile 30'u 

arasında geldi ise maaş farkı nakil geldiği kurumdan 

ödenir.

Tahakkuk ve Satınalma Birimi

Tahakkuk 

Teslim Tutanağı

1 

Saat

Hazırlanan belgeler Gerçekleştirme 

Görevlisine ve Harcama Yetkilisine imzaya 

sunulur.

İmzaya sunulmak üzere gelen evrakın  tüm 

parafları ve ekleri tamam mı ?

Ödeme belgeleri Muhasebe Yetkilisi 

kontrolünden geçti mi?

Tahakkuk ve Satınalma Birimi

Müdür-Yüksekokul Sekreteri

ÖEB

5 dk.

İlgili birime iade edilir.

İlgili birime iade edilir.
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