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iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
BOLUM SEKRETERLIKLERI-Teknik Gezi islemi

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

~ BASLANGIC

Dilekge, Personel ve Ogrenci Listesi,
Teknik Gezi diizenleyecek olan 6gretim Gezi Programi, Ziyaret edilecek yerden

elemaninin yazil miracaati alinir. izin belgesi,

l 5 dk.

Bolim Sekreterlikleri

Evraklarin eksik

: olmasi nedeniyle

ae e . . ?

Boluim Sekreterlikleri Istenen belgeler tam m? _n_> islem yapilamayacag
bildirilir.
5 dk.
Dilekge ve ekleri EBYS Gizerinden kaydedilir ve
Bolum Bagskanligi Yiiksekokul Sekreterine ve ilgili Bolim 5 dk.
Yiksekokul Sekreterligi Baskanligina havale edilir.

BSlim Sekreterlikleri Ust yazi ile Bolim Baskanligi gortisi Mudurliuk 10 dk.

Makamina bildirilir.

Dilekge, ekleri ve izin belgesi ile yonetim kurulu 10
glindemine alinir. dk.

\/
Personel Isleri Birimi Yénetim kurulu kararn belgeler ile birlikte st
yazi ile Ogrenci isleri Daire Baskanligina onaya

sunulur ve cevap beklenir. el

Gelen vyazi ilgi
tutularak Teknik
Gezinin
diizenlenemeyecegi
6gretim elemanina
yazih olarak bildirilir.

Bolum Sekreterlikleri Cevap —
Olumlu mu?

B 10 dk.

Yaz ilgi tutularak arag talep formu doldurulur
Personel isleri Birimi EBYS iizerinden idari ve Mali isler Daire 10 dk.
Baskanligina génderilir.
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