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iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Vekalet islemleri
< SORUMLULAR > < iS SURECI >

BASLANGIC

.

Herhangi bir nedenle (izin, rapor, gorev vs.)
gorevinin basinda bulunmayan personelin
yerine vekalet edecek personelislemleri.

)

_ ~ Gorevinin basinda bulunmayan
Yitksekokul Sekreteri ' personelin yerine vekalet gerekli mi ? —bD—» BITIS

|
!

Yiuksekokul Muduri tarafindan, vekalet
gerektiren ve herhangi bir nedenle (izin, =
rapor, gorev vs.) gérevinin basinda Dk.
bulunmayan personelin yerine vekalet
edecek personel belirlenir.

l

Vekalet edecek personel belirlendikten sonra
Mudur kendi yerine vekalet edecek kisiyi
gorevlendirir ve Rektorlik Makamina bilgi
Personel isleri Birimi Personeli verir, Yuksekokul Sekreterligine vekalet SE
Boliim Sekreterligi Personeli edecek personel Rektorlik Makamina ;
bildirilerek onay alinir, Bolim baskanlari ise
yerine vekalet edecek personeli yazili olarak

Mudurlik Makamina bildirir ve onay alir.

Yl ksekokul Sekreteri

Vekalet edecek personellere ve Rektorliik

- ’ Vekalet yazilarina izin,
Makamina (Personel Daire Baskanligina)

rapor, gorevlendirme

Personel Isleri Birimi Personeli hangi tarihler arasinda ve hangi makama ——» 7 7
vekalet edecekleri EBYS sistemi lizerinden L .a 2
yazili olarak bildirilir. Dk. eklenecektir.
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