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Taşınır Kayıt ve Kontrol Birimi Personeli

Satınalma, devir veya hibe yolu ile 
Yüksekokulumuza gelen malzemelere Kamu 

Bilgi Sistemi (KBS) Taşınır İşlem Fişi 
düzenlenmesi.

Malzemelerin  KBS sitemi üzerinden 
zimmeti yapılarak  ilgili kişiye teslim edilir.
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Sonra malzeme zimmet senetleri KBS, HYS 
(Harcama Yönetim Sistemi) sistemi üzerinden 
Rektörlük Makamına (Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına) gönderilir.

Düzenlenen Taşınır 
İşlem Fişlerinin (TİF) 

ilgili kayıtlara 
geçirilmesi için 

çalışma başlatılır.

Düzenlenen Taşınır İşlem Fişleri sorumlu 
kişi tarafından ilgili kayıtlara geçirildi mi? 
(demirbaş, dayanıklı tüketim ve tüketim)

Malzemelerin zimmet senetleri KBS sistemi 
üzerinden alındıktan sonra ilgili kişiye 
imzalatılarak dosyalanır.
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 Taşınır Kayıt ve Kont. Yetkilisi tarafından HYS 
sistemi üzerinden onaylanan malzeme 
zimmet senetleri Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisine 
gönderilir.
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M Taşınır Mal Yönetmeliği
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