GOREV/iS TANIMI FORMU

KADRO VEYA POZISYONUN

BiRIMi/ALT BiRiMi Insaat ve Etiid Proje Sube Miidiirliigii/Kontrolliik Biirosu
STATUSU [ X ] MEMUR [ 1 SOZLESMELI PERSONEL
UNVANI Miihendis
GOREVI Kontrol Miihendisi
SINIFI Teknik Hizmetler Siifi
KODU
UST YONETICIsi REKTOR
% 01\];?316; /]?(I(J)llill]{jli‘ll)CUI?JgR] Kontrol Amiri, Daire Baskani, Genel Sekreter, Rektor Yardimcisi, Rektor
ASTLARI Kontrol Teskilat

A. GOREV/ISLERE iLiSKIN BiLGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI
4734 — 4735 sayili kanunlar uyarinca ihale edilen yapim islerini Cevre ve Sehircilik Bakanliginin

Kontrol Yonetmeligi, ilgili yapt denetim usul ve esaslarina, mesleki uygulama ve kontrol yonetmeliklerine gore
kontrol etmek, idare adina iglerin koordinasyon ve idaresini saglamaktir.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

Kontrol miihendisi, kendisine verilen isleri, sdzlesme ve eklerine, sartnamelere, uygulama projelerine,
fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yiiriitiliip siiresinde bitirilmesini saglamak i¢in
(asagida belirtilen isleri) kendisi ¢alisarak, isin biiyiiklilk ve 6nemine gore emrine verilen kontrol
yardimcilari, siirveyanlar ile diger personelin hizmetlerinden de yararlanarak yapmakla gorevli ve
sorumludur.

Isin yer tesliminden gegcici kabuliine kadar isin niteligi de goz oniinde bulundurularak sdzlesmesinde
belirlenen teknik elemanlar icin yiiklenicinin sundugu teknik personel taahhiitnamesinin
degerlendirmesini yapmak.

Insaatin statik islerinin, sozlesme ve ekleri ile onayl is programina uygun olarak yapilmasim saglamak.
Yiiklenici ve kontrolliigiin yapilan statik imalatlara karsilik birlikte diizenledikleri hakedis raporlarini,
sozlesme ve ekleri dogrultusunda kontrol etmek.

Ara ve son kesin hesap metrajlarina dahil edilen 6l¢ii ve miktarlar ile atasman degerlerinin gerekirse
mahallinde incelemesini yapmak.

Insaatlarin ara kesin metrajlar1 ve kesin hesaplarinin kontroliinii ve incelemesini yapmak, incelemesi
tamamlanmis kesin hesaplarin sonuglarini yiiklenicisine bildirmek, kesin hesap hakedis raporunun
tahakkuka hazir duruma getirilmesini saglamak.

Insaat imalat oranlarinin sézlesmesindeki pursantaj oranlarina uygunlugunu kontrol etmek.

Binalarin gegici kabul ve kesin kabuliinde uzman iiye olarak gorev yapmak, muayene ve kontrol
islemlerinde uzman iiye olarak bulunmak.

Gorev alanimna giren konularda teknolojik ve gilincel gelismeleri takip etmek, uygulamalara yansimasi
gereken gelismeleri degerlendirmek ve uygulamaya yonelik nihai karar1 almak iizere amirine iletmek.
Diger birimlerle is iligkileri kurmak, koordinasyon ve isbirligi olanaklarini gézetmek ve degerlendirmek
Maiyetindeki personelin yetkinligini ve performansini artirmak iizere egitim ihtiyaclarini tespit etmek,
egitim taleplerini degerlendirmek ve egitim planina dahil edilmek {izere birim amirine iletmek, is
basinda verilecek egitimlerde personeli egitmek ve yonlendirmek.

Gorev alanina giren is siireglerinin belirlenmesi, buna iligkin uygulama sonuglarmin takip edilmesi,
degerlendirilmesi, gerektiginde revize edilmesi ile ilgili ¢alismalara katilmak.

[hale islemlerinde verilen gérev gergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda gorev almak.
Isin gecici ve kesin kabullerini sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak yapmak ve
Baskanliginin onayina sunulmasini saglamak.

Imalat1 gerceklestirilen veya yapimi devam etmekte olan isin, yapimu siirecinde meydana gelen zorunlu




degisiklikler veya proje degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikacak olan imalat artis veya eksilislerini fiyat ve
miktar yoniinden kontrol etmek Baskanliga iletilmesini saglamak.

Isyerinde o6nceden saptanmis roperlerle, yeniden gereksinim duyulacak réper, eksen ve isaret
kaziklarinin, 6zelligini degistirmeyecek bigimde korunmasini saglar ve durumlarini uygulama proje
kotu ile baglantili olarak atagsmana gegirir.

Soézlesme hiikiimlerine gore isyerine ait plan, kesitler, plankote ve rdleveleri, ise baslamadan once
yapar, yaptirir ve meveut roperlere gore kontrol eder, plankotedeki kotlarla tabii zemin, zemin tabani ve
su seviyesi gibi kotlari, mevcut roperlere baglamak suretiyle saptar. (Bu islemler yapilmadan once ige
baslatilmayacaktir.

Idare tarafindan sozlesme eki olan sartnamelere gére miiteahhide verilmesi gereken Vaziyet plani,
kesitler ve plankoteleri, Uygulama proje ve detaylarini, Mevcut ingaat ve varsa ihzarat, tesisat, arag ve
geregleri, zamaninda vererek bunlarla ilgili tutanaklar1 diizenler ve kontrol sefi araciligr ile kontrol
amirine onaylattirir.

Miiteahhide zemin iizerinde gosterilerek verilecek esas isyeri ile yardimeci yerler roper ve eksen
kaziklari ile diger isaretler ve malzeme ocaklar1 gibi yerleri, miiteahhit veya yetkili vekili ile gezerek
gosterdikten sonra isyeri teslim tutanagini alt1 kopya olarak diizenler.

Sozlesme hiikiimlerine gore; miiteahhitle birlikte saptanmasi gereken tasima uzakliklarina ait kroki ve
tutanaklarla tarti, 6l¢li ve benzeri tutanaklari, zamaninda diizenleyip tutanaklarin bir kopyasini
saklayarak diger kopyalarint en ge¢ 15 giin icinde kontrol sefi araciligi ile kontrol amirinin onaymdan
sonra idareye gonderilmesini saglar.

Ise baslamadan veya isin yapim sirasinda, isyerinde meydana cikacak veya tehlike doguracak su,
kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz ve petrol boru hatlar1 gibi engeller i¢in gerekli dnlemleri alir
veya aldirir.

Miiteahhide verilen veya verilecek veya miiteahhitlikge diizenlenen uygulama projelerinin, yerine
uygunlugunu kontrol eder. Gerekli ve zorunlu gordigii degisikligi saptayarak gerekgeleriyle birlikte
kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine bildirir.

Idarece onanmus tiplere ve cetvellere gore, yapilacak islerin, proje ve detaylart zamaninda diizenleyerek
kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine onaylatir.

Miiteahhide verilecek her tiirlii evraki teslim tarihleri yazilmak kosuluyla imza karsilig1 verir veya yazi
ile resmi olarak gonderir.

Miiteahhidin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak i¢in siiresi i¢inde bitirilmesini saglamak
iizere kontrol mithendisi yazigmalari siiresinde titizlikle yerine getirecektir.

Her tiirlii ihzarat, iste kullanilacak tas, kum, ¢akil, tugla, ¢imento ve diger ingaat malzemesi ile her tiirli
tesisat islerine ait malzemenin, ihzaratina baglamadan once veya santiyeye getirildiklerinde, drnekler
alarak veya aldirarak gerekli gordiigii deneyleri yapar veya yaptirir. Bu malzemenin, niteliginin, ocak
ve almis yerleri boyut, sekil ve markalarimin sdzlesme eki sartnamelerine uygunlugunu kontrol etmekle
beraber, gerekirse bu incelemeyi yeterli bulmayarak adi gegen malzemenin kullanilacag: yere ve ise
gore fennen uygun olup olmadigini inceletir.

Iste kullanilacak ¢imentonun taze, taslasmamus olmasima ve santiyede iyi bir sekilde korunmasina
dikkat eder.

Idarece, ara laboratuvarda bedeli 6denen tiim ihzarat malzemesinin santiyeye giris ve ¢ikislar1 ile yapar
veya yaptirir.

Sozlesme eki sartnamelerine gore santiye veya laboratuvarda yapilmasi gereken deneyleri kendisi yapar
veya yaptirir.

Temel sondajlari ile yiikleme deneylerini yaparak veya yaptirarak gerekli raporlarla birlikte kontrol sefi
araciligt ile kontrol amirine gonderir.

Her tiirlii ingaat, imalat, tesisat ve ameliyati, boyut ve sekillerine uygun, proje ve detaylarina gore
eksiksiz olarak yaptirir, onanmis projesi olmayan higbir isi yaptirmaz.

Her tiirli temellerini kalibin, betonarme demirin ve betonunun denetimini yapar, fenni gerekgeye ve
gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir.

Gerektiginde bunlarla ilgili tutanaklar1 hazirlar ve sonucu kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine
bildirir.

izne baglh imalatin yapimi igin gerekli malzeme, isyerinde yeteri kadar bulundurulmadikca ise
baslatmaz.

Zemin katlariin, zamaninda saptanmasi i¢in gerekli kayitlari tutarak 6nlemleri alir ve klas kuruluna




katilir.

® Sozlesme hiikiimlerine goére, miiteahhit tarafindan diizenlenecek ihzarat ve imalat is programlarmin
stiresinde diizenlenip idarenin onayina sunulmasini saglar.

e fhzarat ve imalatin onanmis is programlarna gore yiiriitiilmesini izleyerek gecikmeler oldugu ve
giderilmesine ¢aligilmadigi takdirde miiteahhide gerekli uyarmalarda bulunur ve durumu kontrol sefi
araciligi ile kontrol amirine bildirir.

e fhzarat, insaat, imalat ve tesisatin, szlesme ve ekleriyle sartnameler fen ve sanat kurallarina uygun
olarak yapilip yapilmadigini siirekli kontrol eder, uygun olmayan hususlar goriildiigiinde diizeltilmesi
icin gerekli direktifleri verir, sonug alamadigi takdirde o kismint durdurup durumu derhal kontrol sefi
aracilig1 ile kontrol amirine bildirir.

® Miiteahhit tarafindan yapilan her tiirlii imalat ve ameliyati yerinde dlger, uygulama projesinde gore
uygun olup olmadigini denetler, uygun olmayan hallerde yikilip yeniden yapilmasinda yarar
saglanmayan ve bu sekil ile kalmasinda sakinca goriilmeyen eksiklikleri, kesin hesapta geregini yapmak
iizere kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine bildirerek atasman defterine kaydeder.

e Kontrol islerini stirekli yapar, islerin devami siiresince yapacagi denetimlerle yanliglarin zamaninda
diizeltilmesini saglar.

Beton dokiimii, yalitim gibi 6nemli ve ileride diizeltilmesi olanak dis1 islerin yapimini kontrol eder.

Santiye roleve ve atasman defterleri ile tutanaklarin diizenlenmesi igin her tiirdeki kayitlari tutar,
tutturur ve denetleyerek her kisim i¢in baslangi¢ ve bitim tarihlerini saptar.

e Kontrol miihendisi, miiteahhide verilecek gegici ve kesin hakedislere, miiteahhidin istegi iizerine ve
sozlesme hiikiimlerine uygun olarak zamaninda diizenlenip kontrol sefi araciligt ile kontrol amirine
gondermekle gorevli olup icerigi ve sonuglarindan birinci derecede sorumludur.

e s yerlerinde dogal afet, kaza, yangin, salgin hastalik v.s. gibi hallerde gerekli 6nlemlerin alinmasin
saglar ve durumu ilgililere zamaninda duyurur.

e syerlerini ziyarete gelen Devlet ve Hiikiimet ileri gelenleri ile kendilerinin {ist ve amirlerini
karsilayarak, gorevleri ve yapmakta olduklari igler hakkinda bilgi verir ve isyerlerinde kendilerine eslik
ederler.

® Miiteahhit ve vekillerine ve gorevlilere karsi ciddi davranmaya, c¢ikabilecek anlagmazliklarda, isi
tartismaya dokmeyerek, konunun ¢6ziimii i¢in en yakin amirine bildirmeye, isgilere isin ciddiyetine
uygun ve 6l¢iilii olarak iyi davranmaya 6zen gosterir.

e  Bagli oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

e Memur yaptig1 is ve islemlerden dolay:r fhale Birimi Sefine, Ihale Birimi Sube Miidiiriine, Daire
Baskanina, Genel Sekretere ve Rektore karst sorumludur.

3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortam Acik ve Kapali alan
b) is Riski Var (Mali, Hukuki, Hayati)
4) GOREV/iSIN GEREKTIRDiGi AGIRLIKLI CABA
[ ]1FIZIKSEL CABA [ ]ZiHINSEL CABA [ X] HER iKiSi DE

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIKLER

1) GEREKLi OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU
En az lisans mezunu—Miihendislik veya Mimarlik Fakiiltesi

2) GEREKLi MESLEKIi EGiTiM, SERTIiFiKA, DiGER EGiTIMLER
Alani ile ilgili egitim almis olmak ve meslegi ile ilgili mevzuata hakim olmak.

3) GEREKLIi YABANCI DiL VE DUZEYi
Gerekmiyor.

4) GEREKLIi HIZMET SURESI i}
Gorevde yiikselme sureti ile atanacaklar icin, Yiksekdgretim Ust Kuruluslart ile Yiiksekogretim
Kurumlari Personel Gorevde Yiikselme Yonetmeligi hikkiimleri gecerlidir.




5) OZEL NiTELIKLER

e  Analitik diigiinebilen.
e  (Cozlim odakli.
e Arastirmaci.
e Ogrenmeye agik.
e Sorgulayic.
e Azami mesleki 6zen ve dikkate sahip.
Bu dokumanda aciklanan gorev tanmimimi okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
Adi ve Soyadi:
Tarih imza
S A
ONAYLAYAN
(Daire Baskam)
Tarih imza




