
AKAPEDİA Akademik Teşvik Başvuru Yardım Dokümanı 

 

1. https://yoksis.yok.gov.tr/ adresinden akademik teşvik beyan işlemleri tamamlandıktan sonra 

https://akapedia.ohu.edu.tr/ adresinden Akademik Teşvik Menüsüne başvuru sayfasına 

gelinir. Eğer daha önce herhangi bir başvuru gönderilmemişse yeni başvuru yap butonuna 

tıklanarak faaliyetler sayfasına gelinir. 

 

 

 

2. Eğer Akademik Teşvik beyanında eksik faaliyet ya da yanlış puan aktarımı mevcut ise 

YOKSİS’ten Güncellle Butonuna basılarak YÖKSİS’ten güncel veriler alınır.  
 

 
 

 

 

https://yoksis.yok.gov.tr/
https://akapedia.ohu.edu.tr/


3. Her bir faaliyetin puanlaması kontrol edildikten sonra her hangi bir dosya yüklemesi 

yapılmamış ise eksik belge ibaresi gözükecektir. Eksik Belge butonuna tıklayarak dosya 

görüntüleme sayfası açılır. 
 

 
 

 
4. Açılır Sayfada yüklenen kanıt dosyaları görüntülenecektir. Yeni bir dosya yüklemek istiyorsanız 

Yeni Ekle butonuna tıklayarak dosya yükleme sayfasını açabilirsiniz. 

 
 



5. Dosya Yükleme Sayfasında Faaliyetinizin Öncelikli Alan İlişkisini, Faaliyet Konusunun 

Kapmasını ve Faaliyet Türü seçilir. Eğer ilgili faaliyete ait bir web url adresi varsa ve Teşvik 

Komisyonuna yüklediğiniz dosya ile ilgili bir açıklamanız varsa giriş yapılabilir. Daha sonra 

Browse butonuna tıklayarak ilgili dosyamızı seçerek sisteme yükleme yapıldıktan sonra Ekle 

butonu ile kayıt altına alınır. Burada Dikkat edilmesi gereken hususlar sadece belirli 

formatlarda dosya yüklenmesine sistem izin verir. Eğer kanıtlayıcı belge olarak farklı türden bir 

dosya yüklemek istiyorsanız .rar veya .zip dosya uzantılı olacak şekilde sisteme yükleme 

yapabilirsiniz. Her bir dosyanın tek seferlik yükleme boyutu 28 MB’ı geçmemelidir ve yüklenme 

süresi sizin upload hızınıza ve dosya boyutuna göre değişkenlik gösterecektir.(Eğer yayınınız 

SCI, SSCI, SCI-Exp., AHCI kapsamında ise Q Index ve Impact Factor değerlerinin girilmesi 

zorunludur. Impact Factor değeri mevcut değilse “0” girebilirsiniz.) 
 

 



 
6. Kanıt türünüz Ses veya Görüntü dosyası ise rar veya zip uzantılı sıkıştırılmış dosya formatında 

en fazla 100 MB olacak şekilde yükleme yapabilirsiniz. Eğer dosyanızın boyutu 100 MB’tan 

fazla ise ilgili kanıtı CD şeklinde ıslak imzalı beyan formları ile birlikte Teşvik Komisyonuna 

vermelisiniz. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Dosyayı Ekledikten sonra kanıt dosyaları sayfasından ilgili kanıt türünü yüklediğiniz belgeyi 

görüntüleyebilirsiniz. Komisyona gönderme işlemi yapmadan önce ilgili dosyayı silebilir ve yeni 

kanıt dosyaları ekleyebilirsiniz. Fakat Gönderim işleminden sonra size iade edilmedikçe 

herhangi bir yeni dosya yükleme veya çıkarma işlemi yapamazsınız.  
 

 
 

 
8. Dosyalarınızı Yükledikten sonra eksik belge ibaresinin Belge Yönet ibaresine değiştiğini 

göreceksiniz. Eksik belgeli faaliyetiniz bulundukça komisyona gönderim işlemi yapamazsınız.  
 

 
 

 

 

 

 



9. Bütün faaliyetlerin kanıt belgelerini yükledikten sonra YÖKSİS’ten aldığınız Teşvik Beyan 

Formunun PDF halini yüklemelisiniz(İmzalı olmasına gerek yoktur. Islak imzalı hali komisyona 

teslim edilecektir.) 
 

 
 

 
10. Gönderme işleminden önce başvurunuzun hangi temel alan kapsamında olduğunu seçmeniz 

zorunludur. 
 

 
 

11. Bütün işlem adımlarını tamamladıktan sonra başvuru yap butonuna tıklayarak başvurunuzu 

Birim Teşvik Komisyon Başkanına Gönderiniz. 
 

 
 

 

 

 

 



12. Başvuru işleminden sonra başvurunuz sistem üzerinden görülecektir. Daha sonra Başvuru 

Formu üreterek YÖKSİS Beyan Formu ile birlikte Birim Teşvik Komisyonuna ulaştırmalısınız. 

Islak imzalı formlar ulaşmadıkça başvurunuz değerlendirmeye alınmayacaktır. 
 

 
 

 
13. Birim Akademik Teşvik Komisyonu kanıtlayıcı belgelerde eksiklik görürse sizden revizyon talep 

edebilir. Revizyon taleplerinde başvurunuzun durumu Revizyon Talep Edildi olarak 

değişecektir. 
 

 
 

 
14. Revizyon talebi durumunda başvurunuzu görüntülediğinizde faaliyetinizin durumunun 

revizyon istendi olduğunu ve işlemler menüsü altında Değerlendirmeleri Gör menüsünün 

geldiğini göreceksiniz. Revizyon talep edildiğinde herhangi bir puan değişikliği yapamazsınız 

sadece yeni dosya yükleme işlemi yapabilirsiniz. Değerlendirmeleri gör menüsü ile sizden nasıl 

bir revizyon talep edildiğini görebilirsiniz. 
 

 
 

 

 

 



15. Faaliyete ait Birim Komisyon Başkanı tarafından yapılan değerlendirmeyi/gerekçeyi 

görebilirsiniz. Revizyon işlemine ait sizin iletmek istediğiniz açıklamalar varsa yorum ekle 

kutucuğuna yazıp yorum ekle butonuna tıklayarak açıklamanızı gönderebilirsiniz. 

 
 

 
16. Revizyon işlemlerini tamamladıktan sonra Revizyon İşlemlerini Gönder butonuna tıklayarak 

yapmış olduğunuz revizyonları Birim Teşvik Komisyonuna Göndermelisiniz. 
 

 


