NIGDE OMER HALISDEMIR UNIVERSITESI
Q‘% DiS HEKIMLIGI FAKULTESI
W BILGI iSLEM BiRiMi GOREV TANIMI
Dokiman Kodu Yayn Tarihi Revizyon No | Revizyon Tarihi | Sayfa No
KU.YD.15 OCAK 2024 0 0 Sayfal/?2
Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
. .| Gorev Adi Bilgi Islem Sorumlusu
KURUM BILGILERI - - - = -
Amir ve Ust Amirler Dekan, Dekan Yrd, Fakiilte Sekreteri
Gorev Devri Dekanligin gorevlendirdigi personel

Gorev Amaci

Nigde Omer Halisdemir Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi yonetimi tarafindan belirlenen “Misyon, Vizyon,
Amag ve Ilkelere” ve Saglikta Kalite Standartlart ADSH geregi fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla, fakiilte tarafindan tamimlanan gorevlerini eksiksiz yerine
getirmek.

Temel is ve Sorumluluklar

1. Fakiiltede bulunan bilgisayar, yazici, projeksiyon cihazi, karth sistemler gibi elektronik cihazlarin teknik
donanim destegini saglar. Bakim ve onarimini yapar.

2. Tiim bilgisayarlarda kullanilan anti viriis, yazilim vb. uygulamalarm kurulumunu ve yazilim giincellemelerini
yapar.

3. Gerekli istatistiki verileri hazirlar ve ilgili yerlere iletir.

4. Yazilim sistemi konusunda personele destek vermek; meydana gelen teknik arizalar1 geciktirmeden gidermek
ve giderilmesini saglamak

5. Sistem iizerinde bilgi giivenligini saglamaya yonelik gerekli tedbirleri alir. Bilgilerin yedeklenip,
arsivlenmesini saglar. Otomasyon sistemlerine bilgi girislerini dogru ve zamaninda yerine getirmekten
sorumludur.

6. Yazilima tamiml kullamicilarin kodlarimi ve yetkilerini diizenli araliklarla gbzden gegirir, gbrevi veya yeri
degisen kullanicilarm yetkilerini diizenler.

7. Elektronik Belge Sistemi (EBYS) yazisma programindan sevk edilen yazismalarin geregini yapar

8. Sisteminin verimli kullanilabilmesi i¢in giincellemeler yapar. Gilincellemeler ile gelen yenilikleri kurum
calisanlarma egitim olarak verir. Birimi ile ilgili duyuru, haberleri yazili ve sozlii olarak bildirmek.

9. Fakiiltenin web sayfasini diizenler ve diizenli olarak takibini yapar.

10. Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

11. Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosedirlerine ve i¢ kontrol sisteminin
tanim ve politikalarina uygun olarak yiiritiir. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen
ilave gorev ve sorumluluklar1 yerine getirir. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar.

Yetkileri

1.Yukarida belirtilen “’Gérev Amaci ve “Temel Is ve Sorumluluklar” m1 gerceklestirmek.
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