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1. AMAQGC: Ilaglarin ve tibbi malzemelerin depolandig1 alanlarda (Eczane deposunda, birim sarf
deposu) malzemelerin cinsine gére uygun sekilde yerlesimini saglamak.

2.KAPSAM: Kurumumuzun malzeme ve cihaz yonetimini kapsar.
3.KISALTMALAR:

Tasimir: Cesitleri ile kod numaralar1 yonetmelige ekli taginir kod listesinin (A) boliimiinde yer
alan tiiketim malzemeleri ile (B) bdliimiinde yer alan tesis, makine ve cihazlar, tasitlar ve
demirbaslar gruplari igerisinde yer alan tasinabilir maddi duran varliklari,

Ambar: Kamu idarelerine ait tasimirlarin kullanima verilinceye kadar ve kullanimdan iade
edildiginde muhafaza edildigi yerdir.

TMY: Tasinir Mal Yonetmeligi
TKY': Tasinir Kayit Yetkilisi

4.SORUMLULAR: Tasmir Kayit Yetkilisi ve Taginir Kontrol Yetkilisi, Depo Sorumlusu,
Teknik Servis ekibi sorumludur

5.UYGULAMA:

e Fakiilteye gelen ilag¢ ve tibbi malzeme tasinir birimi tarafindan tarafindan sayimi yapilir,
ihale ya da dogrudan alim sartnamesine uygunlugunun kontrolii yapilip teslim alinir.
Soguk zincire tabi ilag ve tibbi malzemelerin soguk zincir kurallarina uygun getirilip
getirilmedigine bakilir. Sevk irsaliyesiyle gelen ilaglar uygun kosullarda fakiilteye
getirilir ve depolanmasi yapilir.

e Ilag ve tibbi malzeme cinsine gore siniflandirilir. Serumlar depolarda palet sistemleri
izerinde, ilaglar ise rafli sistemlerin kullanildig1 depolama alanlarinda muhafaza edilir.

e Uyusturucu kapsamina giren ilaglar ve kirmizi regeteyle yazilan ilaclar var ise ilgili
kilitli ilag deposunda ve dolaplarinda muhafaza edilmesi saglanir.

e Isiktan etkilenebilecek ila¢ ve tibbi malzeme kapali dolaplara konur veya kolilerinde
muhafaza edilerek 1s1kla temasi onlenir.

e Soguk zincire tabi ilaglar ve tibbi malzemeler var ise soguk zincir kurallarina uygun
sekilde muhafaza edilmesi saglanir.

e Ilag ve tibbi malzemelerin cinsine gore yerlestirilmesi sirasinda olasi karisikliklart
onlemek amaciyla adi, goriisii ve okunusu benzer ilaglar listesi ve ayni ilacin farkli
dozlart listelerine dikkat edilerek yerlesim saglanir.

e Miadi uzun ilaglar ve tibbi malzemeler yerlestirilirken farklt miadli olan ilaglarda miadi
yakin olan ilaclar ayr1 ayr1 muhafaza edilir (FIFO, FEFO, LIFO)yontemleri segilerek
ilag ve tibbi malzemeler ilk giren ilk ¢ikar kurali ile malzemelere depo diizeni saglanir.
Bu dizimde son kullanim tarihleri kontrol edilir. Birbirine benzer ilaglar ve tibbi
malzemeler birbirinden ayrilacak sekilde muhafaza edilir. Boylece son kullanma tarihi
yaklagan {irlinlerin tiiketilmesi saglanir.

e Fakiilteye gelen ilag ve tibbi sarf malzemelerin {lizerindeki uyarilar dikkate alinarak
tasinmasi yapilir ve depolanir. Muhafaza edildikleri kolilerin istif yiliksekligine dikkat
edilir.
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[lag ve malzemelerin istifleme islemi yapilirken istifleme tavandan en az 40 cm asagida
olacak sekilde gerceklestirilir.

Depolarda ilag ve tibbi malzemeler yerlestirilirken hemzemin yerlestirme yapilmaz. Bu
amagla palet sistemi kullanilarak ila¢ ve tibbi malzemenin yerle temasi dnlenir.
Depolarin rutubetsiz, 1siktan, nemden ve 1sidan korunacak sekilde, aydinlatilmasinin iyi
olmasi1 saglanir. Depolardaki sicaklik ve nemin optimum degerlerde olup olmadiginin
kontrolii yapilir. Giinliik ¢izelgelere islenir.

Depoya alinan tiim ilag ve tibbi sarf malzemelerin tanitim bilgileri (ilacin adi, son
kullanma tarihi, koli igerisindeki adet) Ozel etiketlere yazilarak ilgili koliler Gzerine
yapistirilir ve istifleme buna gore gergeklestirilir. Boylece ilaglarin verilmesi sirasinda
herhangi bir karisikligin 6niine ge¢ilmis olur.

Depolardaki istifleme sirasinda ilaglarin kolayca bulunmasi ve olast karisikliklarin
Onlenmesi amaciyla depolarda bulunan ilag koli raflar1 ve dolaplara ait raflar harf ve
numara sistemleriyle tanimlandirilir. Bu da krokide gosterilerek plani olusturulmustur.
Ilag ve tibbi malzemenin depoda kolayca bulunmasini saglamak amaciyla malzemelerin
yerlesim yerini gosteren depo yerlesim planlar1 hazirlanarak depoda goriilebilecek
uygun bir yere asilir.

Hazirlanan depo yerlesim planlari belirle araliklarla giincellenir.
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