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1. BIRIMI: Bakim onarim komisyonu
2. GOREV ADI: Bakim onarim islemleri
3. AMIR VE UST AMIRLER: Fakilte Sekreteri , Dekan, Dekan Yardimecisi

4. GOREV DEVRI: Yillik izin veya herhangi bir sebepten otiirii ekipte

yer almayan personelin yerine ekip tyelerinden biri vekalet eder.

5. GOREV AMACI: Fakiiltemizde bakim-onarim ve revizyonlarm tadilat projesi,
yaklasik maliyet, ihale ve kontrol siireclerinin ilgili yasal mevzuat kapsaminda yiiriitiilmesi

6. FAALIYET ALANI

o Fakiiltemizde bulunan arag gere¢ ve demirbaslarin periyodik bakim planini olusturmak

e Bakim ve onarimu yapilan yerlerin tutanak ve raporlarini arsivlemek.

e Yapim ve isletme sirasinda ¢ikan problemlerde siireglerin iyilestirilmesi i¢in ¢dziim
onerileri Gretmek.

e Fakiiltenin yapim isine iliskin ihale islemlerini ve ihaleye iligkin streglerin takibini

yapmak.

e Hazirlanan ihale dokiimanlarini (idari Sartname, Teknik Sartname, Sozlesme Tasarisi
vb.) onaylamak.

e ihale ile yapilan is ve islemlerin teslim siirelerini kontrol etmek ve bilgi vermek

e Demirbaglarin listesini yillik kontrol ederek ,bakim ve onarim gerektiren ara¢ gereglerin
raporlarini tutmak ve gerekli amirlige iletmek.

¢ S6zlesme yenilenme tarihlerini kontrol etmek
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