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1.AMAC

Fakiiltemizdeki ekip, komisyon ve komitelerin; saglikta kalite standartlar1 ve kalite yonetim sistemine
uygunlugunun ve devamliliginin saglanmasi; toplanti periyotlarini, toplant1 yoneticisi ve katilimeilarini,
icerik ve kapsamini gézden gecirme faaliyetleri ile ilgili yontemleri belirlemektir.

2.KAPSAM

Fakiiltemizin tiim ¢aliganlarini kapsar.
3.TANIMLAR

4.SORUMLULAR

Dekan

Dekan Yardimcilar1 Fakiilte Sekreteri

Kalite Yonetim Direktori

Ilgili Komite, Komisyon ve Ekip Uyeleri

5. FAALIYET AKISI

5.1.  Komisyon/Komite/Ekip Olusturulmasi:

5.1.1. Fakiiltemizde, calisacak komisyonlar/komiteler/ekipler ve iiyeleri vb. yasal mevzuat ve
standartlar dogrultusunda Fakiilte yonetimi tarafindan belirlenir. Uyeler 1 yilligma goérevlendirilir,
faaliyetleri degerlendirilir ve gerekli durumlarda degistirilmesine karar verilir.

5.1.2. Komisyon/komite/ekip iiyeleri arasindan biri baskan digerleri iiye olarak belirlenir. Uyelerden
biri sekretarya islerini yiiriitiir. Gorevlendirilmeler yonetim tarafindan yazili olarak yapilir ve ilgililere
teblig edilir.

5.1.3. Fakiiltemiz Ust Yo6netimi tarafindan SKS cergevesinde olusturulan komisyon, komite ve ekipler
ile y1illik toplant1 araliklar1 ve sayilar1 asagidaki gibi belirlenmistir:

e Boéliim Kalite Sorumlular

Kurum yo6netimi Boliim Kalite Sorumlulari ile yilda en az iki defa diizenli araliklarla (her donem bir
defa olmak iizere alt1 ayda bir) ve isleyise bagl olarak ihtiya¢ duyuldugunda toplanir.

e Enfeksiyon Kontrol Komitesi

Komite yilda en az dort defa diizenli araliklarla (ii¢ ayda bir) ve gerektiginde toplanir
e Egitim Komitesi

Komite yilda en az dort defa diizenli araliklarla (ii¢ ayda bir) ve gerektiginde toplanir.
e Hasta Giivenligi Komitesi

Komite yilda en az dort defa diizenli araliklarla (ii¢ ayda bir) ve gerektiginde toplanir.
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e Calisan Saghg ve Giivenligi Komitesi

Komite yilda en az dort defa diizenli araliklarla (li¢ ayda bir) ve gerektiginde toplanir.

e Tesis Giivenligi Komitesi

Komite yilda en az dort defa diizenli araliklarla (li¢ ayda bir) ve gerektiginde toplanir.

e Calisan Memnuniyet Oneri Sikayet ve Anket Degerlendirme Komisyonu

Degerlendirme ekibi diizenli olarak yilda 1 defa ve gerektiginde toplanir.

e Hasta Memnuniyet Oneri Sikiyet ve Anket Degerlendirme Komisyonu

Degerlendirme ekibi diizenli olarak aylik ve gerektiginde toplanir.

e Gosterge Yonetimi Sorumlu Ekip

Ekip ti¢ aylik periyotlarla yilda en az dort defa ve gerektiginde toplanir.

e Acil Durum ve Afet YOonetimi Ekibi

Ekip yilda en az dort defa diizenli araliklarla (ii¢ ayda bir) ve gerektiginde toplanir.

¢ Radyasyon Giivenligi Birimi

Birim ¢aligmalar1 Hasta Giivenligi Komitesi ve Calisan Giivenligi toplantilarinda degerlendirilir.

e lla¢ Yonetiminden Sorumlu EKip

Ekip ¢aligmalar1 Hasta Giivenligi Komitesi toplantisinda degerlendirilir.

e Bina Turu EKkibi

Bina Turu Ekibi tarafindan bina turlarinda elde edilen veriler Tesis Giivenligi toplantisinda

degerlendirilir.

¢ Genel ve Boliim Uyum Egitim Sorumlulari

Uyum Egitim Sorumlular tarafindan yapilan ¢calismalar Egitim Komitesi toplantisinda degerlendirilir.

¢ Mavi Kod Yonetiminden Sorumlu Ekip

Ekip ¢aligmalart Acil Durum ve Afet Ydnetimi Ekibi toplantisinda degerlendirilir.

e Beyaz Kod Ydnetim Ekibi

Ekip ¢aligmalart Acil Durum ve Afet Ydnetimi Ekibi toplantisinda degerlendirilir.

¢ Kirmuzi1 Kod Yonetim Ekibi

Ekip calismalar1 Acil Durum ve Afet Yonetimi Ekibi toplantisinda degerlendirilir.

e Bilgi Yonetiminden Sorumlu Ekip

Ekip yilda en az iki defa alt1 aylik periyotlarla ve gerektiginde toplanir.
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¢ Risk Degerlendirme Ekibi

Risk degerlendirme ekibi c¢aligmalarmi Kalite Y6netim Biriminin koordinasyonunda ilgili tim
komitelerle entegre yiiriitiir ve ilgili komite toplantilarinda ¢aligmalar1 degerlendirilir. Yilda 1 defa risk
degerlendirmesi yapar.

5.2 Toplantimin Prensipleri

5.2.1 Komisyon/komite/ekip toplantilar: belirtilen zamanlarda ve gerekli durumlarda saglikta kalite
standartlar1 dogrultusunda, sistemin uygunlugunun; siirekliligini, yeterliligini ve etkinligini
degerlendirmek amaciyla yapilir. Katilimeilara en az 3 giin dncesinden “I¢ Haberlesme Yontemi” ile
yazili olarak bildirilir. Toplantilarda kararlar oy ¢oklugu ile alimir, alinan kararlar toplant1 tutanagina
kaydedilerek ilgililere bildirilir. Gerekli durumlarda DOF baslatir ve iyilestirme g¢alismalarmin
stirekliligini saglamak {lizere gerekli takipler yapilir. Her toplantidan 6nce bir dnceki toplant1 giindemleri
degerlendirilir.

5.2.2 Komisyon/Komite/Ekip Baskani; ilgili oldugu standartlar dogrultusunda komisyon/komite/ekip
¢aligmalarmin planlanmasi, yiiriitiilmesi, veri analizi yapilmasi, iyilestirme ¢alismalarinin siirekliliginin
saglanmasi, iiyeler arasinda gorev dagilimlarimi vb. yapar. Bir sonraki toplanti tarihi ve giindemini,
iiyelerinin goriisiinii alarak belirler.

5.2.3 Sekreter; Her toplant1 dncesi iiyelerine katilimcilari, toplanti giindemi ve siiresini, toplant1 yeri
ve zamanin “I¢ Haberlesme Formu” ile bildirir. Toplantilarda alinan kararlar, bu kararlarin kimler
tarafindan ve ne kadar siire igerisinde yapilacagi vb. “Toplanti Karar Tutanagi”na kaydeder. Her
toplantinin ilk giindem maddesi olarak bir dnceki toplantida aliman kararlarin gézden gegirilmesini
saglar. Toplantida alinan kararlar1 “Toplant1 Karar Tutanagi” ile birlikte iist yonetime ve Kalite Yonetim
Birimine iist yaz1 ile bildirir. Toplant1 tutanagi toplant1 sonrasinda sekreter tarafindan katilimcilara
imzalatilir. Toplant1 sekreteri tarafindan kayitlar komite kayit klasoériinde muhafaza edilir.

5.2.4 Katilmcilar giindeme ilave etmek istedikleri konular1 yine en geg 2 giin 6nce komite sekreterine
iletirler.

5.2.5 Giindeme ilave edilmedigi halde toplanti sirasinda giindem dis1 olarak istenen konular toplantiya
katilanlarin goriisiine sunulur ve kabul edildigi Takdirde giindeme ilave edilir.

5.2.6 Toplant1 yer ve saat degisiklikleri kisilere en ge¢ 2 saat dncesinden telefonla bildirilir.

5.2.7 Toplantilara baglamadan 6nce giindemden ¢ikartilacak, eklenecek veya ilave edilecek konularin
olup olmadigi konusunda goriis birligi saglanir.

5.2.8 Toplant1 baskaninin toplantiya katilmamasi durumuna, toplantinin iptal edilmesi durumu
baskana sorulur. Bagkanin talebi dogrultusunda toplant1 yapilir veya iptal edilir.

5.2.9 Toplantida konusulanlar bilgilendirme ya da geregi i¢in eylem kararlarina doniistiiriiliir.
5.2.10 Almnan kararlar aksi diisiincede olsa bile toplantiya katilanlarin tiimiinii baglar.

5.2.11 I¢ haberlesme Formunda belirtilen siire icerisinde toplantinin tamamlanmamasi halinde
toplantiya katilanlarin onay1 alinarak toplanti uzatilabilir.
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