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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Girev Adi Temizlik Gorevlisi
KURUM )
BILGILERI Amir ve Ust Amirler Dekan, Dekan Yrd, Fakiilte Sekreteri, Sorumlu
Hemgsire
Gorev Devri Diger Yetkin Personel

Gorev Amaci

Nigde Omer Halisdemir Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Y&netimi tarafindan belirlenen “ Misyon, Vizyon,
Amag ve Ilkelere” ve Saglikta Kalite Standartlar1 Agiz Dis Saghgi Hastanesi (ADSH) geregi fakiiltenin gerekli tiim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla, fakiilte tarafindan tanimlanan
gorevlerini eksiksiz yerine getirmek

Temel is ve Sorumluluklar
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Klinikte veya calistig1 birimde yer alan tiim alanlar1 temizler ve siirekli kontrollerde bulunur.

Calismalarini uyum ve isbirligi i¢inde gergeklestirir.

Fakiilte i¢erisinde sorumluluk alaninda bulunan ofis, derslik, tuvalet, lavabo, kapi, cam, pencere, merdiven ve
acik alanin temizlenmesini ve diizenlenmesini saglar.

Klinikte bulunan biro malzemelerinin silinmesi, tozlarinin alinmasi, zemin ve klinigin i¢ kapilarinin, pencere
kenarlar1 ve ¢ergevelerinin camli alanlarinin temizlenmesi, lambalar, tiim elektrik diigmeleri ve tablolarin
silinerek temizlenmesi, radyator peteklerinin tozunun alimp silinmesi ve havalandirma islemlerini diizenli
olarak yapar.

Asansorlerin i¢ ve dis temizligini yapar.

Sorumluluk alanindaki ¢Oplerin agizlar1 baglanarak toplayip tibbi atik ve evsel atik olarak ayrilmasini,
coplerin Atik Yonetmeligine uygun bir sekilde gerekli depo alanlarina taginmasini saglar.

Tiim temizlik malzemelerini ihtiyact 6l¢iistinde alip, eksik olanlar1 tamamlar.

Malzeme eksigi veya bir ariza oldugunda amirlerini bilgilendirmek ve eksigin tamamlanmasini, arizanin en
kisa siirede diizeltilmesini saglar.

Is Kanununa gére belirlenen mesai saatlerine uygun davranr.

Gorevi ile ilgili kayitlar diizenli tutarak temizlik yaptig1 alanlarin takip formlarini imzalar.

Mesai bitiminde odalarin, tiim kliniklerin, dersliklerin pencere ve kapilarinin kapali olmasini saglar.
Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereclerin muhafaza ederek bunlarin israflarini onler ve bozulup
kaybolmamasina, baska nedenlerle kullanilmamasina dikkat eder.

Klinik veya lavabolarinda kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini saglar.

Kliniklerin bir sonraki giinde kullanima uygun olarak birakilmasi i¢in gerekli diizenlemeleri yapar.

Hizmet i¢i egitimlere katilir.

Temizlik personeli kisisel hijyen kurallarina dikkat eder ve islerini yiiriitiirken el hijyeni kurallarina uyar.
Temizlik isleri personeli, gorev alam itibariyle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirmekten
sorumludur.

Gorev ve sorumluluklar1 diginda amirlerin vermis olduklari diger gérev ve sorumluluklari yerine getirir.

Yetkileri 1.Yukarida belirtilen “Gorev Amacit” ve “Temel Is ve Sorumluluklar” i1 gergeklestirmek.

2. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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