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1. Müdür yardımcısı, merkezin amaçları doğrultusunda yürütülen tüm bilimsel, akademik ve idari faaliyetlerde müdüre destek olur. Çalışmaların planlanması, yürütülmesi ve koordinasyonunda aktif rol alır. Merkez bünyesinde gerçekleştirilen araştırma, proje ve etkinliklerin düzenli şekilde ilerlemesini sağlamak için gerekli organizasyonu yapar ve müdürün verdiği görevleri yerine getirir.
2. Merkezde görev yapan personelin ve çalışma gruplarının görevlerini verimli şekilde yerine getirmelerine yardımcı olur. Çalışma ortamının güvenli, düzenli ve huzurlu olmasına katkıda bulunur. Yapılan işlerin planlanan hedeflere uygun şekilde ilerlemesini takip eder ve gerekli durumlarda müdüre bilgi vererek sürecin daha etkin yürütülmesini sağlar.

3. Müdür yardımcısı, merkezde yürütülen faaliyetlerin kontrol edilmesi ve değerlendirilmesi süreçlerinde görev alır. Faaliyet raporlarının hazırlanmasına katkı sağlar, yapılan çalışmalar ve projeler hakkında bilgi toplanmasına yardımcı olur. Ayrıca merkezin ihtiyaçları, karşılaşılan sorunlar ve yürütülen çalışmalar hakkında üst birimlerle iletişim kurulmasına destek olur.
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