
İŞ SÜRECİ

BİTİŞ

SORUMLULAR

Niğde Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri 

Koordinasyon Birimi
Satın Alma Birimi

İŞİN ADI

Doğrudan Temin usulü ile mal ve hizmet alım süreci

KODU TOPLAM SÜRE

16 gün 25 dk.

BAŞLANGIÇ

Proje Yürütücülerinden gelen talebin değerlendirilmesi 

ödenek kontrolü yapılması 

Firmalara tekliflerin dağıtılarak gelen teklifler üzerinden 

piyasa fiyat araştırılması yapılması

Firmalara sipariş verilerek Mal/hizmet alımının 

gerçekleştirilmesi

Taşınır işlemlerinin yapılması

MYS Sistemi üzerinden Muhasebe İşlem Fişi  

düzenlenerek Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisinin onayına sunulması

5 gün

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına evrakın teslim 

edilmesi ve dosyalanması

2 gün

7 gün

1  

gün

15 

dk.

10 

dk.

Onay Belgesi

Muayene Kabul 

Komisyon Tutanağı

Muhasebe 

İşlem Fişi

Memur

Muayene Kabul Komisyon 

Üyeleri, Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisi

Memur, Gerçekleştirme 

Görevlisi, BAP Koordinatörü

Memur, Gerçekleştirme 

Görevlisi, BAP Koordinatörü

Piyasa Fiyat Araştırma 

Komisyonu

Memur, Gerçekleştirme 

Görevlisi, BAP Koordinatörü

Taşınır İşlem 

Fişi

 

Onay Belgesi ve Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli 

hazırlanarak Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisinin onayına sunulması

Memur, Gerçekleştirme 

Görevlisi, BAP Koordinatörü 

ve Yaklaşık Maliyet Hesap 

Cetveli Komisyonu

1 gün

Yaklaşık Maliyet 

Hesap Cetve li

Piy. Fiyat Arş. 

Tut.
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