
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

İşlem Gören Evrağın sistemden açılması.

Evrakın Sistemden ilgili birime 

gönderilmesi

Evrak, giden  evrak bölümüne 

havalesi yapılarak  kargo ve posta 

işlemlerinin yapılması için elden 

teslim edilmesi.

Memur

Memur

Gidiş Şekli

Memur

BİTİŞ

15 

dk.

       Ömer Halisdemir Üniversitesi
Bilimsel Araştırma Projeleri

 Koordinasyon Birimi

Yazı İşleri Birimi

İŞİN ADI

Giden Evrak Süreci

KODU TOPLAM SÜRE

17 dk

Kurum İçi Kurum Dışı

Postaya Teslim 

Edilecek Evrak

Islak imzalı veya  e-İmzalı  

evrağın, ilgili birime ve     

Evrak bölümüne  havale 

edilmesi.

EBYS
2 dk.

1 dk.

İşlemi tamamlanan evrakın dosyaya 

kaldırılması.

2 dk.
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