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Demirbas Malzemelerin Kaydedilme Sureci
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Dogrudan temin yolu ile alinan malzemelerde

M . -’ 10 dk
emur faturalann gelmesi ve faturanin kontroll
Memur Kontroll yapilan fatu ral.arln d'emlrba§.n|tellgndek| 10 dk
malzemelerin belirlenmesi.
Malzemelerin teslim belgesi ve Muayene kabul 30 dk Muayene Kabul
Memur komisyon tutanagl hazirlamak, Proje Komisyon Tutanag
Yiiriiticisine ve Uyelerine imzalatmak. | .
Teslim
l Belgesi
Vemur Teslim ve Muayene belgelerine gore demirbas 30 dk
niteliginde ki malzemelere ayniyat girisini yapmak.
Ayniyati kesilen demirbaslari Odeme Emri 15 dk
Memur belgesine isleyerek Strateji Gelistirme Daire

Baskanligina 6denmesi icin gondermek.

Ayniyat cikis isleminde Fakilte ya da
Memur Yiksekokullardan gelen istek yazisina istinaden 10 dk
demirbasi, ilgjli yere cikisini yapmak.
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