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Etkinlik bilgilerinin mail yoluyla basin ile paylasiimasi, programa

davet edilmesi 1 saat
Davetiyesiz programlar i¢in Ust yonetimin bilgilendirilmesi 1 saat
(Gerektigi takdirde dis protokolln bilgilendirilmesi)
Sunum, konusmaci biyografisi ve tesekkuir belgelerinin 1,5
hazirlanmasi saat
Tesekkur belgesinin Rektor imzasina sunulmasi < 1gin .I.3elge uzenn_de Sisl
duzenlemelerin yapilmasi
Belge onaylandi mi?
l D
Program saatinden 30 Dk énce programin yapilacag) salonda
olup gerekli hazirliklarin yapiimasi 30 dk
Soférler Odasinin aranip yerel basin icin arac talep edilmesi 5 dk
Programin kameraya alinmasi ve fotograf ¢gekiminin yapiimasi 1';
sa
Kamera gekimi, fotograf cekimi ve haber metninin arsivienmesi
1 saat
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