
İŞ SÜRECİ  

BAŞLANGIÇ

6 Aylık periodlar halinde (Ocak,Temmuz) valilikten İl Envanter ve 

İl Brifing Raporlarının gelmesi

Rapor için gerekli bilgilerin Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve 

Personel Daire Başkanlığından talep edilmesi

Valilik

Gelen bilgilerin yerleştirilmesi ve gerekli diğer bölümlerin 

doldurulması

1 gün

Niğde Üniversitesi Niğde Üniversitesi

Basın ve Halkla İlişkiler 

Müdürlüğü

İŞİN ADI

BRİFİNG RAPORU

KODU TOPLAM SÜRE

3 gün

Birim amirinin onayına sunulması

Birim amirinin onayladığı raporun son olarak Rektör onayına 

sunulması

Onaylanan raporun Genel evrak aracılıyla valiliğe postalanması .

BİTİŞ

Basın Personeli

Basın Personeli

Birim Amiri

Basın  Personeli

Basın Personeli

Rektör

Onaylandı mı?

Belge üzerinde gerekli 

düzenlemelerin yapılması

H

E

1 saatBasın  Personeli

5 saat

1 saat

Basın Personeli

Raporda Basın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğünü ilgilendiren 

kısımların tespit edilmesi.

5 saat

Onaylandı mı?

H

E

1 gün
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